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QUY CHẾ LÀM VIỆC 
ĐẠI HỘI ĐỒNG CỔ ĐÔNG THƯỜNG NIÊN NĂM 2023 

CÔNG TY CP GỖ MDF VRG QUẢNG TRỊ

Căn cứ Điều lệ Công ty CP gỗ MDF VRG Quảng Trị.

Hội đồng quản trị công ty trình Đại hội nội dung Quy chế làm việc tại Đại
hội đồng Cổ đông thường niên năm 2023 như sau:

Điều 1. Mục tiêu

1. Đạt được sự đồng thuận cao nhất của cổ đông để hoàn thành nhiệm vụ
của Đại hội đề ra.

2. Đảm bảo nguyên tắc làm việc công khai, công bằng, dân chủ và đoàn
kết.

3. Vì quyền lợi của Cổ đông và đáp ứng nhu cầu phát triển bền vững của
Công ty.

Điều 2. Tiến hành đại hội

1. Cuộc họp Đại hội đồng Cổ đông được tiến hành khi có số Cổ đông
tham dự họp đại diện ít nhất 50% số Cổ phần có quyền biểu quyết.

2. Các Cổ đông đến muộn vẫn có quyền đăng ký tham dự Đại hội và
tham gia các vấn đề tiếp theo của Đại hội. Đại hội không có trách nhiệm dừng
và biểu quyết lại các vấn đề đã thông qua.

Điều 3. Chủ tọa Đại hội

1. Điều khiển Đại hội theo đúng nội dung chương trình nghị sự, các quy
chế, thể lệ đã được Đại hội thông qua. Chủ tọa Đại hội làm việc theo nguyên tắc
tập trung dân chủ và quyết định theo đa số.

2. Hướng dẫn Đại hội thảo luận, lấy ý kiến biểu quyết các vấn đề nằm
trong nội dung chương trình nghị sự của Đại hội và các vấn đề có liên quan
trong suốt quá trình Đại hội.

3. Giải quyết các vấn đề phát sinh (nếu có) trong quá trình diễn ra Đại
hội.

Điều 4: Ban Kiểm tra tư cách cổ đông

Ban Kiểm tra tư cách cổ đông của Đại hội do Hội đồng quản trị Công ty
chỉ định trước Đại hội, Ban kiểm tra tư cách cổ đông có trách nhiệm:

1. Kiểm tra tư cách của cổ đông hoặc người được ủy quyền đến họp, xác



định tính hợp lệ theo quy định của pháp luật và đối chiếu với Danh sách cổ đông
có quyền dự họp; phát tài liệu Đại hội, phiếu biểu quyết, phiếu bầu cử; báo cáo
trước Đại hội và chịu trách nhiệm về kết quả kiểm tra tư cách cổ đông dự Đại
hội trước khi Đại hội chính thức được tiến hành.

2. Giám sát việc biểu quyết của các cổ đông hoặc người đại diện tham dự
Đại hội. Báo cáo kết quả biểu quyết theo từng nội dung và thông báo kết quả
cho Chủ tọa và Thư ký;

Điều 5. Thư ký Đại hội

Thư ký Đại hội do Chủ tọa Đại hội giới thiệu, chịu trách nhiệm trước Đại
hội đồng Cổ đông về nhiệm vụ của mình; ghi chép đầy đủ, trung thực toàn bộ
nội dung diễn biến tại Đại hội và những vấn đề đã được các Cổ đông thông qua
kể cả các vấn đề còn bảo lưu tại Đại hội; tiếp nhận phiếu đóng góp ý kiến của
các Cổ đông; Soạn thảo biên bản cuộc họp Đại hội đồng Cổ đông và Nghị quyết
về các vấn đề đã được thông qua tại Đại hội.

Điều 6. Biểu quyết thông qua các vấn đề tại Đại hội

1. Nguyên tắc: Theo yêu cầu của Chủ tọa Đại hội cần lấy biểu quyết các
vấn đề quan trọng, Đại hội sẽ tiến hành biểu quyết công khai bằng hình thức giơ
Thẻ biểu quyết do Ban tổ chức Đại hội phát ra. Thẻ biểu quyết có in số Cổ đông,
số Cổ phần sở hữu và đại diện sở hữu.

2. Cách biểu quyết: Với nội dung được yêu cầu biểu quyết, Cổ đông thống
nhất ý kiến hoặc không thống nhất ý kiến bằng cách giơ Thẻ biểu quyết hoặc
không giơ Thẻ biểu quyết. Trong lúc biểu quyết, Cổ đông ra ngoài được xem
như đồng ý với nội dung cần biểu quyết.

3. Điều kiện thông qua các vấn đề tại Đại hội: Quyết định của Đại hội
đồng Cổ đông được thông qua khi được số Cổ đông đại diện ít nhất 65% tổng số
Cổ phần có quyền biểu quyết của các Cổ đông dự họp tán thành.

Điều 7: Biên bản và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông

- Các nội dung tại Đại hội đồng cổ đông phải được Thư ký Đại hội ghi
vào Biên bản Đại hội. 

- Biên bản và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông phải lập xong và thông
qua bằng hình thức biểu quyết trước khi bế mạc Đại hội.

Trên đây là toàn bộ nội dung Quy chế làm việc của Đại hội đồng Cổ đông
thường niên năm 2023 của Công ty CP gỗ MDF VRG Quảng Trị. Kính trình Đại
hội thông qua./.
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