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Quy ché nay dwgc Dai hoi dong co dong Cong ty co phan g MDF VRG
Quing Tri thong qua tai cuc hop Dai hoi dong cb dong nam 2023 to chirc
vao ngay .../.../2023 va thay thé Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty nim
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Chuong I

NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

1. Quy ché ndi bo Vé quan tri cong ty cua Cong ty ¢ phan gb MDF VRG
Quang Tri (sau day goi tit 1a Quy ché) dugc xay dung va ban hanh theo yéu cau
cua phap luat va cac ndi dung phu hop vé quan tri cong ty c6 phan theo Luat
Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020, Luit Chtng khoan sd
54/2019/QH14 ngay 26/11/2019, Nghi dinh s6 155/2020/ND — CP ngay
31/12/2020 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Ching khoan, Thong
tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/ 11/2020 hudng dan cong bd thong tin trén thi
truong chung khoan, Thong tu sO 116/2020/TT — BTC ngay 31/12/2020 hudng
dan mot s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chung c6 hiéu luc
thi hanh tir ngay 15/2/2021, Nghi dinh s6 156/ND — CP quy dinh x1r phat vi pham
hanh chinh trong linh vuc chimg khoan ¢6 hi¢u luc tir ngay 01/01/2021, Piéu 18
t6 chirc va hoat dong cua Cong ty ¢ phan gd MDF VRG Quang Tri va cic quy
dinh phap luat c¢6 lién quan. Pong thoi, Quy ché ciing dugc ap dung cac thong 18
dugc chap nhén rong rdi vé& quan tri cong ty theo hudng phu hop thyc tién va yéu
cau quan tri doanh nghi¢p cua Téap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam — Cong ty
cb phan.

2. Bé thuc thi cac chinh sach vé quan trj cong ty nham dam bao su phat trlén
bén vitng va minh bach cua Cong ty, Quy ché nay quy dinh (i) nhiing nguyén tic
co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop phap cua cd dong; (ii)
thAm quyén, nghia vu va quy trinh, phwong thtrc hoat dong cua can bd quan 1y,
diéu hanh trong Cong ty; (iii) thiét 1ap nhing chuan muc vé hanh vi, dao dtrc
nghé nghiép ciia Nguoi quan ly, nguoi diéu hanh, Ban kiém soat va (iv) quy dinh
cac quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitta Nguoi quan ly, Ban kiém soat khi
tham gia vao qua trinh quan tri cong ty. Pong thoi, Quy ché 13 co s dé danh gia
viéc thyuc hi¢n quan tri tai Cong ty.

3. Quy ché duoc ap dung ddi v6i Cong ty. Khuyén khich viéc p dung cac ndi
dung phu hop ctia Quy ché nay dbi véi cac don vi thanh vién ciia Cong ty (néu co).

4. Quy ché duogc ap dung ddi voi pham vi cac ddi tuong 1a ¢ dong, Nguoi
quan 1y, Ban kiém soat.

Diéu 2. Giai thich thuit ngir va tir viét tit



1. Cac thuat ngir di duoc dinh nghia tai Piéu 1& cua Cong ty cd phan gb
MDF VRG Quang Tri thi mdc nhién duoc hiéu va ap dung tuong tu trong Quy
ché nay. Cac thuat ngir dugc dinh nghia va tir viét tat dudi day c6 nghia nhu sau:

_a) “Tap doan” la Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam - Cong ty cd
phan;

b) “Céng ty” 1a Cong ty cd phan gd MDF VRG Quang Tri;

c) “Quan tri cong ty”’ la h¢ thér}g cac nguyén tic va quy tac dé dam bao cho
Cong ty dugc dinh hudng trong diéu hanh va dugc ki€m soat co hiéu qua vi
quyén lgi cua co6 dong va nhirng bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

d) “Diéu 1¢” 13 Diéu 1é to chtc va hoat dong ctia Cong ty cd phan gd MDF
VRG Quang Tri;

d) “Vén diéu 1¢” 1a tong gia tri ménh gia cd phan phat hanh ma cac c¢6 dong
d3 thanh toan da va duoc quy dinh tai Diéu 7 Diéu 18é;

e) “Co déng” 1a ca nhan, to chirc s¢ hiru it nhat mot ¢6 phan ctia Cong ty;

g) “Co dong lon” la cd dong s hitu tryc tiép hodc gian tiép tir nAm phan
tram trd 1én s6 cd phiéu c6 quyén biéu quyét cta Cong ty;

h) “Ludt Doanh nghiép" 1a Luat Doanh nghiép soq 59/2020/QH14 dugc Quéc
hoi thong qua ngay 17/6/2020 va cac van ban sira doi bo sung, van ban hudng
dan thi hanh tai tung thoi di€ém;

1) “Pon vi phu thudc” 1a cac don vi hach toan phu thudc nam trong co cAu to
chtrc cua Cong ty;

k) “Cong ty con” la bét ky cong ty nao ma trong do Cong ty (i) so hitu trén

50% Von diéu 16 hoac téng 50 ¢O phan c6 quyén bleu quyet hoic (ii) co quyén
truc tiép hodc gian tlep quyét dinh bd nhiém da sd hodc tat ca thanh vién Hoi
dong quan tri/Ho1 dong Thanh vién, Topg Giam doc/Giam ddc; hodc (iii) co
quyén quyét dinh vi¢c stra doi, bo sung Piéu 1€ ctia cong ty do;

1) “Céng ty lién két” 1a nhiing cong ty co cb phan, vén gop khong ¢ mirc chi

phdi cua Cong ty; chiu sy rang budc vé quyen lot, nghia vu voi Cong ty theo ty 1¢
gop von hodc theo thoa thuan trong hop dong lién két da ky két vai Cong ty;

m) “Cong ty tw nguyén lién két véi Cong ty” (sau day goi la cong ty tu
nguyén lién két) 1 nhitng cong ty khong co cd phan von gop cua Cong ty nhung
tr nguyén lién két vé6i Cong ty, chiu sy rang budc ve quyen va nghia vu v&i Cong
ty theo hop dong lién két hodc theo thoa thuan hodc cam két véi Cong ty;

n) “Don vi thanh vién cua Cong ty” (sau day goi la don vi thanh vién) la cac
cc}ng ty con, cac don vi phu thudc, cac cong ty lién két, cac cong ty tu nguyén lién
ket;

. 0) “Cé phan chi phoz von gép chi phoz ciia Céong ty” 14 c6 phan hodc phan
von gop cua Cong ty chiém trén 50% von diéu 18;

N ‘Ouyén chi phqz ctia Cong ty d6i voi mot doanh nghiép khac bao gdm it
nhat mdt trong cac quyén sau day:

Quyén s hiru duy nhit ctia doanh nghiép;



ii. Quyén cua c6 dong, thanh vién goép von chi phdi cua doanh nghiép;

iii. Quyén tryc tiép hay gian tiép bo nhiém da sb hodc tat ca cac thanh vién
Hoi1 dong quan tri hodac HOi dong thanh vién va Tong Gidm doc (Giam doc)
doanh nghiép;

iv. Quyeén truc tiép hay gian tiép quyét dinh viéc phé duyét, sira ddi, bd sung
bicu I¢ cia doanh nghié¢p;

v. Quyeén truc tiép hay gian tiép quyét dinh chién lugc, ké hoach kinh doanh
cua doanh nghiép;

vi. Cac truong hop chi phdi khac theo thoa thuan giita Cong ty va doanh
nghiép bi chi phdi va dugc ghi vao Diéu 18 cta doanh nghiép bi chi phbi.

q) “Ngwoi dai dién phdn von ciia Cong ty” (sau day goi la Nguoi dai dién)
13 ngudi duoc Cong ty cir lam dai dién mot phan hoic toan bd von gop cua Cong
ty tai doanh nghiép khac dé thyc hién toan bd hodc mot s6 quyén, trach nhiém va
nghia vu cta c6 dong hodc thanh vién gop von tai doanh nghiép do6 theo quy dinh
cta phap luat;

1) "Ngady thanh ldp" 13 ngdy ma Cong ty duoc cip Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép 1an déau;

s) "Nguoi quan Iy" 1a Chu tich Hoi ddng quan tri, Thanh vién Hoi dong quan
tr1, Ban Tong Giam doc, K€ toan truéng va ca nhan gilt chirc danh quéan 1y khac
c6 tham quyén nhan danh Tap doan ky két giao dich cua Tap doan;

t) “Thanh vién Hpi dong qudn tri khéng diéu hanh” 1 thanh vién Hoi dong
quan tri khong phai 1a Tong Giam doc, Pho Tong Giam doc, Ké toan truéng;

u) "Nguwoi ¢é lién quan” 13 ca nhan hodc t6 chitc ¢6 quan hé truc tiép hoic
gian tiép voi Cong ty trong céc truong hop dugc quy dinh tai khoan 23 Dicu 4
Luat Doanh nghiép;

v) “Phdp ludt" ¢6 nghia 1a Hién phap, tat ca cac lut, phap 1énh, nghi dinh,
nghi quyet, thong tu, quyét dinh va cac van ban phap luét khac dugc cac co quan
Nha nudce Viét Nam ban hanh theo ting thot ky lién quan dén céc hoat dong ctua
Cong ty;

X) “Nguoi co quan hé gia dinh” la ca nhan c6 quan hé¢ duoc quy dinh tai
khoan 22 DPiéu 4 Luat Doanh nghiép.

2. Trong Quy ché ndy, cac tir nglt dd duoc dinh nghia trong Piéu 1& néu
khong mau thuan voi cha thé hoac nglt canh sé c6 nghia tuong tu trong Dicu 1€,
truong hop trong DPiéu 1¢ chua quy dinh ro s€ cd nghia tuong ty trong Luat
Doanh nghiép.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan tri cong ty

Quan tri cong ty dugc hiéu nhu sau: “Quan trj cong ty 1a nhimg bién phap
ndi bo dé diéu hanh va kiém soat Cong ty, lién quan toi cac moi quan h¢ gitta B§

may quan ly, Hoi dong quan tri, cac co dong véi cac bén co quyén loi lién quan.
Quan tri cong ty cling tao ra mdt co cau dé deé ra cac myc ti€u va xac dinh cac
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phuong tién dé dat duoc nhimg muc tiéu d6, hon nira dé giam sat két qua hoat
dong cua Cong ty. Quan tri cong ty c6 hi¢u qua khi khich 1¢ dugc B6 may quan
ly va Hoi ddng quan tri theo dudi cac muc tidu vi loi ich ciia Cong ty va cac cd
dong, ciing nhu tao diéu kién thudn loi cho viéc giam sat hoat dong cua Cong ty
mot cach hiéu qua, tur do khuyen khich Cong ty sir dung cac nguon lyc mot cach
t6t nhat trong diéu kién c6 thé”.

1. Muc dich va muc ti€u cua Cong ty

- Tam nhin: Tro thanh mot trong nhitng doanh nghiép hang dau trong linh
vuc ché bién gd MDF va céc san pham tir van nhan tao; xdy dyng thuong hi¢u gb
MDF VRG Quang Trj tré thanh thuong hiéu manh ctia Qudc Gia va xuét khau.

- Stt ménh: Mang dén cho cong dong trong va ngoai nudc nhitng san pham
tr g6 nhan tao, MDF c6 chat luong va gia tri nhat bang tat ca tam huyét va co
trach nhiém vo1 cude song.

- Gia tri cbt 18i: Gia tri ¢t 161 1am nén tang cho viéc xdy dung quan tri cong
ty can phai dugc tuan thit mot cach day du va lién tuc gom:

+ Su cong bang Quan tri cong ty phai bao vé quyen loi ctia ¢6 déng va dam
bao ddi xur cong bang ddi vOi moi c6 dong. T4t ca cac c6 dong déu phai c6 co hoi
bao vé quyén loi cia minh néu quyén loi ctia ho bi xAm pham.

+ Tinh minh bach: Quan tri cong ty phai dam bao cong khai thong tin vé céac
van dé quan trong lién quan dén Cong ty, bao gdm tinh hinh tai chinh, két qua
hoat dong san xuat kinh doanh va dau tu, quyén sé hitu, va co ciu kiém soat ludn
dugc thuc hién mdt cach kip thoi va chinh xac.

+ Tinh trach nhiém: Quan tri cong ty phai cong nhan nhiing quyén loi ciia
cac bén c6 quyén loi lién quan theo quy dinh cua phap luat, khuyén khich su hop
tac tich cuc giita Cong ty va cac bén co quyén loi lién quan trong viéc tao ra loi
nhuén, cong an vi¢c lam, dam bao tinh bén viing vé mit tai chinh cla Cong ty.

+ Trdch nhiém gidi trinh: Quan tri cong ty phai dam bao viéc dé ra dinh
hudng chién lugc cho Cong ty, ddm bao viéc giam sat cd hi¢u qua tir phia Hoi
dong quan tri va dam bdo trach nhiém giai trinh ctia Ho1 dong quan tri trudc
Cong ty va céc co dong.

2. Cac nguyén tic quan tri cong ty

Cac nguyén tic quan tri cong ty 1a mot tuyén ngon de cap cac nguyen tic vé
nhing thong 1¢ quan tri cua Cong ty nham giip cho co cdu quan tri cua Cong ty
duogc thuc hién minh bach va thé hién su cam két cua Cong ty trong viéc quan tri

cong ty hiéu qua, gitp Cong ty ting trudng va phét trién nhanh, bén viing va
duoc thiét 1ap theo hudng:

- M6t mo hinh quan 1y ¢6 trach nhiém va dua trén cac gia tri dao dac kinh
doanh.

- Mot Hoi dong quan tri va B may quan 1y phuc vu nhiing l¢1 ich cao nhat
cua Cong ty va cac c¢6 dong, bao gom ca cac c6 dong nho 1€ va tim cach lam gia
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tang gid tri cho cac cd6 dong mdt cach bén virng.

- Viéc cong khai thong tin mot cach phu hgp va ddm bao tinh minh bach,
cling nhu thi€t 1ap mot h¢ thong quan tri rui ro va kiém soat ndi bd hi€u qua.

- Can ctr vao cac muc dich va muc tiéu ctia Cong ty, cac nguyén tic quan tri
cong ty bao gom: ® Tuan thu cac quy dinh cta phap luat; ® ton trong dao duc
kinh doanh, cé trach nhiém ddi véi xa hoi; @ dam bao mot co cdu quan tri hiéu
qua; ® dam bao quyén loi cua cd dong; ® ddi xir cong bang giira cac co dong; ©
dam bao vai trd clia cac bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty; @ minh bach
trong cac hoat dong cua Cong ty; ® Hoi ddng quan tri dinh hudng hoat dong cua
Cong ty; va @ Ban kiém soat thyc hién vai trd trong kiém soat cac hoat dong cta
Cong ty mot cach co6 hi€u qua.

Pi¢u 4. Quy tic dao dirc kinh doanh

Trén co sO nguyén tic ton trong dao dirc kinh doanh, Cong ty xac dinh cac
quy tac dao duc kinh doanh nhu sau:

1. Quy tic dao duc kinh doanh (hay con goi 1a Quy tac ing Xr) clia Cong ty
1a dinh huéng co ban vé cach Ung xur, trach nhiém va bdn phan cua cac cap quan
Iy va nhan vién ctia Cong ty ddi véi cac bén co quyén loi lién quan, bao gdm céc
nhan vién, khach hang, ddi tac kinh doanh, c6 dong, nguoi tiéu dung, phap luat,
cac co quan nha nudc va cong ddng xa hoi.

2. Quy tic dao durc kinh doanh dong vai tro quan trong trong quan tri cong
ty, cac quy tac nay s€:

- Néng cao uy tin ciia Céng ty: Cong ty thé hién cac gia tri cot 16i ma Cong
ty tin tudng vao cac thong I¢ tot trong kinh doanh.

- Cdi thién ndang lie qudn 1y rii ro va doi phé véi khiing hodng: Quy tac dao
duc khuyén khich nhan vién phat hién va phan tng truéc nhimg van dé lién quan
t6i dao dirc nghé nghiép, tir d6 cung cap thong tin vé cac van dé tiém tang lién
quan dén céc rai ro hodc khing hoang.

- Xay dwng vin héa céng ty va dé cao cdc gid tri ciia Cong ty: Quy tic dao
duc kinh doanh dugc xy dyng va truyén dat toi toan bo nhan vién gbp phan xay
dung mot moi trudng van hoa gan két, chia sé dua trén cac gia tri chung, giup
dinh hudéng cho céc nhan vién trong cong viéc hang ngay.

- Tang cuong giao tiép giita cdc bén c6 quyen loi lién quan: Quy tac dao
duc kinh doanh truyén di thong diép cua Cong ty v€ sy cam ket ctia minh d6i véi
viéc tuan thi dao dic va ching minh rang nhiing vi pham néu c6 chi 1a ngoai 18
va hiém xay ra.

- Trdnh tranh chdp va kién tung: Quy tac dao dtrc kinh doanh, két hop véi
moét chuong trinh thuc hién quy tac dao duc co hi¢u qua s& gop phan giam thiéu
rti ro lién quan dén tranh chap va kién tung bat ngudn tir su gian 1an, xung dot loi
ich, tham nhiing, héi 16 va giao dich noi gian.

3. X4c lap va thuc thi quy tic Gng xtr tai Cong ty



B Quy tic tmg xu duge Cong ty xay dung, théng qua va to chuc thuc
hién thong qua co ché cu thé nhu sau:

- Hoi ddng quan tri dong vai trd cha dao trong viéc xdy dung, thong qua va
to chtrc thuc hién Bo Quy tac g xu.

- Bo Quy tic tmg xtr c6 cac ndi dung chii yéu dua trén cac gia tri cot 151
ma Cong ty khang dinh.

- B6 Quy tic tmg xir dugc phd bién t6i toan bo nhan vién nham muc dich
dé toan bo nhan vién thau hiéu va hanh dong theo tinh than cia B Quy tac.

- B6 Quy tic tng xtr ¢ thé bao gdm nhiéu b quy tic tng xtr thanh phan,
dugc xac 1ap riéng biét cho tirng bén c6 quyén loi lién quan.

Chuong I1
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Piéu 5. Quyén ciia co dong

Co dong la nguoi chu s¢ hitu Cong ty, co cac quyen va nghia vu tuong img
theo s ¢6 phan va loai ¢ phan ma ho so hiu. Quyén cua cd dong dugc quy dinh
tai Piéu 9 Diéu 18, c6 dong ¢ nhitng quyén co ban nhu sau:

1 Quyén duwoc thong tin day di theo dinh ky va dot xudt vé hoat dong cua
Céng ty: Co ché cung cap thong tin va ndi dung thong tin dugc cung cap cho cd
dong duoc quy dinh tai Diéu 80 Piéu 18 va Chuong 10 Quy ché nay.

2. Quyén yéu cau hiy bé quyét dinh ciia Pai hdi dong cé dong: Trong
truong hop Nghi quyét ctia Pai hoi dong c6 dong, Nghi quyét cuia Hoi dong quan
tri vi pham phap luat hodc vi pham nhimg quyén loi co ban cta ¢ dong theo quy
dinh cua Diéu 18, c6 dong c6 quyén dé nghi khong thuc hién cac quyét dinh d6
theo trinh tu, thu tuc ctia phap luat.

3. Quyén dwoc nhdn cé tire: Co dong duge quyén nhan co tic theo Chinh
sach co tuc cua Cong ty dugc quy dinh tai Piéu 73 Diéu I€.

4. Quyén wu tién doi véi cé phan chdao ban: Co dong ¢ quyén uu tién duge
mua do1 vo1 ¢6 phan méi chao ban tuong tng voi ty 1€ s¢ hitu co6 phan trong
Cong ty theo hudng phu hop véi quy dinh cua phép luat va Dicu 1¢€.

Piéu 6. Pdi xir cong bang giira cac co6 dong

1. £)01 xtr cong bang giira cac co dong la mot trong nhing van dé ct 16i cta
nguyén tic quan tri cong ty. Cac cb dong duogc dbi xir cong bang thong qua vi¢c

duoc bao vé cac quyén cia cd dong duge quy dinh trong Quy ché nay va khoan 2
Diéu 9 Piéu é.

2. Cac c6 dong nho 1é con duoc bao vé quyén cua minh thong qua hanh
dong tap. the. ‘Hanh dong tap thé dugc thuc hién thong qua viéc mot nhoém cac co
dong thiéu sd, khong c6 mot quyen nao do khi dung riéng ré co thé két hop lai
v6i nhau dé co dugc s6 phiéu biéu quyet & murc nhat dinh, theo d6 c6 thé cing
nhau c¢6 dugc quyén theo mong mudn.



3. Dbi xtr cong bang giita cac c6 dong con duoc dam bao bang hé thdng
thong tin lién lac hi¢u qua vdi cd dong, duge dé cap tai Diéu 7 va Chuong 10 cua
Quy ché nay.

Pi¢u 7. Quyén va nghia vu ciia co6 dong 16m trong quan tri cong ty

1. Ngoai cac quyén co ban cta c6 dong, cd dong 16n c6 quyén theo quy dinh
tal khoan 3 Diéu 9 Dicu I¢€.

2. Cb dong 16n khong duoc loi dung vu thé cua minh gay t6n hai dén cac
quyén va loi ich chinh dang duoc phap luat bao ho doi voi Cong ty va cac co
dong khéac. C6 dong 16n c6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh cua phép
luat.

Pi¢u 8. Chinh sach co tirc ciia Cong ty
1. Quyén nhén cb tirc

C6 ttc 1a khoan loi nhuan rong dugc tra cho mdi cd phan bing tién mit
hodc bang tai san khac tir ngudn lgi nhuan con lai cua Cong ty sau khi da thuc
hién céc nghia vu vé tai chinh theo quy dinh.

2. Phuong thirc thanh toan c6 tirc

- C6 tirc duogc chi tra bang tién hodc bang c6 phan cua Cong ty hodc bang tai
san khac dugc quy dinh tai Bi¢u 73 Diéu 1€.

- Néu chi tra bang co phan cua Cong ty, viéc phat hanh cb phiéu dé tra cb
tire phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua. Hoi dong quan tri phai trinh Nghi
quyét Dai hoi dong c6 dong di thong qua phuong an phat hanh cd phleu cung voi
béo cdo tai chinh dd duoc kiém toan gin nhét t6i cac co quan c6 thim quyén va
cong bd thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh cua
phap luat (néu co) trude khi thuc hién viéc phat hanh.

3. Thu tuc va trinh tu chi tra cd tic

- Can cu tinh hinh san xuat kinh doanh va cac ké hoach dau tu cua Cong ty,
Hoéi dong quan tri c6 trach nhiém dé xuat mire cb tirc phu hop va phuong thire chi
tra co tirc hang nam d6i voi timg loai co phan dé trinh Pai hoi dong co dong
quyét dinh.

- Pai hoi dong cd dong thao luan va thong qua muc cd tirc hang nim d6i voi
moi loai ¢6 phan trén co s¢ dé€ nghi cua Hoi dong quan tri theo quy dinh.
- Céan cu Nghi quyet cua Pai hoi ddng ¢ dong, Hoi ddng quan tri quyét dinh

va théng bao vé mirc ¢d tirc, tin sut chi tra (s6 1an cd tirc duoc Gmg, chi tra trong
nam).

- Danh sach co dong duoc nhan co tire can clr vao s0 ddng ky co dong tai ngay
chdt quyén nhan c6 tic. Ngay chdt quyén nhan co tic do Hoi dong quan tri quyét
dinh.

- Thuc hién cong bd thong tin vé viée chi tra ¢b tirc: Loai ¢6 phan, ty 1& ¢b
tuc, phuong thirc chi trd co tuc, ngay chot quyén, thoi gian va thu tuc thanh toan
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co tic theo quy dinh.
- Thyc hién chi tra c6 tirc theo cong bd thong tin vé chi tra co tic.
4. Cac ndi dung khac

Céac ndi dung khac cua Chinh sach co tirc bao gom: ® Loi nhuan dung dé
phan phdi; @ cac van @ lién quan dén c¢6 phan vu dii, néu c6 (¢ tic cb dinh, ¢ tirc
thuong); @ mure chi tra dé& xuat (¢ dinh hodc bién d6i), mirc ¢b tuc chi tra giita
ky; @ thoi gian, dia diém chi tra; © phuong thirc thanh toan cd tirc bang tai san,
néu co; © diéu kién chi tra va cac truong hop khong chi tra ¢b tirc.

Cac n6i dung nay do Ban diéu hanh dé xuét trong tai liéu V% chinh sach cﬁ
tae va duoc Hoi dong quan tri phé chuan. Chinh sach ¢6 tirc ¢6 thé dugc thay doi
vao bat ky lic nao tuy theo quyét dinh ctia Ho1 dong quan tri.

Pi¢u 9. Chuan bi hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién

1. Trinh tu, thu tuc t6 chic va triéu tap hop Dai hoi dong co dong thudng
nién duoc quy dinh tai Muc 1 Piéu 18. Cong ty cong bd trén trang thong tin dién
tu cua Cong ty (néu c6) vé trinh tu, thi tuc triéu tdp va biéu quyét tai Pai hoi
dong co6 dong. Hoi dong quan trj chiu trach nhiém triéu tap hop DPai hoi dong co
dong thuong nién va lya chon dia diém thich hop trén lanh thé Viét Nam.

2. Thaim quyén cua Dai hdi déng cd dong duogc quy dinh tai Diéu 22 Piéu 1é.

3. Céc bude co ban chuan bi hop Pai héi déng cd dong thuong nién

Quy dinh vé viée tridu t§1p h(_)P bai hoi déng cd dong, chqong triqh hop va
thong béq mo1 hop Pai hoi (16ng q@ dong duogc quy dinh tai Di¢u 23 Dicu 1€, cac
budc chuan bi hop Pai hdi dong ¢6 dong thudng nién nhu sau:

a) Chuan bj chuong trinh va ndi dung Pai hoi

_ - Chuong trinh va néi dung hop Dai héi ddng c6 dong s& xac dinh thanh
phén, cach thirc t6 chire, cac van dé can duge dua ra thao luén va thong qua tai
cugc hop Dai hdi dong cd dong thuong nién.

- Trong thoi gian trude khi dua ra quyét dinh to chirc cudc hop Pai hoi dong
cd dong, Hoi dong quan tri xem xet tat ca cac kién nghi, chinh thirc hodc khong
chinh thtrc, do ¢6 dong dé xuat dé dua vao chuong trinh hop.

- Viéc chudn bi tai lidu cho céc thanh vién Hoi dong quan tri phai dam béo
du thoi gian xem xet, quyét dinh va dap ing quy dinh vé quy trinh lam viéc cua
Ho1 dong quan tri.

b) Pua ra cic quyét dinh

Hoi ddéng quan tri dua ra cac quyét dinh vé nhitng van dé sau day trong viéc
chuan bi hop Pai hoi dong c6 dong:

- N6i dung, chuong trinh dai hoi;

- Ngay to chirc Dai h01 déng co déng: Hoi dong quan tri quyét dinh ngay t6
chirc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién trong thoi han theo quy dinh cua Diédu



A

1€.

- Pia diém, hinh thuc t6 chirc hop Pai hoi déng cd dong: Hoi déng quan tri
quyét dinh dia diém, hinh thirc to chtrc Pai hoi dong cb dong theo quy dinh cia
Piéu 18. Pia diém to chtrc hop Pai hoi dong cb dong dam bao c6 dit chd cho ¢b
dong tham du. Sd luong ¢ dong tham du va ké hoach cu thé vé dia diém t6 chire
hop dugc Hoi dong quan tri du tinh trude. Dai hoi dong cd  dong co thé t6 chirc
theo hinh thirc tryc tiép, lay ¥ kién bang van ban, truc tuyén theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢. Truong hop c6 dong tham dy va biéu quyét thong
qua truc tuyén, bo phleu dién tir hodc hinh thire dién tir khac (dugc quy dinh tai
diém c khoan 3 Diéu 144 Luat doanh nghiép, biéu 1¢) can ap dung cong nghe
thong tin phu hop dé dam bao quyen tham du, phat biéu § y kién va biéu quyet cua
¢ dong tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong. Quy ché t6 chuc Dai hoi dong cd
dong theo hinh thirc truc tuyén va bo phiéu dién tir do Hoi déng quan tri Cong ty
quyét dinh va gui dong thoi véi cac ndi dung, chu:omg trinh, tai liéu, v.v. dén co
dong dé to chuc Pai 'hoi dong co dong thuong nién theo quy dinh. Quy ché t6
chtrc Pai hoi déng c6 dong theo hinh thirc truc tuyén va bo phiéu dién tir hodc
hinh thirc dién tr khac (néu trén) cling dugc ap dung cho cudc hop Pai hoi dong
cb dong bat thuong dugc quy dinh tai Pidu 11 Quy ché nay.

- Cac thu tyc lién quan dén viéc thong bao cudc hop, danh sach cac tai licu

va ngay chdt danh sach ¢ dong cudi cung: Ngay chét danh sach cb dong cu01

cung dugc xac dinh la ngay c6 dong dugc quyén tham du hop Dai hoi dong co
déng duoc quy dinh tai Diéu 25 Diéu 16.

¢) Lap danh sach c6 dong
Danh sach c6 dong duoc xac 1ap v6i muc dich:

- Xac dinh cac co dong duoc quyen tham dy hop Dai hoi dong c6 dong. Danh
sach co dong bao gom thong tin vé tat ca cac co dong da duoc dang ky tai ngay
dang ky cubi cing, bao gdm: ® Ho, tén; ® dia chi thuong trt, quéc tich, sb gidy
ching minh nhan dan, ho chiéu hoic chung thyc ca nhan hop phap khac cua co
dong la ca nhan; tén, dia chi thuong tra, quoc tich, sO quyét dinh thanh lap hodc sO
chimg nhén ding ky kinh doanh cta cb dong 1a to chie; @ s6 lwong cd phan timg
loai; ® sd va ngay ding ky cd dong cua timg cd dong; ©® dia chi thu dién tir, néu
co.

- Cong ty cong b thong tin vé viéc chét danh sach c6 dong co quyén tham
du hop Pai hoi dong c6 dong téi thiéu hai muoi (20) ngay trude dang ky cudi
cung du kién.

- Théng bao tdi cac c6 dong vé cude hop Pai hoi dong cd dong, duge quy
dinh tai diém d khoan nay.

- Nguoi phuy trach quan tri cong ty/ Thu ky Hoi dong quan tri giap cb dong
k1em tra thong tin dé cac quyén cua cd dong da dugc dang ky day du. Co dong co
quyén kiém tra tinh chinh xac cua thong tin trén sO dang ky c6 dong vé chinh ban
than ho va sb c6 phan ma ho nam gitr. C6 dong c6 quyén yéu cau sua d6i nhimng
thong tin sai léch hodc bd sung nhitng thong tin can thiét vé minh trong danh
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sach co dong co quyén dy hop Pai hoi dong cd dong theo quy dinh.

- Hoi dong quan tri cd thé sira chita, bo sung hodc thay doi danh sach co
dong sau ngay dang ky cudi cung cho muc dich khoi phuc lai quyén hop phép
cua nhitng c6 dong khong dugc dua vao danh sach nay hodc stra chita nhiing sai
sot khac (lién quan dén thong tin cta c6 dong).

d) Thong bao moi hop Dai hoi dong ¢ dong

Thong bao moi hop Pai hoi déng cd dong dugc quy dinh tai Piéu 18, cu thé
nhu sau:

- Céch thuc gtri thong bao moi hop: Céach thic thong bdo moi hop theo quy
dinh tai khoan 5 Piéu 26 Diéu 18 hoic Thong bao moi hop co thé duoc (i) gui
qua dia chi thu dién tir va dang tai trén trang thong tin di¢n tir - website ctia Cong
ty; (ii) cong bd cong khai trén cac phuong tién truyén thong co sé lugng 16n doc
gia; (iii) dang tai trén cac bao ¢ trung wong hodc dia phuong noi Cong ty dong
tru s& chinh it nhat 1a 03 (ba) s6 bao lién tiép.

- Thong tin trong thong bio mdi hop: Thong bao moi hop Pai hoi dong co
d6ng phai bao gdm day du cac thong tin dé huéng dan cd dong cach thirc tham
du cudc hop. Cac thong tin t6i thiéu bao gdbm: ® Tén va dia chi Cong ty; @ sb va
ngdy cip Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, noi ding ky kinh doanh cua
Cong ty; @ thoi gian va dia_ diém hop; ' tén, dia chi thuong trii cla ¢ dong hodc
ngudi dai dién theo uy quyen cua c6 dong; | ® ngay ding ky cudi _cung; © chuong
trinh, ndi dung dai hoi; @ mau gidy Uy quyen ® phiéu biéu quyet va tai liéu thao
luan; @ du thao nghi quyet 1 thong tin vé thoi gian va dia diém ma ¢ dong c6
thé nhan duoc tai liéu vé chuong trinh, ndi dung Pai hoi; P tha tuc dé nhan
dugc cac thong tin co ban; *» Thoi gian bat dau dang ky dv hop; ** dia diém
dang ky du hop; " Nguoi duge Cong ty cir dé tiép nhan cac thong béo cua cd
dong ve nhimg sai sot trong viéc dang ky dw hop; " dia chi lién lac va thong tin
vé ngudi ma cb déng giri biéu quyét bang van ban téi Pai hoi.

- Thong tin va tai liéu hop Pai hdi déng cd dong: Thong tin va tai li¢u co
ban can cung cap cho c6 dong khi tham du hop Pai hoi dong c6 dong bao gom:

+ Béo cdo thuong nién (n€u co) va Bdo cao tai chinh hang nam da dugc kiém
toan;

+ B4o cdo cua Ban kiém soat;

+ Bdo cdo hoat dong cua HoO1 déng quan tri;

+ Dy thdo stra d6i diéu 1¢, du thao diéu 1& mai (néu co);

+ Du thao Nghi quyét Pai hoi dong co dong thuong nién;

+ Théng tin vé cac tmg vién duoc dé cir vao Hoi dong quan tri va Ban kiém
soat;

+Y ki’én cua Hoi dérng quan tri di véi timg van dé trong chuong trinh hop
va cac y kién phan doi (n€u co).

- Cdch thirc giri phiéu biéu quyét: Cach thuc giri phiéu biéu quyét dugce quy
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dinh tai Diéu 1& hodc theo huéng dan tai Quy ché biéu quyét, bau cur cia Hoi
dong quan tri giri kém Thong bao mo1 hop Pai hoi dong c6 dong.

d) Thong qua chuong trinh va ndi dung cudc hop

- Xdc dinh cdc c6 dong c6 quyén kién nghi dwa cdc van dé vao cdc ndi dung
chwong trinh hop: C6 dong hodc nhom cbd dong dugc quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Piéu 1& c6 quyén kién nghi dua cic van dé vao ndi dung chuong trinh hop theo
quy dinh Diéu 26 Diéu 1é.

+ Viéc kién nghi cac vin dé& dua vao chuong trinh hop Pai hdi ddng cd
dong phai dugc giri bang van ban dén cho Cong ty theo quy dinh. Van ban kién
nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong co dong phai bao gém
cac thong tin sau: ¥ Tén c6 dong; @ s6 luong, loai ¢o phan ma c6 dong nam giir;
™ s§ va ngay ding ky cb dong tai Cong ty; van dé kién nghi dua vao chuong
trinh hop; © chir ky cua c6 dong; © 1y do dua ra kién nghi.

+ Néu nguoi ky van ban kién nghi 1a dai dién cta c6 dong phai gui kém
theo gidy iy quyén hop 18.

+ Hoi déng quan tri ¢6 quyén tir chdi cac kién nghi cua cd dong trong cac
truong hop khong phu hop theo quy dinh tai khoan 3 Dleu 26 Dleu I¢. Ngoai ra,
Hoi déng quan trj ciing c6 quyén tir chdi kién nghi caa cb déng néu kién nghi d6
khong tuan thu quy dinh phap luat.

- Hoi dong quan trj dua cac van dé do cd dong kién nghi hop 1¢ (khong bi tur
chdi) vao ndi dung riéng biét trong chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong.

- Hoi dong quan tri thong bao cho co déng cac quyét dinh tir chéi kién nghi
ctia ¢6 dong tai cudc hop Pai hoi dong co dong cung ly do tur chéi kién nghi nay.
Hoi dong quan tri cling c¢6 thé guri vin ban tir chéi kién nghi cing 1y do tir chdi.

- Céc vén dé dugc dwa vao chuong trinh hop bao gém: @ Thong qua mirc ¢b
tirc cua ting loai c6 phan (néu c6); ® thong qua bio cdo thudng nién va béo céo
tai chinh hang nam ctia Cong ty; ¥ thong qua Béo cdo cua Hoi dong quan tri va
Béo cdo clia Ban kiém soat; @ cac van deé khac thugc tham quyen ctia Dai hoi
dong c6 dong.

e) Du thao Nghi quyét Pai hoi df’)ng cd dong

Hoi déng quan tri phai chuan bi du thao Nghi quyét cho nhirng van dé trong
chuong trinh hop Pai hgi dong c6 dong theo quy dinh tai Bicu 29 Dicu 1¢€.

Piéu 10. Té chirc hop Pai hi dong cé dong thwong nién

Trinh ty, thu tuc va cac diéu kién tién hanh DPai hoi déng co dong thuong
nién dugc quy dinh tai Diéu 28 Dicu 1€. Ngoai ra, cac budc t6 chirc hop Pai hoi
dong c6 dong cu thé dugc luu y, bo sung nhu sau:

1. Bang ky du hop Pai hoi dong c6 dong

Viéc dang ky tham du hop Pai hoi déng cd dong dugc quy dinh, cu thé nhu
sau:
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- Nguoi phu trach quan tri cong ty/ Thu ky Hoi dong quan tri hodc mot bo
phan/ca nhan dugc Hoi (‘iéng quan tri chi dinh ¢6 trach nhi€ém thuc hién viéc
dang ky du hop Pai hoi dong c6 dong.

- Viée dang ky dy hop Dai hoi ddng cb dong bao gdbm viée dang ky c6 dong
va dai dién dugc uy quyén cua ¢ dong tham du trudce khi khai mac hop Dai hoi
ddng c6 dong. Co dong dugc dang ky dé xac minh ty 1& t6i thleu c6 dong hoac
dai dién dugc uy quyen cua cd dong du hop theo quy dinh dé t6 chirc hop Dai hoi
ddng cb dong bat dau mot cach hop 16.

- Trong trudng hop co dong cu hon mot nguoi dai dién duoc uy quyen thi
phai xac dinh cu thé sd ¢6 phan va sb phiéu bau dugc Gy quyén ctia moi nguoi
dai dién.

- Trong truong hgp Thong bao cd kem phiéu biéu quyét co dong duoc xem
1a ¢6 tham dy hop trong trudong hop da gui phiéu biéu quyét bang thu dam bao
dén Hoi dong quan tri cham nhat 01 ngay trudce khi khai mac cudc hop.

- Vige klem tra tu cach dai biéu dugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 28 Diéu 8.
Céc gidy to can duoc mang toi cude hop, xuat trinh va kiém tra khi dang ky tham
du hop dugc ghi 10 trong thong bao moi hop Pai hoi dong cd dong, bao gom
ching minh thu nhan déan, thé can cudc cong dan, ho chiéu hodc ban sao gidy
dang ky kinh doanh, thu moi va gidy Uy quyén hop 1€ (trong truong hop dugc uy
quyen) Viéc dang ky duoc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop Pai hoi dong
cO dong.

2. Kiém tra va cong bd ty 1é c6 dong tham duy téi thiéu

Viéc kiém tra va cong bd ty 1¢ ¢ dong tham du tdi thiéu duoc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 27 Diéu 18. Cu thé, Nguoi phy trach quan tri cong ty/ Thu
ky Hoi dong quan tri hodc Ban kiém tra tu cach dai biéu dy dai hoi duwoc Hoi
ddng quan tri chi dinh ¢ trach nhiém kiém tra va thong bao s luong dai biéu du
hop phu hop ty 1¢ tham dy t6i thiéu theo quy dinh. Ty 18 nay phai duge Chu toa
cudc hop Pai hoi dong cd dong cong b ngay sau khi két thac viéc dang ky cd
dong du hop va trudce khi ¢6 déng thuc hién biéu quyét.

3. Khai mac hop Dai hoi dong ¢ dong

- Khi dat dii s6 lwong thanh vién dy hop t0i thiéu dugc quy dinh tai Dicu 27
bicu 1€, Chu tich Ho1 dong quan tri tuyén bo khai mac hop Pai hdi dong cod
dong.

- Chu toa cudc hop DPai hoi déng ¢ dong dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu 28
Diéu 1¢€. Trong truong hop bau Chu toa, tén cac ung vién dugc d€ cir va so phi€u
bau duogc cong bo va ngudi ¢ so phiéu bau cao nhat lam Chu toa cudc hop.

- Chu toa DPai hoi déng ¢ dong dé ctir mot hodc mot sb nguoi lam thu ky dé
ghi va 1ap bién ban hop Pai hoi dong c6 dong.

4. Bau Ban kiém phiéu

- Chu toa y€u cau Dai hoi dong c6 dong bau Ban ki€ém phi€u tai moi cudc
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hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 28 Diéu 1é.

- biéu kién cua cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gdbm:

+ Mot trong s6 cac thanh vién Ban kiém phiéu 1a nguoi c6 hiéu biét vé cac
quy dinh cua phap luat, c6 thé 1a nhan vién thudc b phan chuyén mon thich hop
cua Cong ty;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 13 thanh vién Hoi dong quan tri
hodc trng cur vién thanh vién HO1 dong quan tri;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 14 thanh vién Ban Tong Giam
doc, Ban kiém soat, K€ toan trudng va khong phai 1a irng ctir vién cua cac chuc
danh néu trén;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a nhitng nguoi ¢6 lién quan voi
nhiing doi tugng trén;

+ Thanh vién Ban kiém phi€u nén l1a ngudi cé kinh nghi¢ém vé cong tac biéu
quyét, bau cu.

- Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va 1ap bao cdo bang vin ban
vé két qua kiém phiéu sau khi két thiic cudc hop DPai hoi dong cb dong. Béo cio
vé két qua kiém phiéu phai co chit ky cua tit ca cac thanh vién Ban kiém phiéu.
Céc thanh vién tir chdi ky bao cdo nay phai giai thich 1y do tir chdi va 1y do nay
dugc dua vao phu luc cia bao cao.

- Nham dam bao thu tyc kiém phiéu dugc cong khai va rd rang, Ban kiém
phiéu phai dugc giam sat trong qua trinh kiém phiéu. Chu toa cudc hop Pai hoi
déng cd dong dé ctr nguoi hoic bd phén chiu trach nhiém giam sat qua trinh
kiém phiéu. Nguoi nay nén la mot c6 dong thiéu s6 va doc lap voi Cong ty.
Nguoi nay c6 quyén can thi€p va bao cao ngay khi phat hién c6 dau hiéu bat
thuong hoic khong minh bach trong qua trinh kiém phiéu.

- Nguoi duge chi dinh giam sat qué trinh kiém phiéu c6 quyén:
+ Ngan chin moi hanh vi vi pham quy ché bau ci;

+ Bao cdo cho Chu toa Dai hoi dong ¢6 dong vé nhitng déu hiéu bat thudng
trong qua trinh kiém phi€u, néu co.

- Truong Ban kiém phiéu c6 quyén dé nghi chu toa bd sung vé sd lugng
nhan sy can bd sung, thay thé nhan sy cia Bo phén gitp viéc cho Ban kiém
phiéu trong cong tac t chirc biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong.

5. Khéach moi tham du cudc hop

Kiém toan vién doc 1ap co thé dugc moi tham du Pai hoi déng co dong theo
quy dinh dé phat biéu ¥ kién vé cic van dé kiém toan va cac van dé lién quan dén
viéc thong qua cac bao céo tai chinh hang nim. Ngoai ra, Hoi dong quan tri
Cong ty co thé mai cha no, cac nha dau tu tiém nang, can by cong nhan vién, cac
quan chirc chinh pha, nha béo, cac chuyén gia, cic ca nhan va t6 chirc khac
khong s¢ hitu ¢ phan ciia Cong ty téi tham dy hop Pai hoi dong ¢ dong bang
quyét dinh vé khach moi cia Hoi déng quan tri khi triéu tap Dai hoi dong ¢
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dong.
6. Cong bd chuong trinh va thé 1& cudc hop

- Chu toa cudc hop bai hoi déng cd dong trinh bay ndi dung chuong trinh
hop. Noi dung chuong trinh hop phai xac dinh chi tiét va thoi gian thao luan cho
timg van dé. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc Pai hoi dong ¢ dong
thong qua ngay trong phién khai mac. Chi c6 Pai hoi dong c6 dong méi co
quyén thay d6i chuong trinh hop da duoc gui kém theo Thong bao moi hop.

- B6i voi trinh tu, thi tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cua
DPai hoi dong c6 dong thi quyét dinh cua Chu toa mang tinh phdn quyét cao nhat
theo quy dinh.

7. Théo luan cac van dé trong chuong trinh nghi sy

Viéc thao luan cic van dé cua Pai hoi dong c6 déng phai tuan thu nhimg
nguyén tac sau:

- Tao co hdi cho ¢b dong (1) dat cau hoi voi thanh vién Hoi déng quan tri,
Ban ki€m soat, Ki€m toan vién doc 1ap va cac c6 dong can nhan dugc cac cau tra
161 r0 rang (i1) c6 thé dua ra quyét dinh trén co s& nhiing thong tin day du va
khong thién 1éch do61 véi tat ca cac van dé duge dua ra trong cudc hop.

- Céc cau hoi do ¢b dong dit ra can duoc tra 10 ngay. Néu mot cau hoi nao
do khong dugc tra 10i ngay, Hoi ddng quan trj Cong ty can cd vin ban tra 101 sau
cudc hop Pai hoi dong c6 dong.

- Téong Giam dbc, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat
cung voi cac Pho Tong Giam doc, Ké toan truong can phai c6 mit tai cudc hop
Dai hoi dong ¢ dong. Trong truong hop Vang mat, cac thanh phan trén can phai
dugc su chap thuan cua Chu toa Pai hoi dong co dong. Nguyén nhan vang mit
can dugc cong khai véi 1y do phu hop, khach quan.

- Chui toa Pai hoi dong cd dong chi duoc phép ngat 10i nguoi trinh bay dé
dam bdo trinh ty hodc tuan thu ding véi cac yéu cau ve thu tuc cua cudc hop.

8. Biéu quyét

- Thong thudng, viée biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong dugc
thyc hién thong qua hinh thire bo phleu Céc truong hop biéu quyét cong khai
phai duogc DPai hoi dong cd dong quyét dinh tai ting thoi diém.

- HO1 dong quan tri chuan bi dy thao Quy ché biéu quyet bau cur can cur
theo Quy ché nay. Cac thong tin thudng dugce dua vao thé biéu quyét bao gdm:

+ Tén va dia chi Cong ty;
+ Tinh chat cudc hop Pai hoi dong c6 dong (thudng nién hay bat thuong);
+ Thoi gian va dia diém t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong;

~ + Cac lya chon biéu quyét “dong ¥, “khong ddng ¥ hoic “khong dua ra y
kién” dbi véi timg van dé duoc biéu quyét;
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+ Han cudi phai giri cac phiéu (thé) biéu quyét da dugc dién téi Cong ty
(néu céc phiéu biéu quyét nay phai dugc gui td1 Cong ty);

+ Pia chi giri cac phiéu biéu quyét da dugc dién (néu cac phiéu biéu quyét
nay phai dugc gir té1 Cong ty);

+ Noi dung hudéng dan phiéu biéu quyét can phai duoc cb dong ky tén, trir
khi phiéu biéu quyét dé dugc str dung theo hinh thirc bé phicu kin;

+ Gidi thich vé viéc bau don phiéu v6i ndi dung nhu sau: “Khi thanh vién
Hoi dong quan tri duoc bau theo nguyén tic bau don phiéu, cd dong co thé dung
tat ca sb phleu biéu quyét ciia minh dé bau cho mot g cir vién hodc mot sb tng
cur vién”;

+ Thé biéu quyét can c6 6 trong dé co dong co thé dién sd phiéu biéu quyét
ma ho danh cho tirng ting cu vién;

+ Thé biéu quyet phai ghi r& s6 lugng phiéu biéu quyét ma mdi c6 doéng co
thé bo phiéu quyét dinh vé ting van dé;

+ Noi dung huéng dan cach thie dién vao thé biéu quyét, can hudng din
rang néu c4 nhan dai dién cho c6 dong la mdt phdp nhan dién vao thé biéu quyét
thi phai néu rod tén, chirc vu cua ca nhan do va tén day du cua t6 chirc ma cé nhan
do dai dién;

+ Gidy uy quyén can dugc dinh kém thé biéu quyét va dai dién cua nhimng
co6 dong nay phai ky vao thé biéu quyét (néu viéc bi€u quyét dugc thuc hién
thong qua dai dién duoc uy quyén).

9. Kiém phiéu va Bién ban kiém phiéu ghi lai két qua biéu quyét

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu trong bién
ban kiém phiéu. Tat c4 cac thanh vién trong Ban ki€m phiéu phai ky tén trén bién
ban kiém phiéu.

- Bién ban kiém phiéu bao gém cac ndi dung chi tiét sau day:

+ Tén, dia chi tru so chinh ctia Cong ty; s va ngay cap Gidy chiung nhan
dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

+ Pia diém hop Pai hoi dong cb dong;

+ Thoi gian hop Pai hoi dong cb dong;

+ Tong sb phiéu biéu quyét ddi voi timg van dé biéu quyét, tong sb phiéu
phat ra, thu vé;

+ Tong s6 phiéu bleu quyet d6i voi timg van dé trong chwong trinh hop va
ty 16 c6 déng tham dur tdi thiéu;

+ Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

+ Két qua biéu quyet (trong d6 ghi 1o tong sO phleu tan thanh, khong tan
thanh va khéng c6 ¥ kién, ty 1é twong tng trén tong sd phiéu biéu quyét cua cd
dong du hop);
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+ Tinh chat ctia cudc hop Pai hoi dong cé dong (thuong nién hay bat
thuong);

+ Thoi gian bat dau thyc hién dang ky c6 dong du hop;

+ Tong sb phiéu biéu quyét cho ting van dé trong chuong trinh hop khong
dugc tinh do khong hop 1€;

+ Hinh thuc biéu quyét;

+ Tén cac thanh vién Ban kiém phiéu;

+ Ngay lap Bién ban kiém phiéu;

+ Thoi gian bét dau kiém phiéu, trong truong hop quyét dinh duoc Dai hoi
doéng c6 dong thong qua va két qua kiém phiéu duoc cong bd ngay trong cudc
hop.

10. Cong bd két qua kiém phiéu va quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa/Truong Ban kiém phleu cong bd ngay
trude khi bé mac cudc hop Pai hoi dong c6 dong. Két qua kiém phleu bao gdbm
téng sd phiéu doéng y, khong dong ¥ hodc khong co y kién cua ting van dé.

11. Bé mac cudc hop Dai hoi déng cb dong

Chu toa hop Dai hoi déng ) dong tuyén bd bé mac cudc hop Pai hdi déng
cO dong sau khi: (1) Tat ca cac van dé€ trong chuong trinh hop da dugc thdo luan
va bi€u quyét va (i1) Két qua biéu quyét da duoc cong bo.

12. Luu phiéu biéu quyét

Sau khi két thuc cudc hop Dai hoi ddng cb dong, Ban kiém phié}l phai dam
bao rang tat ca cac the biéu quyét va cac van ban huong dan biéu quyét déu duoc
dong dau va bé vao hom phiéu. Toan bd tai li¢u dugc luu gitlr theo ché do vé luu
trtt cua Cong ty.

13. Lap bién ban hop Pai hoi dong cd dong

- Trach nhiém 1ap bién ban hop Dai hoi dong cd dong thudc vé Thu ky lap
bi‘én bép cudc hop DPai hdi dong c6 dong. Chu toa va Thu ky 1ap bién ban Pai hoi
dong c6 dong phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xac cta noi
dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop Dai hoi dong c6 dong con phai tuan thu
nhitng yéu cau nhu sau:

~ + Bién ban hop Dai hoi ddng cbd dong phai dugc 1ap va thong qua trude khi
bé mac cudc hop;

+ Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong phai dugc dang tai trén website cua
Cong ty, cong bd thong tin theo dung yéu cau ciia Uy ban Ching khoan Nha
nude (néu cd) va cac quy dinh hién hanh ¢ lién quan;

+ Bién ban hop Pai hoi ddng c6 dong phai co chir ky ciia Chu toa va thu ky
cudc hop.

+ Trong diéu kién cho phép, Bién ban hop Dai hoi déng ) dong nén dugc
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kiém tra boi mot (01) ¢6 dong do Dai hoi dong co dong chap thuan va ¢ dong
nay phai ky tén trén Bién ban hop sau khi kiém tra.

- Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai co cac thong tin co ban nhu sau:
+ Tén ctia chu toa va thu ky Pai hoi dong cd dong;

+ Tén ctia cd dong duoc bau 1am ngudi kiém tra bién ban hop (néu cb);

+ Cac quyét dinh da dugc thong qua tai cude hop;

+ Tom tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai Dai hoi dong cd
dong vé tung van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

+ Thoi gian bat dau va két thuc cudc hop;

+ Pia chi nhan thu cia Cong ty noi ma cac ¢o dong gui cac phleu biéu
quyét da duoc dién trong truong hop Cong ty gui the bicu quyét téi cho cd dong
trude ngay hop Pai hoi dong cd dong;

+ Ngay 1ap Bién ban hop Pai hoi dong cd dong.

- Ngoai ra, céc tai li¢u c6 lién quan phai dugc luu trir kém theo bién ban hop
DPai hoi dong cd dong tai tru sé chinh cua Cong ty bao gom:

+ Danh sach c6 dong dang ky du hop;

+ Toan van nghi quyét da duoc thong qua tai cudc hop;

+ Tai li€u c6 lién quan gui kem theo thong bao moi hop;

+ Vin ban ty quyén tham du Dai hoi déng cb dong.

Piéu 11. Pai hdi dong cd dong bat thuwong

Trinh tu, diéu kién va trach nhiém tgiéu tap cudc hop Dai hoi dé)ng co 7d6ng
bat thuong duoc quy dinh tai Diéu 23 Diéu 1€. Ngoai ra, cac quy dinh cu thé nhu
sau:

1. Truong hop to chirc Pai hoi dong co dong bat thudng

Cac truong hop t6 chie hop Dai héi ddng c6 dong bat thuong duoc quy
dinh cu thé tai khoan 3 Diéu 23 Dicu I€.

2. Chuan bj hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong

- Dai hoi dong ¢6 dong c6 thé hop bat thuong. Dia diém hop Pai hoi dong
co dong phai ¢ trén lanh thé Viét Nam. Truong hop cudc hop Pai hoi dong co
dong duoc to chirc dong thoi ¢ nhi€u dia diém khac nhau thi dia diém hop Dai
hoi dong c6 dong dugc xac dinh 1a noi cha toa tham du hop. Ho1 dong quan tri
phai tri¢u tap hop bat thuong Pai hoi dong cd dong trong cac truong hop sau
day:

+ Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi loi ich ciia Cong ty;

+ Bdo cao tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao cao tai chinh ndm da dugc
ki€m toan phan anh von chu s¢ hiru da bi mat mdt nira (1/2) so véi s6 dau ky;

+ S6 thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién doc lap Hoi déng quan tri,
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Kiém soat vién it hon sb thanh vién theo quy dinh ctia phap luat hodc s thanh
vién HG1 dong quan tri bi gidam qud mdt phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy
dinh tai Diéu I¢;

+ Theo yéu cau ctia c6 dong hodc nhém cd doéng quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Didu 1¢;

+ Ban kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop béng van ban néu Ban kiém soét
thdy rang cac thanh vién Hoi dong quén tri hodc can bd quan 1y vi pham nghiém
trong cac nghia vu cta ho theo Piéu 165 Luat Doanh nghiép hodc Hoi dong quan
tr1 hanh dong hodc c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han cua minh;

+ Cac truong hop khac theo quy dinh ctia Phép luit.

- Hoi dong quan tri c6 quyén tir chbi dé nghi tridu tap hop Pai hoi dong co
dong bat thudng trong cac trudng hop sau:

+ Yéu cau hop Dai hoi ddng cd dong bat thuong khéng phu hop voi quy
dinh cua phap luat;

+Co dong hodac nhom cd dong yéu cau khong s¢ hiru hodc dai dién cho ty
1€ phleu biéu quyet theo yéu cau (it nhat 1a 5% téng sd cd phan co quyén biéu
quyet dbi voi van dé duoc yéu cau dua ra thao luan va thong qua tai Dai hoi dong
cO dong) trong thoi han lién tuc sau (06) thang;

+ Vén dé !(ié’n nghi dua vao chuong trinh hop khéng thugce thAm quyén cta
DPai hoi1 dong c6 dong bat thuong.

- Noi dung chuong trinh hop Pai hoi ddng c6 dong bat thuong co ndi dung
khac nhau lién quan td1 muc Eiich cu thé cua viéc trie::u tap hop Pai hdi dong (;6
dong bat thuong. Thot han tién hanh cude hop c6 the bi anh hudng boi cac yeéu
to:

+ Thoi gianqtéi da tir ngay quyét dinh t6 chtrc Pai hoi dong cd dong bat
thuong to1 ngay to chirc cude hop;

+ Thoi gian t6i da tir ngay nhén duoc yéu cau to chirc Pai hoi dong co dong
bat thuong t6i ngay to chire hop;

+ Ngay dang ky cudi cung;

+ Thong bao moi hop téi cac cd dong.

Piéu 12. Nghi quyét Pai hoi dong cé dong

Nghi quyét Pai hoi déng cd dong duoc thong qua theo quy dinh, cu thé nhu
sau:

1. Cac quyét dinh phai dugc thong qua voi ty 1¢ phiéu biéu quyét dugc quy
dinh tai Bic¢u 30 bicu I¢.

2. Cac quyét dinh phai duoc Dai hoi dong co dong thong qua bang vin ban.
Céc quyét dinh lién quan dén vi¢c phat hanh cac loai ching khoan khac phai phu
hop véi quy dinh ctia phat luat vé chiing khoan va thi truong ching khoén.
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3. Céc quyét dinh cta Dai hoi dong co dong c6 thé duogc yéu cau huy bo
theo quy dinh tai Diéu 33 Piéu 18. Cac truong hop khac sau déy can phai duoc
xem xét can trong vi c¢6 thé dan t6i viéc huy bo quyét dinh ctia Dai hoi dong cd
dong:

- Khong thong bao mdi hop kip thoi téi tat ca cac cd dong;

- Khépg cho céc ¢ dong c6 co hoi duoc tiép can vai cac tai lieu hop DPai
hoi dong ¢6 dong;
- Quyét dinh dugc thong qua nhung vi pham tham quyén cua Dai hoi dong
c6 dong;
- Cac ndi dung c6 trong Nghi quyét ma khong co trong chuong trinh nghi su
da dién ra trong thuc té.

Pi¢u 13. Bio cdo ciia Hi ddong quan tri va Ban Kiém soat tai Pai hoi
dong co dong

1. B4o c4o hoat dong cia Hoi dong quan tri

Bé4o cdo hoat dong cia Hoi dong quan tri trinh Pai hdi dong c6 dong phai
to1 thiéu co6 cac nd1 dung sau:

- Banh gi4 tinh hinh hoat dong cua Cong ty trong nam tai chinh;
- Hoat dong cua Ho1 déng quan tri;

- Tong két cac cude hop ctuia Hoi dong quan tri va Nghi quyét cua Hoi dong
quan tri;

- Két qua danh gia dbi voi Tong Giam dbc va Ban diéu hanh;
- Céc ké hoach dy kién trong tuong lai.
2. Béo cdo hoat dong cua Ban Kiém soat

Bé4o cdo hoat dong cua Ban Kiém soat trinh Pai hoi dong c6 dong phai to1
thiéu co6 cac ndi dung sau:

- Hoat dong ctiia Ban Kiém soat;

- Tong két cac cudc hop ciia Ban Kiém soat va cac quyét dinh cia Ban Kiém
soat;

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Cong ty;

- Két qua giam sat ddi v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Bo may
quan ly;

- B4o c4o danh gia sy phdi hop hoat dong gitra Ban Kiém soat voi Hoi dong
quan tri, BO may Ban diéu hanh va c¢6 dong;

Chuong II1
HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 14. Quyén han va nghia vu ciia Hoi dong quan tri
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- Quyén han va nghia vu cta Hoi déng quan tri duoc quy dinh tai Diéu 1é.
Hoi dong quan tri chiu trach nhiém trong viéc quyét dinh chién lugc ctia Cong ty
va xac dinh cac uu tién trong hoat dong kinh doanh cia Cong ty, dinh hudng va
kiém soat cong tac quan ly, dua ra quyét dinh vé nhitng van dé khong thudc thim
quyén ciia Pai hoi dong cb dong.

- Hoi dong quan tri c6 thAm quyén dua ra cac quyét dinh trong nhiing linh
vuc dugce quy dinh cu thé tai Biéu 36 Diéu 1€, cu thé & 4 nhém chinh nhu sau:

+ Quyét dinh chién lvgc va kiém soat hoat dong quan 1y, tuyén chon va
giam sat Tong Giam doc va Can bd quan 1y.

+ Tb chitc hop Pai hoi dong cb dong.

+ Vén diéu 1é va tai san cia Cong ty.

+ Cong b thong tin va tinh minh bach ctia thong tin.

1. Quyét dinh chién luoc va kiém soat hoat dong quan 1y; tuyén chon va
giam sat Tong Gidm doc va can bd quan ly

- Hoi dong quan tri dong vai trd quan trong trong viéc giam sat va chi dao
viée to chure thuc hién chién luge phat trién, ké hoach kinh doanh trong tirng thot
ky va kiém soat hoat dong ctia B may quan 1y theo cac quy dinh.

- Hoi ddng quan tri quyét dinh cac quy ché nham dam bao thyc hién céc
quyén va nghia vu cua minh theo quy dinh cua Dicu I¢, dac biét la:

+ Quy dinh cac thu tuc chi tiét ddi véi Tong Giam ddc va Ngudi quan 1y
khac trong viéc xin phép thuc hién nhitng giao dich nam ngoai pham vi ké hoach
kinh doanh va tai chinh ctia Cong ty.

+ Quy dinh co cau B6 may quan 1y, quyén va nghia vu cia B may quan 1y,
cling nhu trach nhi¢m phai ganh chiu trong truong hgp hanh dong vuot qua tham
quyen.

- B6 nhiém va mién nhiém Toéng Giam ddc va can bo quan 1y, phé chuan cac
diéu kién ctua hop dong lao dong va quyét dinh muirc thu lao cia Tong Gidm doc
va Can b quan 1y theo quy dinh ctia diém h khoan 2 Biéu 36 Dicu I¢.

- Giam sat hoat dong ctia Tong Giam dbc va can bo quan 1y theo quy dinh
cua Diéu 1€. Cac nd1 dung giam sat nhu sau:

+ Thanh tich chung cia Cong ty, dac biét trong su so sanh voi ddi thu canh
tranh (néu co);

+ Su tuan thu ctia B6 may quan ly ddi voi luat phap va céc thu tuc noi bd
lién quan té1 Quan tri Cong ty, quan tri rui ro va ki€m soat ndi bd, cling nhu cac
van dé vé dao duc kinh doanh;

+ Thanh tich cia B6 may quan 1y, & cap d6 nhom 14n cap do ca nhan;

+ Viéc trién khai chién luoc kinh doanh ctia Cong ty;

+ Cac chi tiéu kinh doanh cua Cong ty;
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+ Céc két qua tai chinh ctia Cong ty;

+ Quan h¢ vai cac bén cbd quyéen lgi lién quan, bao gdm cé cac c6 dong cling
nhu cac nhan vién, cic nha cung cap va khach hang cia Cong ty.

- B6 nhiém va mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty/ Thu ky Ho1
dong quan tri: Hoi déng quan tri c6 quyén bd nhiém va mién nhiém Nguoi phu
trach quan tri céng ty/ Thu ky Hoi ddng quan trj theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 37
Diéu 1é.

- Thong qua céc tai liéu nodi bo: Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém thong qua
cac tai liéu ndi bo, trir cac tai liéu thudc thAm quyén cua Dai hoi déng cd dong.
Cuy thé bao gom:

+ Tai liéu huéng dan viéc bau chon céac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
Kiém soat theo phuong thirc don phiéu;

+ Quy dinh vé viéc cong bd thong tin phi hop véi cac quy dinh cia luat
phap;

+ Quy tac g Xir;

+ Chinh séach ¢ tuc;

+ Chinh sach an ninh thong tin;

+ Cac quy dinh lién quan dén kiém soat va ra soat (chinh sach quan 1y giao
dich vé1 Ngudi c6 lién quan);

+ Quan ly rui ro;

+ Kiém toan céc hoat dong tai chinh, dau tu va kinh doanh cua Cong ty;

+ Nguoi phu trach quan tri céng ty/ Thu ky Hoi dong quan tri;

+ Cac tai liéu khac.

- Thong qua quy tac quan 1y ndi bo va dam bao cac quy tac hoat dong hiéu
qua dé dam bao quyén loi cho cac cd dong.

2. Pam bao quyén loi cua cd dong

- HO1 déng quan tri c6 trach nhi¢m trong viéc t6 chtrc Pai hoi déng cd dong,
dugc quy dinh cu thé tai Bi€u 1€ va cia Quy ché nay.

- Quyét dinh chinh sach chi tra c¢d trc dé dam bao quyén loi cho cac cd
dong.

- Chu tri trong viéc ngin ngira va giai quyét cac xung dot giita cd dong va
Cong ty. H01 dong quan tri ¢6 trach nhiém xay dung mot hé thong tuan thu céc
quy trinh tha tuc thong qua céc co ché gidm sat va hé thong ki€ém soat cac xung
dot. Ho1 dong quan tri ¢6 trach nhiém phan cong nhiém vu cho céc bd phan
chuyén mon c¢6 lién quan dé giai quyét cac xung dot trén (n€u o).

3. Tai san va von diéu 1¢

Tham quyén ctia Hoi dong quan tri doi véi tai san va von dicu 1€ dugc quy
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dinh tai Diéu 1¢.
4. Kiém soét, cong bo thong tin va dam bao tinh minh bach

- Hoi dong quan trj thong qua bao céo tai chinh dd dugc kiém toan va giri
dén Ban Kiém soat dé tham dinh trude khi trinh Dai hoi dong c6 dong.

- HO1 déng quan tri c6 trach nhiém chuan bi cic béo cdo vé cong tac quan ly
va tinh hinh hoat dong cua Cong ty, ddc biét la bao cdo quan tr1 Cong ty va dé
trinh 1€n Pai héi dong c6 dong thudng nién.

- Hoi d6ng quan tri chiu trach nhiém thong qua bao cdo vé cac sy kién quan
trong. Viéc cong bod cac thong tin quan trong nay dugc dé cap cu thé theo quy
dinh.

- Ho1 déng quan tri can thiét 1ap mot co ché dam bao viéc xay dung mot hé
thong cho phép danh gia va ki€m soat rui ro, cu thé la:

+ Thong qua chinh sach, thil tuc dé quan 1y rii ro va dam bao viéc tudn thi
cac quy dinh nay, thu tuc phai dam bao viéc thong tin v€ sy thi€u sot cua co ché
quan 1y rui ro cho Hoi1 dong quan tri.

+ Thuong xuyén phan tich, danh gia va cai thién hiéu qua cua chinh sach,
thu tuc quan 1y rui ro.

+ Xay dung cac chinh sach phu hop nham khuyén khich Bo may quan ly,

cac phong, ban, don vi tryc thudc va nhan vién Cong ty ap dung hé thdng kiém
soat no1 bo.

Piéu 15. Thanh phin, co ciu cia Hji ddng quan tri
1. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri

S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, nhu quy dinh tai Piéu 34 cua Piéu
I¢, dugc quyét dinh dya trén cac yéu cau cua phap luét, nhu cau cu thé cua Cong
ty va c6 dong vao timg thoi ky.

2. Co cau Hoi dong quan tri

- Co cAu Hoi dong quan tri cua Cong ty can dam bao su can ddi giira cac
thanh vién diéu hanh va cac thanh vién khong diéu hanh. T4i thiéu mot phan ba
(1/3) téng s6 thanh vién Hoi ddng quan trj phai 1a thanh vién khong diéu hanh dé
dam bao tinh ddc lap cua Ho1 déng quan tri.

- Téng s thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri thue hién theo quy dinh hién
hanh.

3. Nhiém ky cta thanh vién Hoi ddng quan tri

Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri khong qua 05 nam va c6 thé
dugc bau lai véi nhiém ky khong han ché.

4. Phan loai thanh vién cua Hoi dong quan tri

- Cac thanh vién cua Hoi déng quan tri dugc phan loai nhu sau:

+ Theo tinh diéu hanh: Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia diéu hanh va
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thanh vién khong diéu hanh
+ Theo tinh ddc 1ap: Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh co
thanh vién doc 1ap va thanh vién khong doc 1ap.

- Nhu vay, c6 3 (ba) nhom thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau: (i) thanh
vién Hoi dong quan tri diéu hanh; (ii) thanh vién Hoi dong quan tri doc lap va
(i11) thanh vién HO1 dong quan tri khong di€u hanh (khong ddc lap).

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh 1a thanh vién Hoi dong
quan tri khong nam giir bat ky churc vu quan 1y, di€éu hanh nao trong Cong ty.

- Thanh vién Ho1 déng quan tri doc lap 1a thanh vién Hoi déng quan tri co
du diéu kién, ti€u chuan theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 35 Diéu 1€ va dap ung
cac diéu kién sau:

+ Khong phai 1a nguoi dang 1am viée cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty;
khong phai 1a nguoi da tung lam viéc cho Cong ty, cong ty con cua Cong ty it
nhat trong ba (03) nam lién trudc do;

+ Khong phai nguoi tryc tlep hodc gian tiép so hiru it nhat mot phan trim
(1%) tong s6 cd phan co quyén biéu quyét ctia Cong ty;

+ Khong phai 1a nguoi dang huong luong, thu lao tir Cong ty, trur cac khoan
phu cap ma thanh vién HQ1 dong quan tr1 duge huong theo quy dinh;

+ Khong phai 12 ngudi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat cua Cong ty it nhat trong 05 nam lién trudc do, trir truong hop duogc bo
nhi€ém lién tuc 02 nhiém ky.

5. Ung ctr, dé cu, tham tra tu cach Gng cir vién

- Truong hop dé xac dinh dugc trude ung vién, thong tin lién quan dén céc
ing vién Hoi dong quan tri duoc dua vao tai liéu hop Pai hoi dong cd dong va
cong bb t6i thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cugc hop Dai hoi dong co
dong trén trang thong tin dién tu cia Cong ty dé co dong c6 thé tim hiéu vé cac
ing vién nay trude khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai co cam két
bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y cua cac thong tin ca nhan
dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mdt cach trung thuc néu duoc
bau lam thanh vién Ho1 dong quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi dong
quan tri dugc cong bd bao gdm cac ndi1 dung toi thi€u sau day:

+ Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

+ Trinh d6 hoc vén;

+ Trinh d§ chuyén mon;

+ Qua trinh cong tac;

+ C4c cong ty ma tng vién dang nam giir chtc vu thanh vién Hoi dong quan
tri va cac chirc danh quan ly khac;

+ Bé4o cao danh gia vé dong gdp cua ung vién cho Cong ty, trong truong
hop tng vién do6 hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty;
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+ Céc loi ich c6 lién quan toi Cong ty (néu c6);

+ Ho, tén cua c6 dong hodc nhém cd dong dé cir tmg vién dé (néu co);
+ Céc thong tin khac (néu c6).

6. Phim chét, nang luc

Yéu cau ve thanh vién Hoi dong quan tri duge quy dinh tai Biéu 35 Diéu 1€
ngoai ra, can co cac pham chat va nang luyc sau day:

- Co tu chat Ianh dao, liém chinh, c6 trach nhiém, c6 dao dirc, va nhan duoc
su tin tudng cua cac cd dong, cac thanh vién khac trong Ho1 dong quan tri, cac
can bg quan ly, va nhan vién cia Cong ty;

- C6 kha nang can bang loi ich cua tat ca cic bén co quyén loi lién quan va
dua ra nhiing quyét dinh hop 1y;

- Co6 kinh nghiém chuyén mon va trinh d§ hoc van can thiét dé hoat dong
mot cach c6 hiéu qua;

- C6 kinh nghi€ém, am hié€u cac van dé€ san xuat kinh doanh, hiéu biét vé thi
truong, san pham va doi thu canh tranh;

- C6 kha ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh cac giai phap thyc tién.
Pi¢u 16. Bau va bii nhiém, mién nhiém thanh vién Hji ddng quan tri

Nguyén tac bau Hoi déng quan tri dugc quy dinh Diéu 1&. Theo do, viéc biéu
quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc thuc hién theo phuong thuc
bau don phi€u, cu thé nhu sau:

1. Bau thanh vién Hoi dong quan tri

- Viéc bau don phiéu dé xac dinh thanh vién Hoi dong quan tri dugc quy
dinh trong Quy ché bau ctir do Hoi dong quan tri du thao va dugc Pai ho1 dong co
dong thong qua tai cudc hop;

- Viéc bd nhiém mot thanh vién méi dé thé vao mot ch5 trbng bat ngd phat
sinh tam thoi s& dugc Hoi dong quan tri thuc hién biéu quyét theo phuong thuc
d6i nhan. Két qua chi dugc théng qua khi dat ti thiéu tir 65% phiéu thuan.

2. Tur nhiém, mién nhiém, bii nhiém
- P6i v6i trudng hop tir nhiém thi Hoi ddng quan tri quyét dinh.

- Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri dugc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 41 Diéu 18 khi thanh vién Hoi dong quan tri khong du tu
cach theo quy dinh thi Chu tich Ho1 dé)ng quan tri/hodc mot thanh vién Hoi déng
quan trj dugc dé ctr (trong trudng hop ngudi bi mién nhiém, bai mién 1a Chu tich
Ho1 déng quan tri) s€ chiu trach nhi€ém 14p bao cdo va dé xuit, trinh Hai déng
quan tri quyét dinh theo co ché ddi nhan. ny vién Hoi déng quan tri bi bai mién,
mién nhiém khong duoc tham gia biéu quyét, két qua chi duoc thong qua khi dat
tb1 thiéu tir 65% phiéu thuan.

- Viéc tir nhi€ém, mién nhi¢m, bai miém chi cé hi€u lyc khi c6 Nghi quyét
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bang vin ban ctia Hoi ddng quan tri; Hoi dong quan tri s& ¢o to trinh bao cao Dai
ho1 dong c6 dong thong qua tai dai hoi ¢ ky gan nhat.

Piéu 17. Trach nhi¢ém va nghia vu phap ly thanh vién Hgi dong quan tri

Quyén han va nghia vy cua Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai Piéu 36
Diéu 1€. Ngoai ra, thanh vién Ho1 dong quan tri phai hanh dong vi loi ich cao nhat
cua Cong ty dugc thé hién nhu sau:

1. Trach nhiém

- Thé hién & viéc cac thanh vién H1 dong quan tri ¢6 trach nhiém thuc thi
quyén va nghia vu cua minh mdt cach can trong va chuyén nghiép, cu thé:

+ Hanh dong mot cach trung thuc véi thién y;
+ Chu dong va tranh dé bi roi vao tinh thé thy dong;
+ Can trong & muc do tdi da;

+ Thuong xuyén tham gia mot céach tich cuyc trong cac cudc hop cuia Hoi
dong quan tri;

+ Tép trung vao cic van dé trong chuong trinh nghi su tai cac cudc hop Hoi
dong quan tr1 va chu dong y€u cau t6 chirc cac cudc hop Hoi dong quan tri khi can
thiét;

+ Pam bao Cong ty c6 mot hé théng kiém soat ndi bo hidu qua;

+ Yéu cau Tong Giam ddc cung cap day du thong tin cho Ho1 dong quan tri
dé cac thanh vién Hoi ddng quan tri nim viing nhiing van dé trong Cong ty;

+ Thue thi trach nhiém giam sat phu hop dbi v6i Can bo quan 1y cap cao.

- Thanh vién Hoi dong quan tri phai trung thanh véi loi ich ciia Cong ty va
cac c6 dong. Thanh vién Hoi dong quan tri sé khong dugc thuc hién cac hanh dong
sau:

+ Tham gia vao Hoi déng quan tri cua dbi tha canh tranh;
+ Str dung tai san va tién ich ciia Cong ty dé phuc vu nhu cau riéng;
+ Tiét 16 thong tin bi mat lam anh hudng tdi lgi ich ctia Cong ty;

+ Str dung thong tin hodc cac co hoi kinh doanh cua Cong ty vi loi ich ca
nhan dé thu loi riéng.

- Thanh vién Ho1 déng quan trj s€ dung thyc thi nhi¢ém vu ctia minh néu ¢6
xung dot 1g1 ich. Thanh vién Hoi1 dong quén tri phai ngay 1ap tirc thong bdo cho
Hoi dong quan tri thong qua Nguoi phu trach quan tri cong ty/ Thu ky Hoi ddng

quan tri vé bat ky mot xung dot loi ich tiém 4n nao. Thanh vién Hoi dong quan tri
s& bao céo thong tin vé xung dot loi ich theo quy dinh tai Piéu 52 Diéu 18.

- Thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién viéc bao mat thong tin. Quy
dinh vé cac thong tin dugc dé cap tai Chuong 10 Quy ché nay, dic biét la:

+ Thanh vién Ho1 dong quan tri s€ thuc hién cac bién phap can thiét dé bao
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vé thong tin bi mat ciia Cong ty thong qua viéc xac 1ap cac quy dinh ndi bo vé
bao mat va cong bo thong tin ctia Cong ty cling nhu cac ti€u chuan sir dung thong
tin bi mat do;

+ Thanh vién Ho1 déng quan tr1 khong duoc tiét 10 thong tin bi mat ctua
Cong ty hoac st dung thong tin mat cia Cong ty vi loi ich riéng;

+ Thanh vién Ho1i déng quan tri khong duoc tiét 10 thong tin bi mat ctua
Cong ty trong [05] nim ké tir ngdy roi khoi Cong ty. Yéu ciu ndy s& dugc quy
dinh trong Thoa thuan thanh vién duoc ky két gita Cong ty va thanh vién Hoi
ddng quan tri;

+ Thanh vién Ho1 déng quan tri trudc khi ddm nhén vai tro thanh vién hoac
trong mot thoi gian ngin nhat tir khi trd thanh thanh vién s& ky ban cam két vé
viéc nhan thirc va thuc hién cac yéu cau cua phap luat va cac bon phan lién quan
dén viéc bao mat thong tin.

- Cac trach nhiém khac (duoc quy dinh cuy thé tai Quy ché nay khi phat
sinh).

2. Nghia vu phap ly

- Thanh vién Hoi dong quan tri vi pham nghia vu phap Iy quy dinh tai Piéu
1&; khoan 1, Piéu 17 Quy ché nay phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do
hanh vi vi pham ctia minh giy ra (néu co).

- Thanh vién Hoi ddng quan tri c¢6 trach nhiém cong bd voi Cong ty cac
khoan thu lao ma thanh vién nay nhan dugc tir cac Cong ty con, Cong ty lién két
va cac to chic khac ma ho 1a nguoi dai dién phan von gop cua Cong ty.

- Bao vé cac thanh vién Hoi dong quan tri trudc nghia vu phap ly: Cong ty
cho phép thanh vién Hoi dong quan tri giai trinh va chimg minh viéc thuc hién
cac trach nhiém ctia minh 1a dung. Ngoai ra, Cong ty c6 thé ap dung cac bién
phap han ché thiét hai d6i voi nhitng ton that c¢6 thé phat sinh khi cac Thanh vién
Hoi dong quan tri thi hanh nhiém vu, thong qua cac giai phap cu thé sau:

+ Thuc hién mua bao hiém vé trach nhiém cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri sau khi c6 sy chap thuan cua Pai héi dong c6 dong hodc theo quyét dinh
cua Ho1 dong quan tri;

+ Hoi dong quan trj c6 thé ban hanh quy ché bao vé thanh vién Hoi dong
quan tri truée nhitng khiéu kién, trach nhiém va chi phi bdi thudng trong mot s6
truong hop.

- Cong ty s& hoan tra cho thanh vién Hoi dong quan tri nhiing chi phi phat
sinh trong viéc bao v€ ban than ca nhan do trudc khiéu kién lién quan dén vai tro
thanh vién Hoi dong quan trj ciia c4 nhan d6, néu c4 nhan d6 hanh dong: ® Trung
thue, cn trong; @ thuc hién trach nhiém mot cach thoa dang; ® vi nhimg loi ich
cao nhat ctia Cong ty va c6 dong; ® tuan thu phép luat, Piéu 18 va cac quy ché noi
bo.

Pi¢u 18. Ché @9 thi lao ciia thanh vién Hoi ddng quan tri
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- Ché d6 thu lao cua thanh vién Hoi d@)ng quan tri dugc thuc hién theo quy
dinh. Trong d6, Cong ty s€ cam két muc thu lao:

+ Mang tinh canh tranh va ndm trong gi6i han hop 1y;

+ Thu lao thanh vién Hoi déng quan tri diéu hanh thap hon thanh vién Hoi
dong quan tri khong diéu hanh (mot phan thu lao cua thanh vién Ho1 dong quan
tr1 di€u hanh da dugc tinh trong tién luong, tién thudéng);

+ Thu lao cua cac thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh 1a ngang
nhau.

- Két cdu cua khoan thu lao dugc quy dinh cia Diéu 1& va Quy ché nay, co
thé bao gom:

+ Mdt khoan tién thu lao ¢6 dinh;

+ Mot khoan tién thu lao cho viéc tham gia cac cudc hop Hoi déng quan tri;

+ Cac khoan thu lao cho nhitng trach nhi¢m bd sung, vai tro Chu tich Hoi
dong quan tri.

- Thu lao cta thanh vién Hoi dong quén tri s& duoc quyét dinh theo dinh ky
hai (02) ndm hodc bat thuong tuy theo quyét dinh ctia da s6 thanh vién H1 dong
quan tri. Thu lao ciia Ho1 dong quan tri dugc cong bd trong bao cdo tai chinh
dugc kiém toan hang ndm cling nhu trong bao cao thuong nién cia Cong ty.

Piéu 19. Quy trinh lam viéc ciia Hoi dong quén tri

Quy trinh lam vi¢c cua Ho1 déng quan tri va cac cudc hop cua Hoi dé)ng
quan tri dugc quy dinh, cu thé nhu sau:

1. Chu tich Ho1 déng quan tri va cac cudc hop cia Hoi déng quan tri

- Chu tich Hoi dong quan tri c¢6 trach nhiém tri€u tap cac cudc hop Hoi dong
quan tri va s& quyét dinh hinh thirc to chtrc cudc hop Hoi ddng quan trj theo quy
dinh tai Diéu 38 Piéu 1¢. Ngoai ra, Chu tich Hoi ddng quan tri ciing c6 thé uy
quyén bang vin ban cho mdt thanh vién Hoi dong quén tri nao d6 thyc thi quyén
va nghia vy ctia Chu tich Hoi déng quan tri.

- Quyén han va nhi€ém vu cua Chu tich Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai
Dicu 37 bicu 1€. D61 voi cac cude hop cua Hoi dong quan tri, Chu tich Ho1 dong
quan tri c6 cac trach nhi¢m sau day:

+ Tao diéu kién thuan loi cho viéc ra quyét dinh ddi vai nhirng van dé dugc
thdo ludn trong chuong trinh hop;

+ Khuyén khich viéc thao luan cic van dé mot cach céi mé trong bau khong
khi than thi¢n va xay dung;

+ Tao co hdi cho cac thanh vién Hi dong quan tri bay té quan diém cua
minh doi voi nhitng van dé dang dugc thdo luén;

+ Hudéng Hoi dong quén tri di toi sy dong thuan.

2. Hop Hoi1 déng quan tri
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- Cac cudc hop Hoi déng quan tri, dia diém, thoi gian, thong bao, s6 luong,
trinh ty bi€u quyét, v.v. dugc quy dinh tai Diéu 38 Dicu 1€. Cac thanh vién cua
Hoi dong quan tri phai tich cuc tham gia cac cudc hop va cé céac trach nhiém sau
day:

+ Tham gia thao luén va biéu quyét;

+ Yéu cau t6 chirc hop cuia Ho1 dong quan tri dé thao luan vé nhitng van dé
quan tam;

+ Thong bao cho Ho1 d6ng quan tri khi khong thé tham gia cac cudc hop cia
Ho1 dong quan tri.

- Ngoai cac trach nhiém dugc quy dinh cta Diéu 18, khi tham dyu cac cudc
hop H§1 dong quan tri, moi mot thanh vién Hoi dong quan tri phai:

+ Lang nghe va hiéu rd nhimg ndi dung trinh bay ctia nhimg ngudi khac
trong cudc hop;

+ Dat cau hdi vé1 nhitng ndi1 dung trinh bay hoac cic bao cao cia B may
quan ly, nhat 1a khi nhan dinh cac thong tin, tai liéu nay duogc trinh bay chua rod
va co tinh phtrc tap;

+ Yéu cau bo sung tai liéu khi thao luan vé nhitng van dé khong nam trong
linh vie chuyén mon cua minh. Yéu cau bd sung thong tin duoc dap ‘ung thong
qua viéc cung cap cac tai lieu nghién ctru, cac danh gia hoac quan diém doc 1ap
va cac chirng tir hodc tai liéu khac trudce khi cude hop dién ra.

- Thanh vién Ho6i dong quén tri trong trudng hop khong thé tham du hop
truc ti€p tai cudc hop Hoi dong quan tri thi cé thé:

+ Tham du bang hinh thirc hop qua hinh thirc nghi su truc tuyén (dién thoai,
video tryc tuyén). Thanh vién Hi dong quan tri trong truong hgp nay van dugc
xem la c6 mat tai budi hop cia Hoi dong quan tri; hoac

+ Uy quyén cho mot dai dién duogc thay mét minh tham dy hop Hoi déng quan
(i) P6i v6i hinh thirc hop bang hinh thire truc tuyén

- Cudc hop cua Hoi déng quan tri co thé t6 chuc theo hinh thirc hoi nghi tryc
tuyén giita cac thanh vién ctia Hoi ddng quan tri khi tat ca hodc mot sb thanh vién
dang ¢ nhimng dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop
déu co thé:

+ Nghe timg thanh vién Hoi ddng quan tri khac cung tham gia phat biéu
trong cudc hop;

+ Phat biéu v6i tat ca cac thanh vién tham du khac mét cach déng thoi. Viéc
thdo ludn gitta cac thanh vién co thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hodc két hop cac phuong thirc nay.
Thanh vién Hoi déng quén tri tham gia cudc hop nhu vay duogc coi 1a “co mat” tai
cudc hop dé. Dia diém cudc hop duoc t6 chire theo quy dinh nay la dia diém ma c6
dong nhét thanh vién Hoi déng quan tri, hodc la dia diém c6 mat Chu toa cude hop;
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+ Cac quyét dinh dugc thong qua trong cudc hop qua dién thoai dugc t6
churc va tién hanh mot cach hop thirc, co6 hi€u luc ngay khi két’thﬁc cudc hop
nhung phai duge khang dinh bang cac chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién
Ho1 dong quan tr1 tham du cude hop nay.

(ii) D6i v6i hinh thire Gy quyén

- Céc thong tin vé viéc uy quyén dugc giri bang van ban hodc email dén cac
thanh vién Ho1 dong quan tri va Nguoi phu trach quan tri Cong ty/ Thu ky Hoi
ddng quan tri it nhat ba (03) ngay 1am viéc truéc ngay hop Hoi dong quan trj.

- C4c Thanh vién Hoi dong quan tri s& biéu quyét chap thudn viéc ty quyén
nay it nhat mot (01) ngdy trudc -ngay hop Hoi déng quan tri (c6 the thong qua van
ban hodc email). Viéc Gy quyén s& co hi¢u lyc khi dugc da s6 thanh vién Hoi
dong quan tri chap thuan. Khi viéc oy quyen dugc chap thuan, thanh vién Hoi
dong quan tri s& xac lap van ban Gy quyén v6i ndi dung va pham vi oty quyén da
dugc cac Thanh vién Hoi dong quan tri khac chap thuan va nguoi dugc iy quyén
s& ¢ trach nhiém xuét trinh trudc cude hop Hoi dong quan tri.

- Vin ban y quyén ctia thanh vién Hoi ddng quan trj phai co tdi thiéu cac
noi dung sau: (1) Ho ten, cac thong tin ca nhan va vi tri cong tac cua nguoi dugce
uy quyén; (ii) pham vi iy quyén phai dugc dé cap ro pham vi, bao gém mot phan
hay toan bo vé (1) uy quyén du hop, (2) ty quyén biéu quyét, (3) Gy quyén néu y
kién, d1en giai cac y kién vé nhitng van dé cu thé theo chuong trinh hop va/hoic
bét ¢t van dé nao phat sinh trong cudc hop Hoi ddng quan tri.

- Viéc uy quyén nay khong co nghia 1a nguoi dugc oy quyén dua ra cac y
kién c4 nhan cua minh cho cac ndi dung trong cudc hop Hoi dong quan tri. Nguoi
dugc uy quyen chi dugc dua ra cac y kién trong pham vi duoc ¢ uy quyén va nguoi
uy quyén van chiu trach nhiém cho cac ndi dung minh uy quyén. Nguoi dugc uy
quyen c6 trach nhiém bao mét thong tin va ngudi uy quyén chiu trach nhiém cho
viéc bao mat thong tin ctia ngudi dugc ty quyén. Viéc Uy quyén nay khong lam
mat quyén giri cac ¥ kién, biéu quyét bang vin ban cua thanh vién Hoi dong quan
trj Gy quyén.

3. Cudc hop dau tién cia Hoi dong quan tri

Trong cugc hop dau tién cua Hoi dong quan tri s€ dugc t6 chirc sau Dai hoi
ddng cb dong va trong vong ba muoi (30) ngay ké tir khi bat dau nhi¢ém ky, trong
truong hop c¢6 ndi dung bau Chu tich Hoi dong quan trj thi dugc to chirc trong
thoti han (07) ngay lam viéc ké tir khi bat dau nhiém ky. Cugc hop dau tién cua
Ho1 dong quan tri s€ xac dinh nhitng wu tién cua Ho1 dong quan tri.

4. Lich hop cua Hoi dong quan tri

Lich hop cua Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Diéu 38 Diéu I¢, theo do
cudc hop thuong ky cua Hoi dong quan tri c6 thé dugc Chu tich Hoi dong quan
tri triéu tap bat ctr lac ndo cho 1a can thiét, it nhat mdi quy mot cude hop. Ngoai

ra, HO1 dong quan trj c6 thé xay dung lich hop thuong nién hang ndm, mdi nam it
nhét 4 1an. Bén canh cac cudc hop dinh ky do, s€ td chtrc thém mét cude hop soat

29



xét bao cao thuong nién trude cudc hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién.

5. Nguoi phu trach quan tri Cong ty/ Thu ky Hoi dong quan tri va cac cudc
hop cua Hoi dong quan tri

Hoi c’[ong quan tri co trach nhiém chi dinh it nhat mot nguoi lam nhiém vu
Nguoi phu trach quan tri cong ty/ Thu ky Hoi dong quan trj tham gia cac cudc
hop. Vai tro cua Nguoi phy trach quan tri cong ty/ Thu ky Hoi dong quéan tri
dugc quy dinh tai khoan 6 Diéu 37 Diéu 1¢ va Quy ché nay.

Chuong IV
BO MAY PIEU HANH
Pi¢u 20. B may diéu hanh va thim quyén ciia B may diéu hanh

‘ 1. po cu cua BC) may djéu hanh du”oc quy dinh tai Diéu 42 Diéu 1¢ bao
gom: Tong Giam doc, Phé Tong Giam doc, Ké toan truong va cac chic danh
quan ly khac do Hoi dong quan tri boé nhi€m.

2. Méi quan hé cong tac gitta cac thanh vién cua B may diéu hanh do
Tong Giam ddc quy dinh. Tong Giam ddc c6 tat ca cac thAm quyén trir cac tham
quyén thudc Dai hoi dong cd dong va Hoi ddng quan tri nhu duge quy dinh tai
Piéu 44 Piéu 18, cy thé:

- Tong Giam déc quyet dinh cac quy ché quan 1y ndi bo cia Cong ty (tru
nhimg quy ché thudc thim quyén cta Hoi dong quan tri) va thyc hién bat ky
nhiém vy nao khac theo quy dinh tai Diéu 1¢, Quy ché quan tri Cong ty hodc Nghi
quyét, Quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

- Quyén han cua timg thanh vién Bo may diéu hanh do Tong Giam déc
quyét dinh thong qua vin ban quy dinh ndi bd sau khi ¢ ¥ kién chap thuan cua
Hoi dong quan tri (bao gdm Quy dinh vé phan cdp quan 1y va cac quy dinh, tai
liéu khéc).

3. Nghia vu va trach nhiém cua thanh vién B6 may diéu hanh do Tong Giam
dbc quyét dinh, trong d6 phai dam bao:

- Moi thanh vién cia B may quan ly déu c6 nghia vu va trach nhiém voi
Cong ty gidng nhu cac thanh vién Hoi dong quan tri va phai tuan theo cung tiéu
chuén trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri nhu duoc dé cap tai khoan 1
Diéu 17 Quy ché nay.

- Nhiém vu va trach nhiém cua cac Pho Tong Giam ddc, Ké toan truéng va
cac chuc danh quan 1y khac duoc quy dinh cu thé tai cdc van ban, tai liéu va quy
dinh ndi bo cuia Cong ty do Tong Giam doc ban hanh theo tham quyén sau khi c6
v kién chap thuan ctia Hoi dong quan tri.

4. Thu tyc xin phé duyét ctia Hoi dong quan tri:

Tong Giam dbc co quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 44 Piéu 1¢

va Diéu nay. Trong qua trinh thyc hién cac nhiém vy can phai co sy phé duyét
ctia Hoi dong quan tri theo thAm quyén duoc quy dinh tai Diéu 36 Diéu 18.
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5. Cac ndi dung, van dé ma Tong Giam dbc phai xin ¥ kién Hoi dong quan
tri dugc quy dinh tai Bi¢u 36 Diéu 1€ va cuy thé hoa tai Di€u 35 Quy ché nay.

Piéu 21. B6é nhiém, bai nhiém, mién nhiém va cach
chuc BO may dieu hanh

1. Bau chon va nhiém ky ctia B may diéu hanh

- Viéc bd nhiém, nhiém ky cua Téng Giam déc duge quy dinh tai Diéu 43
biéu l¢.

+ Hoi dong quan tri bd nhiém mot thanh vién trong Hoi ddng quan tri hodc
mot nguoi khac lam Tong Giam doc.

+ Nhiém ky ctia Tong Giam dbc 1a 05 (ndm) nim, cac nhiém ky tiép theo
khong qua 05 (ndm) ndm va cé thé dugc bé nhiém lai vdi s6 nhiém ky khong han
ché.

- Pho Téng Giam dbc, Ké toan trudng:

+ Do Ho1i dé)ng quan tri b6 nhiém, bd nhiém lai theo dé nghi cua Téng Giam
doc.

+ 86 luong Pho Tong Giam dbc do Hoi dong quan tri quyét dinh, phu hop
v&i nhu cau quan tri cia Cong ty.

+ Nhiém ky cua Pho Téng Giam dbc, Ké toan truong 1a 05 (ndm) nam, cac
nhiém ky tiép theo khong qua 05 (nam) nam va c6 thé duoc bd nhiém lai voi s6
nhiém ky khong han ché.

2. Tiéu chuén va diéu kién cua Tong Giam déc

Téng Giam dbc phai dap tng céc tiéu chuan va diéu kién dudi day:

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1€n, c6 ndng luc quan ly va kinh doanh; ¢6 trinh do
chuyén mon, kinh nghiém thyc té trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuec,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty, phai c¢é kinh nghiém it nhat ba (03) nam
quan ly, di€u hanh doanh nghi€p thudc nganh, nghé kinh doanh chinh hoac
nganh, nghé c6 lién quan dén nganh, nghé kinh doanh chinh cua Cong ty;

- C6 du nang luc hanh vi dan sy va khong thudc di tugng bi cAm quan 1y
doanh nghi¢p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

- C6 stic khoe, pham chat dao dirc tbt, trung thuc, liém khiét, hiéu biét va co
y thirc chap hanh Phap luat;

- Khong phai la vg hodc chéng, cha dé, cha nuo1, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua nguoi
dimg dau, cap pho cua nguoi dirng dau co quan dai di¢n von chu sé hitu tai Cong
ty, cua thanh vién HQ1 dong quan tri, cia Pho Tong Giam doc va Ké toan trudng
cua Cong ty; Kiém soat vién Cong ty;

- Khong duogc kiém Giam dbc hoic Tong Giam dbc cuia doanh nghiép khac.

3. Tiéu chuan lya chon Ké toan truéng
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Céc tiéu chuan va diéu kién cho vi tri Ké toan truéng nhu sau:
- Khéng thudc ddi tuong nhimg nguoi bi cdm dam nhiém cong tac ké toan
quy dinh tai Diéu 52 Luat Ké toan;

- C6 pham chat dao duc, pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, c6 ¥
thirc chap hanh va dau tranh bao vé quyén loi, chinh sach, ché d¢ quan ly tai
chinh va kinh t€ theo quy dinh cua phap luat va cua Cong ty;

- C6 trinh d6 chuyén mon, nghiép vu ké toan tir trinh d dai hoc tré 1én, co
thot gian cong tac thuc té trong nghé ké todn it nhat 1a nam (05) nam va cé chung
chi boi dudng va cap chung chi ké toan trudng ding theo quy dinh cia phap luat
vé k€ toan.

4. Bii nhiém, mién nhiém, cach chirc

Céc truong hop bai nhiém, mién nhiém Toéng Gidam dbc duoc quy dinh tai
biéu 45 bicu 1¢. Ho1 dong quan tri s€ xay dung thu tuc, quy trinh ¢6 lién quan cho
cac truong hop cu thé dé thuc hién quy trinh bai mién, mién nhi¢m, cach chic voi
cac chirc danh Pho Tong Giam doc, Ké todn trudng theo quy dinh tai Diéu 46 Diéu
1€.

5. Thong bao b6 nhiém, bai nhiém, mién nhiém

Sau khi co quyét dinh bd nhiém, bdi nhiém, mién nhiém hodc cach chirc
thanh vién Bo may di€u hanh, Cong ty c6 trach nhi€ém cong bo thong tin trong
ndi bd Cong ty va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin dai
ching, trén trang website cua Cong ty theo trinh tu va quy dinh ctia Luat Ching
khoan (néu c6 yéu cau) va cac quy dinh hién hanh khéc c6 lién quan.

Pi¢u 22. Quy trinh hoat dong ciia B may diéu hanh

- Tong Giam ddc chiu trach nhiém ban hanh quy dinh vé:

+ Tan suét to chice cac cudc hop cia Téng Giam déc;

+ Thu tuc t6 chirc va tién hanh cac cudc hop cua Téng Giam déc;

+ Triéu tap, ndi dung, to chirc va chi tri cac cude hop Tong Giam déc;

+ Thu tyc ra quyét dinh trong cac cudc hop cua Tong Giam dbc va ky cac
vin ban, quyét dinh va bién ban cudc hop cta Tong Giam déc;

+ Hinh thirc va thoi han thong bao hop;

+ Biéu quyét trong cac cudc hop ciia Tong Giam déc;

+ Thu ky cudc hop, bién ban cac cudc hop cua Té)ng Giam dbc va ché d6 luu
trir.

- Cudc hop cua Bo may diéu hanh chi ¢6 gia tri khi c6 it nhat 2/3 sb thanh
vién Ban diéu hanh du hop. Viéc vang mat phai c6 1y do chinh ddng va dugc
chap thuan.

Diéu 23. Ché d6 luong thuéng va lgi ich khac cho B
may dieu hanh
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Hoi dong quan tri quyét dinh mirc luong, thuong cua Tong Giam ddc, Pho
Téng Giam dbc va Ké toan trudng trén co sé dé xuat ciia Tong Giam déc.

Chinh sach luong thudng va loi ich khac: Hoi dong quan tri s& quyét dinh vé
chinh séch luong thuong va lgi ich khac theo quy dinh, hodc cho ¥ kién vé chinh
sach luong thuéng do Ban diéu hanh dé xuit. Thu lao (lvong, thuong va loi ich
khac) cua cac thanh vién By may diéu hanh c6 thé bao gébm mot phan cd dinh va
mot phan bién dong tuy theo két qua hoat dong san xuat kinh doanh va dau tu cia
Cong ty.

Diéu 24. Pao tao va danh gia ning luc hoat dong

- Khuyén khich thanh vién ctia B6 may diéuvhémh tham gia cac khoa dao tao
v€ quan tri cong ty tai cadc co s& dao tao dugc Uy ban Chung khodn Nha nudc
cong nhan theo quy dinh, chi phi dao tao s€ do Cong ty dai tho 100%.

- Hoi dong quan tri ¢ thé ban hanh quy dinh vé danh gia nang lyc dbi voi
cac thanh vién By may dleu hanh. Quy dinh nay phai bao gom tdi thiéu cac noi
dung: phuong phap, tan suat, cach thirc, trinh ty thuc hién.

- Hoi dong quan tri cling co thé dua vao (i) cac ban tu danh gia hoat dong
ctia cac thanh vién Bo may diéu hanh va (ii) y kién danh gia ciia Tong Giam Ddc
d6i voi thanh vién B6 may diéu hanh.

Piéu 25. Ngudi phu trach quan tri cong ty/ Thw ky Hoi dong quan tri
1. Vai tro ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty/ Thu ky Hoi dong quan tri

Nguoi phu trach quan tri céng ty/ Thu ky Hoi ddng quan tri hd trg hoat dong
quan tri cua Cong ty duogc tién hanh mdt cach c6 hi€u qua, cu thé:

- Tu van cho Hoi dong quan tri trong viéc to chirc hop Dai hoi dong c6 dong
theo quy dinh va cac cong viéc lién quan gitra Cong ty va co6 dong;

- Chuan bi cac cude hop Hoi dong quan tri, Ban ki€m soat va Pai hoi dong
c6 dong theo yéu cau cua Ho1 dong quan tri hodc Ban kiém soat;

- Tu van vé thu tuc cua céac cude hop;
- Tham du cac cudc hop;

- Tu van tha tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi dong quan tri phu hop véi quy
dinh cua phap luat;

- Cung cdp cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri
va cac thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Kiém soat vién;

- Giam sat va bao cdo Hoi dong quan tri vé hoat dong cong bd thong tin cta
Cong ty.

- Bao mat thong tin theo cac quy dinh ciia phap luat va Diéu 1¢;

- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18.

2. B6 nhiém, nhiém ky va mién nhiém

- Hoi dong quan tri chi dinh it nhdt mot (01) ngudi 1am Nguoi phu trach
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quan tri Cong ty/ Thu ky Hoi dong quan tri co du tidu chuan theo quy dinh tai
biéu 1€ véi nhiém ky 1a nam (5) ndm, nhiém ky ti€p theo t61 da 1a nam (05) nam.

- Hoi dong quan tri ¢6 thé bai nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty/ Thu
ky Hoi dong quan tri khi can nhung khong trai véi cac quy dinh phap luat hién
hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri ¢ thé bd nhiém Tro 1y Ngudi phu trach
quan tri cong ty tiy ting thoi diém.

Chuong V
BAN KIEM SOAT

Piéu 26. Thanh phan va yéu ciu doi véi thanh vién Ban Kiém soat
1. Ban kiém soat

- Ban kiém soat c6 tir 03 dén 05 thanh vién. Nhiém ky cua Kiém soat vién 1a
05 (ndm) nam va c6 thé dugc bau lai vdi s6 nhiém ky khong han ché.

- Cac Kiém soat vién bau mot nguoi trong s6 ho lam Truong Ban kiém soat
theo nguyén tic da sd, Truong Ban kiém soat phai co bang t6t nghiép dai hoc tré
1én thudc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty. Ban kiém so4t phai c6 hon mot ntra s6 thanh vién thuong tra & Viét
Nam.

- Trudng hop Kiém soat vién c6 cung thoi diém két thuc nhiém ky ma Kiém
soat vién nhiém ky moi chua dugc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky van
tiép tuc thyc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky mai
dugc bau va nhan nhiém vu.

- Céc cd dong nim gitt ¢d phan co quyen biéu quyét co quyén gop sO quyen
biéu quyét cua tung nguoi lai voi nhau dé dé ctr cac ung vién Ban Kiém soat. Co
dong hodc nhém cb dong nam gilt tir nam phan tram (5%) dén dudi mudi phan
tram (10%) tong sé ¢ phan co quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) Gmg vién;
tir mudi phan tram (10%) dén dudi ba muoi phan traim (30%) duoc dé ctr tbi da
hai (02) ung vién; tir ba muoi phan trim (30%) dén duéi boén muoi phan tram
(40%) duoc dé ctr téi da ba (03) tmg vién; tir bdn muoi phan tram (40%) dén
dudi ndm muoi phan trim (50%) dugc dé cur t6i da bén (04) tng vién; tir nim
muoi phan trim (50%) tr& 1én dugc dé ctr toi da nam (05) ung vién. Trudng hop
sO lugng cac ng vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tmg ctr khong du 50
luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém co thé dé cur thém ung vién hoac to
chirc dé ctr theo co ché quy dinh tai Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

- Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cac cudc hop ctia Ban kiém
soat va cach thuc hoat dong cua Ban kiém soat. Ban kiém soét hop it nhat 02 1an
trong moQt nam; sO lugng thanh vién tham dy hop it nhat 1a 2/3 s6 Kiém soat vién.
Bién ban hop Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky cudc hop (néu
c6) va cac Kiém soat vién tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop.
Céac bién ban hop ctia Ban kiém soat phai dugc luu gitt nham xac dinh trach
nhiém cua timg Kiém soat vién.
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- Ban kiém so4t ¢ quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam
doc va dai dién cong ty ki€m toan ddc 1ap tham du va tra 161 cac van dé ma cac
Kiém soat vién quan tam.

2. Tiéu chuén va diéu kién lam Kiém soét vién

- Khong thuoc ddbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luét doanh
nghiép;

- Kiém soat vién phai dugc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té,
tai chinh, k€ toan, kiém todn, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu
hop vo1 hoat dong kinh doanh cua doanh nghi€p. Truéng Ban kiém soat, cac
thanh vién ban ki€ém soat con lai ¢6 thé 1a chuyén trach hodc kiém nhiém;

- Kiém soat vién khong phai 1 thanh vién hay nhéan vién cta to chirc kiém
toan dugc chap thuan thyc hién kiém todn bao céo tai chinh ctia Cong ty trong 03
nam lién trudc do;

- Kiém soat vién khong phai 1a ngudi lam viéc trong bd phan ké toan, tai
chinh cua Cong ty;

- Khong phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cia Nguoi quan ly doanh nghiép,
nguoi dai dién von cua Tap doan va cac don vi thanh vién thudc Tap doan, von
cua doanh nghiép tai Cong ty;

- Khong phai 1a nguoi quan 1y Cong ty;

- Khong nhit thiét phai 1a ¢ dong hodc ngudi lao dong cua Cong ty;

- Co suc khoe, phém chit dao dire tét, trung thuc, liém khiét, hiéu biét va co
y thirc chap hanh Phap luét;

- Céc tiéu chudn va diéu kién khac theo quy dinh khac ctia Phap luat c6 lién
quan.

Pi¢u 27. Tham quyén va trach nhiém ciia Ban Kkiém soat

1. Ban Kiém soét c6 cac quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 56
bicu 1€, cu thé nhu sau:

- Giam sat tinh hinh tai chinh ctia Cong ty, tinh hop phap trong cac hoat dong

cua thanh vién Hoi dong quén tri, Téng Giam déc, nguot quan ly khac, sur phdi hop
hoat dong gitra Ban kiém soat v6i Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc va c6 dong;

- Ban kiém so4t thyuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téong Giam ddc trong
viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty, chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong c6 dong
trong thuc hién cac nhiém vu duoc giao;

- Kiém tra tinh hop 1y, hop phap, tinh trung thuc va mirc d6 can trong trong
quan ly, di€u hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop
cua cong tac ké toan, thong ké va lap bao cdo tai chinh;

- Tham dinh tinh day du, hop phéap va trung thuc ctia bao cao tinh hinh kinh
doanh, bdo cédo tai chinh hang nam va 06 thang cia Cong ty, bao cdo danh gia
cong tac quan ly cua HQ1 dong quan tri va trinh bao cdo tham dinh tai cudc hop
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Pai hoi dong c6 dong thuong nién;

- Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hi€u qua cua hé théng kiém soat
nd1 bg, kiém todn ndi bo, quan 1y rdi ro va canh bao sém cia Cong ty.

- Xem xét so ké toan, ghi chép ké toan va cac tai liéu khac cua Cong ty, cac
cong viéc quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xet thy can thiét hodc

theo nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong hodc theo yéu cau cua cd doéng hoic
nhom c6 dong quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Piéu 1é;

- Khi ¢6 yéu cau cua c6 dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Piéu 1¢, Ban kiém soat thyc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhén dugc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay ket thuc kiém tra,
Ban kiém soat phai bao cao giai trinh vé nhing van dé duoc yéu cau kiém tra dén
Hoi ddng quan tri va cd dong hodc nhom cbd dong co yéu cau;

- Viéc kiém tra ctia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong dugc can
trd hoat dong binh thudong cua Ho1 dong quan tri, khong gay gian doan diéu hanh
hoat dong kinh doanh cua Cong ty;

- Kién nghi Ho1 dong quan tri hodc Dai hoi dong cb dong cac bién phap stra
d6i, bd sung, cai tién co cau td chirc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong
kinh doanh cua Cong ty;

- Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luét, Diéu 16, quy dinh cua
Tap doan, quy ché nguoi dai dién von tai doanh nghi¢p cua Chu tich Ho1 déng
quan tri, thanh vién Ho1 dé)ng quan tri, Ngudoi dai dién von Tap doan hoac Nguoi
dai dién von cua don vi thanh vién Tap doan dau tu tai Cong ty, Téng Giam dbc
va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac, thi phai thong bao bang van ban véi Hoi
doéng quan tri trong vong bon muoi tam (48) gio theo hudng yéu cau ngudi co
hanh vi vi pham cham dirt vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua;

-Co quyén tham dy va tham gia thdo luan tai cac cudc hop DPai hoi déng cd
dong, Ho1 dong quan tri va cac cudc hop khac cua Cong ty;

- C6 quyén st dung tu van doc 1ap, bd phan kiém toan ndi bo cua Cong ty
deé thuc hién cac nhiém vu dugc giao;

- Ban kiém soat c6 thé tham khao ¥ kién cua Hoi dong quan tri trude khi
trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong;

- Pé xuit va kién nghi Pai hdi dong cd dong phé chuan t6 chirc kiém toan
doc 1ap thyc hién kiém toan Bédo cdo tai chinh cia Cong ty;

- Bao cao tai Dai hoi déng co dong theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép;

- Thyuc hién cac quyér,l va nghia vy khac theo quy dinh cua Luat Doanh
nghi¢p, Diéu I¢ va nghi quyét cia Pai hoi dong c6 dong.

2. Quyén va nghia vu cia Truong ban ki€m soat

Ngoai quyén han va nhi¢m vu quy dinh tai khoan 1 Pi€u nay, Truéng Ban
kiém soat c6 quyén han va nhi¢m vu sau:
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- Triéu tap cudc hop Ban ki€ém soat;

- Yéu cau Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va céc can bd quan ly khéc
cung cap cac thong tin lién quan dé bao cdo Ban ki€ém soét;

- Lap va ky bao cao ciia Ban kiém soat sau khi da tham khao y kién ctia Hoi
dong quan tr1 dé trinh Pai hdi dong c¢6 dong;

- Thuc hién cac quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh ctia Phap luat.

3. Quyén duoc cung cip thong tin cia Ban Kiém soat

- Thong bao moi hop, phiéu iy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan tri va cac
tai liéu kém theo phai duoc gui dén cac Kiém soat vién cung thoi di€ém va theo
phuong thirc nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri;

- Céc nghi quyet va bién ban hop cua Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan

tri phai dugc guri dén cho cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu ddi v6i co dong, thanh vién Hoi dong quan tri;

- B4o céo cua Téng Giam déc trinh Hoi déng quan tri hodc tai li¢u khac do
Cong ty phat hanh dugc gui dén cac Ki€ém soat vién cung thoi diém va theo
phuong thirc nhu doi véi thanh vién Hoi dong quan tri;

- Kiém soét vién c6 quyén tlep can cac ho 50, tai liu cua Cong ty luu gitr tai
tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém lam viéc cua
nguoi quan 1y va nhan vién cua Cong ty trong gid lam vigc;

- Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, ngudi
quan ly khac phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai lidu Vé
cong tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cua Cong ty theo yéu cau
ctia Ban kiém soat hodc thanh vién Ban kiém soat. Nguoi phu trach quan tri cong
ty/ Thu ky Hoi ddng quan tri phai bao dam rang toan bd ban sao cac nghi quyét,
bién ban hop ctia Pai hoi dong ¢ dong va cua Hoi dong quan tri, cac thong tin
tai chinh, cac thong tin va tai liéu khac cung cap cho c6 dong va thanh vién Hoi
d6ng quan tri phai dugc cung cap cho cac Kiém soat vién vao cung thoi diém va
theo phuong thirc nhu ddi v6i cd dong va thanh vién Hoi dong quan tri.

4. Trach nhiém cta Kiém soat vién

- Tuan tha dung Phap luat, Diéu 1¢, quyet dinh cta Pai hoi déng cb dong va
dao dtrc nghé nghiép trong thue hién cac quyén va nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc giao mot cach trung thuc, can
trong, t6t nhat nham bao dam loi ich hop phap ti da ctia Cong ty va cac cb dong;

- Trung thanh véi loi ich cia Cong ty va cac co dong; khong duoc str dung
thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh cua Cong ty, lam dung dia vi, chic vu va
tai san ctia Cong ty dé tu loi hodc phuc vu loi ich cta to chirc, ca nhan khéc;

- Truong hop vi pham nghia vu quy dinh (néu trén) ma gay thiét hai cho
Cong ty hoic ngudi khac, thi cac thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém
c4 nhan hoic lién d6i bdi thuong thiét hai do;
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- Moi thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban kiém soat truc tiép hoac
gian tiép c6 dugc do vi pham nghia vu quy dinh tai Piéu nay phai hoan tra Cong
ty.

- Truong hop phat hién c¢6 thanh vién Ban kiém soat vi pham nghia vy trong
thuc hién quyén va nhiém vu dugc giao, thi Ho1t ddéng quan tri phai thong bao
bang vin ban dén Ban kiém soat, yéu ciu ngudi co hanh vi vi pham chim dat
hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

Diéu 28. Bo nhiém, mién nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

- Viéc bo nhiém, bai nhiém va mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat duoc
thuc hién theo quy dinh ctia Diéu 1€, cac ndi dung dugc cu thé nhu sau:

+ Tu cach va khong con tu cach thanh vién Ban Kiém soat dugc quy dinh tai
bicu 61 Diéu 1.

+ Nhiém ky, ) luong va viéc bau lai thanh vién Ban Kiém soat duoc quy
dinh tai Diéu 54, Diéu 55 Diéu €.

+ Cach thuc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat duoc quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 54 biéu 1€.

Diéu 29. Thu lao cho Ban kiém soat

- Kiém soat vién duoc tra tién lwong hodc thu lao va dugc huong cac quyen
loi khac theo quyét dinh ctia Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong c6 dong quyet
dinh tong mirc luong, thu lao va ngin sach hoat dong hang nim cua Ban kiém
soat;

- Kiém soat vién dugc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu
tu van doc 1ap véi mirc hop 1y. Tong muc thi lao va chi phi nay khong vuot quéa
tong ngan sach hoat dong hang nam cia Ban kiém soat di duoc Pai hoi dong cd
dong chap thuan, trir truong hop Pai hoi dong cd dong co quyét dinh khac;

- Kiém soat vién dugc hudng ché do wu dai, phac loi va tham gia cac hoat
dong cua Cong ty nhu can by, nhan vién khac tai Cong ty;

- Tién lwong va chi phi hoat dong cta Ban kiém soat dugc tinh vao chi phi
kinh doanh ctia Cong ty theo quy dinh cua Phap ludt vé thué thu nhap doanh
nghi¢p, Phap luat co6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc riéng trong bao cao tai
chinh cua Cong ty.

Piéu 30. Quy trinh hoat dong ciia Ban kiém soat

- Quy trinh hoat déng ctia Ban Kiém soat dé thuc thi quyén va nghia vu
dugc quy dinh tai Piéu 56 biéu 1é va Truong Ban Kiém soat c6 trach nhiém trién
khai cu thé theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Ban Kiém soat duogc thong
qua theo quy dinh.

- Bién ban hop cua Ban Kiém soat phai chi tiét va rd rang. Thu ky cua budi
hop va cac thanh vién tham dy hop phai ky vao bién ban cudc hop. Bién ban hop
ctia Ban Kiém soat phai dugc luu trit nhu mot tai liéu quan trong ciia Cong ty
nham xac dinh trach nhiém cta tung thanh vién Ban kiém soat d6i véi cac nghi
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quyét cua Ban kiém soat.
Dieu 31. Bao cao cia Ban kiém soat

- Ban Kiém soat chju trach nhiém béo céo tai Pai hoi dong c6 déng theo quy
dinh.

- B4o cdo cua Ban Kiém soat do Truéng Ban Kiém soat chu tri thyc hién
trén co s& Bién ban cia Ban Kiém soat.

- B4o céo ciia Ban Kiém soat phai c¢6 phan ¥ kién ciia Hoi dong quan tri
trong truong hop khong thong nhat y kién.

Chuong VI
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQOP HOAT PONG
Picu 32. Nguyén tic lam viéc

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam Ddc
va Nguoi quan ly khac phai tu chiu trach nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém
vu dugc giao va phai nghiém tic phdi hop trong hoat dong dé bao vé quyén loi
hop phap ctia cd dong, phat trién Cong ty.

- Tat ca cac thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién thong nhat hodc khong
thong nhat doi véi mdt nd1 dung va co trach nhi¢ém giai trinh vé viéc d6 khi dugc
yeu cau.

Diéu 33. Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat dong ciia Ban Kiém soat

- Dbi véi viéc tlep can thong tin va tal liéu cua Cong ty, Ban Kiém soét co
nghia vu néu rd 1y do trong vin ban yéu ciu cung cip va bao mat tuyét ddi cac
thong tin thu duoc trong qua trinh giam sat hoat dong ctia Cong ty. Viéc tiét 19
cac thong tin nay chi khi c6 yéu cau ciia co quan c6 thim quyén hoic duoc su
dong y ctia Pai hoi dong co dong.

- Cé4c thong tin va tai liéu ndy bao gdbm nhung khong gidi han &: © Thong
bao moi hop cung tai ligu lién quan, phiéu ldy ¥ kién thanh vién Hoi dong quan
tri; @ Bién ban, Nghi quyet cua Hoi dong quan tri; ® Bao cdo cua Tong Giam
dbc; @ Thong tin, tai liéu vé quan 1y, diéu hanh hoat dong kinh doanh; ® Bao cio
tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh; © Bdo cdo danh gia cong tic quan ly cua
Hoi dong quan tri; @ Va duoc cung cip theo nguyén tac sau: Tai liéu cta Hoi
dong quan tri, Téng Giam dbc duoc gui dén Ban Kiém soat vao cung thoi diém
giri dén cac thanh vién Hoi dong quan tri.

1. B61 véi BO may diéu hanh: Ban Kiém soat c6 chirc ndng kiém tra va
giam sat, cu thé trinh ty, thu tuc nhu sau:

+ Ban Kiém soat c6 quyén yéu cau Tong Giam doc va Nguoi quan 1y khac
tao diéu kién ti€p can ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cua
Cong ty tai Tru s¢ chinh hodc noi luu trit ho so.

+ D61 voi hoat dong cua Tong Gidm dbce, can clt vao cac bdo cdo hoat dong
thuong ky va nhitng yéu cau cung cap thong tin ca bi¢t cua Ban Kiém soat, Ban
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Kiém soét ¢6 quyén dé nghi Hoi dong quan tri xem xeét lai cac quyét dinh cua
Tong Giam ddc. Trong truong hop c6 dau hiéu vi pham phap lut, Pidu 1€ va co
thé gay thiét hai 16n vé vat chat, uy tin cua Cong ty, Ban Kiém soat c6 quyén gui
thong bao dén Tong Giam dbc nham muc dich yéu cau dirng ngay viéc thyc hién
cac quyét dinh do. Trong vong mot (01) gio ké tir khi giri yéu cau, Ban Kiém
soat phai thong bao ¥ kién cua Ban Kiém so4t voi cac thanh vién Hoi dong quan
tri. Chu tich Hoi dong quan tri s& ra thong bao vé viéc ngimg thuc hién cac quyét
dinh cua Tong Giam ddc.

+ Pbi vai thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va
bdo céo tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh, van ban yéu cau cua Ban Kiém
soat phai dugc gui dén Cong ty trudc it nhat 48 gio.

+ Pbi véi viée sir dung tu van doc 1ap bén ngoai, Ban Kiém soat phai thong
tin vé pham vi, gid tri va cadc ndi dung trong y€u khac trong vong 48 gio ke tu
thoi diém xac 1ap dich vu do.

2. Pbi v6i Hoi déng quan tri: Ban Kiém soét co vai tro giam sat, phéi hop,
tu van va thong tin day du, kip thoi, chinh xac. Cuy thé trinh ty, thu tuc nhu sau:

+ Thuong xuyén thong bao véi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong
(khong dai hon 1 quy), tham khao y kién cua Ho1 d6ng quan trj trude khi trinh
bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong c6 dong;

+ Khi kiém tra, giam sat, néu phat hién thay vu viéc dang dién ra lam thiét
hai dén tai san cua Cong ty thi thanh vién Ban Kiém soat kién nghi bién phap
giai quyét va bao céo xin ¥ kién chi dao kip thoi cua Truong Ban Kiém soat.
Truong hop khong co bién phap diéu chinh nao tot hon, thi Truéng Ban Kiém
soat ban bac véi Hoi dong quan tri giai quyét sau d6 co trach nhiém bao cdo
trude Dai hoi dong c6 dong.

+ Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia Ban Kiém soat phai c6 két luan
béng van ban (khong tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) giri cho Hoi
doéng quan tri dé c6 thém co s giup Hoi dong quan tri trong cong tac quan ly
Cong ty. Tuy theo mirc do va két qua ctia cudc kiém tra néu trén, Ban Kiém soat
can phai ban bac thong nhat v6i Hoi déng quan tri, Tong Giam ddc trude khi bao
cao truoc Dai hoi dong c6 dong. Trudng hop khong théng nhat quan diém thi
dugc quyén bao luu ¥ kién trong bién ban va Truong Ban Kiém soat c6 trach
nhiém béo céo véi Dai hoi ddng cd déng gan nhit.

+ D061 vt cac kién nghi stra o1, bo sung, cai tién co cau to chuc quan ly,
diéu hanh thi Ban Kiém soat phai giri van ban cung tai li€u lién quan trudc it
nhat muoi [dm (15) ngay lam viéc so véi ngay du dinh nhan dugc phan hoi.

+ P01 véi viéc tham tra bao cao tai chinh duoc kiém toan, Ban Kiém soat
phai phan hoi y kién bang van ban trong vong 7 ngay.

+ D061 voi cae ho so, tai liéu khac ma Hoi dong quan tri giri dén Ban Kiém
soat dé co y kién thi Ban Kiém soat s€ phan hoi trong vong mudi 1[dm (15) ngay
lam viéc.
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Pi¢u 34. Quy trinh, thii tuc phoi hop hoat dong ciia Hi dong quan tri
1. Béi véi Ban Kiém soat
- Chuong trinh, ndi dung cac cudc hop ctia Hoi dong quan tri phai duoc giri

dén thanh vién Ban Kiém soat (néu duoc moi hop) cing thoi gian giri toi céc
thanh vién HQ1 dong quan tri.

- Cac Nghi Quyét cua Hoi dong quan tri duoc gui dén Ban Kiém soat (dong
thot véi thot diém giri Tong Gidm doc) trong vong 7 ngay ke tir ngay xac 1ap.

- Pbi voi dé xuét ciia Ban Kiém soat vé sb lugng thanh vién Ban Kiém soat,
Ho1 dong quan tr1 phai phan hoi y kién bang van ban trong thoi han 7 ngay.

- Pbi v6i dé xuit Iya chon Kiém toan doc lap, Ho1 dong quan tri phai phan
hoi y kién bang van ban trong vong 7 ngay.

2. Béi véi B6 may diéu hanh

- Béi voi cong tac to chirc cude hop Dai hoi dong co dong thuong nién, Hoi

dong quan tri phai thong bao cho Téng Giam dbc vé viée phdi hop, st dung
nguon luc trude it nhat 1a 45 ngay.

- Pbi voi viec Hoi dong quan tri uy quyén cho nguoi quan ly theo Diéu 18
thi: (i) no1 dung nay phai dugc thé hién qua Nghi quyét hodc vin ban uy quyén
c6 da s cac chir ky cua thanh vién Hoi ddng quan tri; (i) duoc gii ban chinh
dén Tong Giam dbc va thong tin dén Nguoi phu trach quan tri cong ty/ Thu ky
Hoi dong quan tri va (iii) dap g cac yéu cau khac cua phap luat vé ty quyeén.

- Cac van d& ma Hoi dong quan tri phai phé duyét theo dé xuat cia Tong
Giam ddc theo quy dinh cua Diéu 18, Hoi dong quan tri phai phan hoi trong vong
7 ngay hodac mot thoi han khac do cac bén thoa thuan.

- Céc quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cia Tong Giam doc theo quy dinh,
Chu tich Hoi dong,quén tri phai duoc 1ap thanh van ban va giri bao dam nozflc trao
tay co su ching kién ciia Nguoi phu trach quén tri cong ty/ Thu ky Hoi1 dong quan
tri.

- Hoi dong quan tri khong thanh 1ap bo may riéng, khi can thiét Hoi dong
quan tri s& st dung nhan su va trang thiét bi cua Cong ty dé _phuc vu cong viée
cua Hoi dong quan tri, sau khi théng bao cho Tong Giam dbc. Thong bao phai
duoc 1ap bang vin ban va giri cho Tong Giam ddc trudce it nhat 48 gid.

- Trong truong hop cép thiét, vi nhimng muc dich lién quan t6i nhiém vy cua
minh, cac thanh vién Hoi dong quan tri co quyén yéu cau Téng Giam dbc, Nguoi
Quan ly khac trong Cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong cua Cong ty
nhung phai dugc su dong ¥ cua Chu tich Hoi dong quén tri. Yéu cau phai dugc
1ap bang vian ban va gui cho Tong Giam ddc trude it nhat 24 gio.

- HoO1 dong quan tri ¢6 trach nhiém phan hdi cac nodi dung kién nghi vé Diéu
1€; Quy ché quan tri cong ty; co cau to chuc va sd lugng Nguoi quan 1y trong
thoi han 15 ngay.

- Cac ndi dung phé chuan giao dich v&i Nguoi c6 lién quan hoic Giao dich
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trong yéu, Hoi déng quan tri phai phan hoi bang vin ban trong thdi han 7 ngay.

- Péi v6i cac bao cao danh gia Tong Giam dbc va thanh vién Bo may dicu
hanh, Ho1 dong quan tri phai giri ban du thdo dén cic doi twong trudc mot thoi
gian hop ly.

- Trong truong hop cudc hop ciia Hoi ddng quan tri c6 moi thanh vién Ban
Kiém soat, thanh vién B§ may quan 1y hoac bat ky cap quan 1y nao thi Ho1 dong
quan tri ¢6 trach nhiém gui thong bao moi hop, ndi dung chuan bi (néu co) trude it
nhat 7 ngay (thong qua Nguoi phu trach quan tri cong ty/ Thu ky Hoi dong quan
tri).

- Cac noi dung duoc giri nham dé lay y kién ciia Tong Giam dbc: muc
luong va loi ich khac cua Nguoi quan 1y, cac noi dung nhan sy phai duoc gui
trudce it nhat 1a 48 gio.

- Bdi v6i cac khoan chi tiéu, str dung chi phi cua Hoi dong quan tri, Hoi dong
quan tri phai c6 van ban thuyét minh tinh hop 1y khi gtri ho so, chiing tir vé Cong ty.

Piéu 35. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat dong ciia B may diéu hanh

1. Déi véi Hoi dong quan tri

Tér}g Giam d6c va cac thanh vién Bo may quan 1y khac 13 co quan chip
hanh, diéu hanh hoat dong cua Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong dién ra binh
thuong va co hi€u qua.

- Téng Giam ddc co quyen quyét dinh cac bién phap vuot thim quyen cua
minh trong trudng hop khan cip nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su c6 bat ngo,
v.v. nhung phai bao cao bang vin ban cho Hoi dong quan trj trong thdi gian sém
nhét cc')’ thé va chiu t,réch nhiém trudc HO1 dong quan tri va Pai hoi dong c6 dong
gan nhat vé cac quyét dinh do.

- Téng Giam ddc co quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac ¥ kién ctia minh
d6i v6i cac quyét dinh cua Hoi dong quan tri néu nhan dinh rang quyét dinh nay
trai phap luat hodc giy ton hai dén quyén loi cta c6 dong. Trong trudng hop nay,
Téng Giam ddc phai co bao cao giai trinh ngay voi Hoi dong quan tri va Ban
Kiém soat bang vin ban.

- Truée khi thuc hién cac nhiém vu can phai c6 su phé duyét cua Hoi déng
quan tri duoc quy dinh ctia Diéu 1é va Quy ché nay, Tong Giam dbc giri to trinh
dén Hoi dong quan tri trude 7 ngay (khuyén khich viéc déng guri cho Ban Kiém
soat).

- Péi voi viée cho ¥ kién vé mirc luong, loi ich khac ctia Nguoi quan 1y,
Tong Giam doc gui trudc it nhat 1a trong vong 7 ngay.

2. Béi véi Ban Kiém soat

Téng Giam ddc va cac thanh vién B6 may quan 1y khac co trach nhiém tiép
thu va phoi hop trong cong tac.

Chuong VII

42



PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT
Pi¢u 36. Panh gia hoat dong

- Hoi dong quan tri quyét dinh cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca
cac d6i twong 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, va nguoi quan ly
khac cua B may diéu hanh.

- Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitta loi ich cta cac nhan
su BO may quan 1y voi loi ich 1au dai ciia Cong ty va c6 dong. Céac chi sb tai
chinh va phi tai chinh duoc str dung trong danh gia dugc Hoi dong quan tri can
nhic than trong va quyét dinh tai timg thoi diém. Trong dé, cac chi tiéu phi tai
chinh c6 thé duoc phan loai theo linh vuc nhu bén ¢6 quyén loi lién quan, quy
trinh hoat dong va tinh hi¢u qua, tang truéng ndi bo va quan 1y tri thirc.

- Hang nam, can ctr vao churc nang, nhiém vu dugc phan cong va cac tiéu
chuadn danh gia da dugc thiét lap, Hoi dong quan tri té6 chuc thuc hién danh gia
hoat dong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh theo quy dinh.

Pi¢u 37. Khen thuwéng

- Hoi dong quan tri ,quyét dinh hé thong khen thudng. Viéc khen thuong
dugc thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong cua Quy ché nay.

- Péi twong: cac ca nhan theo ché do khen thuong do Hoi dong quan tri quy
dinh.

- Hinh thuc thudng:
+ Bang tién;
+ Bang c6 phiéu theo phuong thire tiiy chon.

- Nguon kinh phi thuéng dugc trich tir Quy khen thudng, phic lgi cua Cong
ty va nguon hop phép khéc, hodc s& dugc tinh vao chi phi trude thué theo cac
quy dinh phap luit co lién quan. Murc khen thuéng cin ¢ vao tinh hinh thuc té
clia tng nam, Tong Giam dbc s& dé xuat Hoi dong quan tri phé chuan.

Pic¢u 38. Ky luat

- Hoi dong quan tri quyét dinh hé thdng ky luat dya trén tinh chat va murc
do cua viéc vi pham. Viéc ky luat phai c¢6 hinh thirc cao nhat l1a bai nhiém, cach
chtrc.

- Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Klem soat, BO may diéu hanh khong
hoan thanh nhiém vu ctia minh so véi yéu cdu véi su trung thue, siéng nang, can
trong va tron bon phan s€ phai chiu trach nhi¢ém c4 nhan vé nhirng thi¢t hai do
minh gay ra.

- Thanh vién Ho1 dé)ng quan tri, Ban Kiém soat, Bo may diéu hanh khi thuc
hién nhiém vy ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phap luat hodc quy dinh cua
Cong ty thi tuy theo mirc d¢ vi pham ma bi xur Iy ky luat, vi pham hanh chinh
hodc truy ctu trach nhiém hinh su theo quy dinh cua hé thdng ky luat va quy
dinh cta phap luat. Truong hop gay thiét hai dén loi ich cua Cong ty, c6 dong
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hoic nguoi khac s& phai bdi thuong theo quy dinh cta phép lut.

Chwong VIII
HE THONG KIEM SOAT NOI BO

Tuy thude vao quy mo, pham vi va tinh chat hoat dong ¢ thoi diém thich
hop, Cong ty s& thiét 1ap hé thong kiém soat ndi bo truc thudc Hoi dong quan tri
dé giam sat su tudn thu cac quy dinh phép luat, cac quy dinh ndi bd va cac quy
trinh hoat dong. H¢ théng nay s¢ trg giup Hoi ddng quan tri thyc hién viée tu
danh gia dé dam bao tinh day du, phu hop va hiéu qua cua hé théng kiém soat
ndi bd cua Cong ty.

Diéu 39. Nguyén tac kiém soat ndi bo

H¢ thong kiém soat ndi bd cua Cong ty duoc xdy dung dua trén co s& cac
nguyén tac sau:

- H¢ théng kiém soat ndi bo phai hoat dong lién tuc, khong bi gian doan.

- Mdi c4 nhan tham gia vao qué trinh kiém soat ndi bd déu phai chiu trach
nhiém. Hoat dong cia mdi c4 nhan thyc hién chuc ning kiém soat phai duoc
giam sat boi mot ca nhan khac trong hé théng kiém soat ndi bo.

- Hé thong kiém soat ndi bo phai phan tach cac nhiém wvu, khong chdng
chéo cac chirc nang kiém soat va phan cong cac chirc nang trong s6 nhimg nhan
vién cta Cong ty sao cho cing mdt ca nhan s& khong dong thoi thuc hién chic
nang lién quan dén: (i) quyén diéu khién mot tai san nhat dinh; (ii) ghi chép hoat
dong cua tai san nay; (iii) bao hiém va bao quan tai san va (iv) trong giir cung
mot tai san do.

- Hé thong kiém soat ndi bd ¢o sy ty quyeén pht hop va phé chuan cac hoat
dong. Hé thong kiém soat ndi bo co hé thong quy dinh, quy trinh vé phé chuan
cac hoat dong kinh doanh va tai chinh boi nguoi ¢6 thim quyén, trong pham vi
duoc iy quyeén.

- Cong ty bao dam su tach bach vé t6 chirc cua cac bo phan dé cé trach
nhiém kiém soat ndi bd va bao dam réng bd phan nay chiu trach nhiém truc tiép
troedc HO1 déng quan tri hoac Téng Giam ddc. Sy tach bach vé to chirc nay bao
dam rang kiém soat ndi bd dugc tham tra bai ngudi co tham quyén doc lap 1a chi
thé khong tham gia thuc hién va duy tri hé thong kiém soat ndi bo.

- H¢ théng kiém soat noi bo cua Cong ty dugc thiét ké véi van hoa phat
trién va cai tién lién tuc, cho phep giai quyét cac van dé nay sinh mot cach linh
hoat, d& mé réng va ning cap.

- Mot hé thdng cac bao cdo kip thoi d6i voi bat ky sy khong phu hop/sai
pham nao duoc xay dyng mét cach lién tuc, viéc dam bao cac bao cao kip thoi vé
su khong phu hop/sai pham vdi thoi gian ngan nhat cho phép ngudi c6 tham
quyén hanh dong nhanh chéng dé khic phuc su cb.

Pi¢u 40. Thanh phin ciia hé thong kiém soat ndi bd
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1. Mo6i truong kiém soat

- Moi truong kiém sodt tao cac khudn kho va tac dong 1én y thirc vé kiém
soat cua moi nhan vién. P6 1a nén tdng cho cac thanh phan khac cua hé thong
kiém soat ndi b, tao ra h¢ thong ky luat va khuodn kho.

- Cac yéu t6 cia moi trudong kiém soat bao goém tinh liém chinh, cac gia tri
dao dirc va ning luc cua cac cip quan ly va nhan vién, cac triét 1y vé quan ly va
hinh thtre hoat dong, cach thirc ma cap co tham quyén phan dinh quyén han va
trach nhiém, cach t6 chirc va phat trién ngudn nhan lyc va nhimg dinh hudéng do
Hoi dong quan tri dua ra.

2. banh gia rui ro: Cong ty xay dung mot hé théng quan tri rui ro xuyén
sudt bao gdm céc yéu to (i) co cau quan tri rui ro phu hop, nhat quan, hi¢u qua
(ii) quan tri ri ro 12 mbi quan tdm cua tat ca4 moi nhan vién va thiét 1ap mot nén
vin héa rui ro trong Cong ty (iii) quan tri rdi ro tich hop vao cac chién lugc,
quyét dinh, hoat dong, cac qua trinh, chirc nang, dy an, san phém, dich vu va tai
san.

3. Cac hanh dong kiém soat: La cac quy ché, quy dinh, thi tuc quy trinh dam
bao réng cac chi thi quan 1y dugc thuc thi, cac hanh dong can thiét duogc thuc hién
nham han ché rui ro va dat dugc muc tiéu. Cac hanh dong ndy bao gdm nhung
khong giéi han & phé chuan, Gy quyén, thim tra, giang hoa, xem xét lai viéc thuc
hién céc hoat dong, su an toan cua tai san va sy phan tach trach nhiém.

4. Thong tin va truyén thong: Hé thong kiém soat ndi bo khong chi xur 1y
cac dir liéu ndi1 bd cia Cong ty ma con xu 1y cac thong tin vé su kién va hoat
dong bén ngoai va cac diéu kién can thiét dé dua ra cac quyét dinh kinh doanh
dung dan va bao cdo ra bén ngoai. Piéu quan trong 13 B4 may quan 1y khong chi
gidi han ho trong cong tac truyén thong véi ¥ nghia 1a mot bién phap kiém soat,
ma con nhan manh vao ¥ nghia va myc dich ciia yéu t6 kiém soét cu thé.

5. Giam sat mutc d6 hiéu qua cua hé thong kiém soat noi bo: Hé thong kiém
soat ndi bo s& dugc giam sat qua thoi gian dé danh gia chat lugng hoat dong cua
hé théng. Viéc nay duoc thuc hién thong qua cac hanh dong giam sat lién tuc,
nhing danh gia riéng 1, hodc két hop ca hai. Bat ky su tryc tric trong kiém soat
noi bd can duge bao cdo 1én trén, nhitng van dé nghiém trong can dugc bao céo
truc tlep v6i Tong Giam ddc va Bo may quan 1y. Hoi dong quan tri, Tong Giam
dbc can quy dinh ché tai ap dung khi c6 vi pham vé kiém soat trén co sé du kién
truoc.

Dieu 41. Trach nhiém vé kiém soat noi bo

1. Cong ty co trach nhiém xay dung hé théng kiém soat ndi bo, thuong
xuyén kiém soat viéc chdp hanh phap luat va cac quy dinh ndi bo; truc tiép kiém
soat trén tat ca cac linh vuc tai tru s¢ chinh, chi nhanh, don vi, cong ty con, dua
ra cac hoach dinh va thyuc hién bi¢n phap khic phuc dé dam bao hé théng lu6n
dugc theo doi, do luong, danh gia thuong xuyén lién tuc.

2. Céac Phong, Ban, don vi truc thudc cuia Cong ty, trong pham vi hoat dong
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cua minh, s€ co trach nhiém trong vi¢c dam bdo cac kiém soat ciia minh, dong
tho1 ddm bdo tat cd cac cap quan ly va nhan vién déu dugc dao tao vé h¢ thong
va van hoa kiém soat ciia Cong ty.

3. Kiém soét nodi bo ludn bat dau tir cap cao nhét cua Cong ty, & cip do Hoi
d6ng quan tri va cac chi thé diéu hanh. Cy thé 1a Hoi dong quan tri va Ban Tong
Giam ddc chiu trach nhiém thiét 1ap mot moi truong kiém soat ndi bd phu hop va
duy tri cac ti€u chuan dao dirc & mire do cao & moi cép do hoat dong ctia Cong
ty, viéc thuc thi cac quy trinh kiém soat ndi bo thude trach nhiém cta cac chu thé
diéu hanh.

4. Pinh ky hang nam, Téng Giam dbc tién hanh t6 chuc ra soat, kiém tra,
danh gia hé thong kiém soat ndi bo. Viée ra soat, danh gia vé tinh day du, hiéu
luc va hi€éu qua cua hé théng kiém soat nodi bd dua trén viéc xac dinh va danh gia
ri ro. Tong Giam ddc phai 1ap bao cao vé két qua ty kiém tra, danh gia hé théng
kiém soat ndi bo. Bao cao phai cap nhat cac rui ro, néu tom tat hoat dong chinh,
cac rui ro lién quan tuong tng. Béo cdo tu kiém tra, danh gia vé hé thong kiém
soat ndi by duogc gtri cho Hoi déng quan tri.

5. Vi¢c phan dinh trach nhi¢m ddi voi hé théng kiém soat nodi bod cla tung
cap d¢ dugc quy dinh nhu sau:

a) Hoi dong quan tri

- Pinh ky hang nim, xem xét, danh gia lai hé thng kiém soat ndi bo théng
qua cac béo cao cua Téng Giam ddc

- Ban hanh va dinh ky xem xét, danh gia lai chién luge kinh doanh va cac
muc tiéu, chinh sach lon.

- Pam bao Tong Giam dbc thiét 1ap va duy tri hé thong kiém soat ndi bo hop
1y va c6 hi¢u qua.

b) Tong Gidm doc

- Chiu trach nhiém trudc Hoi déng quan tri trong viéc trién khai thuc hién
chién lugc kinh doanh va cac muc tiéu, chinh sach 16n.

- Tién hanh t6 chuc, kiém tra, danh gia vé hé théng kiém soat ndi bd va chiu
trach nhiém cudi cung vé su hop 1y, hiéu lyc va hi€u qua cua hé¢ théng kiém soat
noi1 bo.

- Thiét lap, duy tri va phat trién hé thong kiém soat ndi bo hop 1y, hoat dong
c6 hiéu qua, dap ung yéu cau vé nhan dang, do luong, danh gia va quan 1y rui ro,
dam bao hoat dong an toan, hi¢u qua va dung phap luét.

- Xay dung, ban hanh quy trinh nghiép vu cu thé; dam bao co chinh sach
kiém so4t, chinh sach rui ro gin voi timg quy trinh, nghiép vu cu thé.

- Duy tri va thuc hién co ciu t6 chirc, phan cip Uy quyén, quan 1y kinh
doanh mot cach ro rang, cu the.

- Pam bao duy tri hé thong thong tin tai chinh va thong tin quan 1y trung
thuce, hop 1y, day du va kip thoi.
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- Pam bao tudn thu phap luat cac quy ché, quy trinh, quy dinh noi bo.

- Pinh ky hang nim bio cao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat két qua tu
danh gia vé hé thong kiém soat ndi bd va kién nghi, € xuat nham stra doi, bo
sung hoan thi¢n hé thong kiém soat ndi bog.

¢) Ban kiém sodt

- Thyc hién ra soat, danh gia mot cach doc 1ap, khach quan ddi voi hé théng
ki€ém soat ndi1 bo.

- Pinh ky thong bao Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc vé hé théng kiém
soat ndi bo, dua ra cac kién nghi, dé xuat dé hoan thi¢n hé thong kiém soat ndi
bo.

Picu 42. Kiém toan ddc lap

Mot cude kiém toan doc 1ap dugc thuc hién boi Kiém toan doc lap bén
ngoai la mot yéu td quan trong trong khuon kho kiém soat cia Cong ty.

1. Trach nhiém doi voi Bao cao tai chinh

- Tong Giam doc 1a nguoi chiu trach nhi¢m vé viéc 1ap va trinh bay bédo cao
tai chinh ctia Cong ty.

- Kiém toan doc 1ap chi co6 trach nhi€ém dua ra y kién vé€ bao cao tai chinh
cua Cong ty.

- Viéc ki€ém toan cac bao cdo tai chinh khong lam giam bét trach nhi¢m cua
Tong Gidm doc do1 vai cac bao cdo tai chinh cua Cong ty da dugce kiém toan.

2. Quyén cua Cong ty

- Twr chdi cung cap thong tin khong phuc vu cho muc dich kiém toén va yéu
cau doi ki€m toan vién hanh nghé néu ho vi pham cac nguyén tac vé tinh doc lap
trong kiém toan.

- Thao luan hodc yé€u cau cac van ban giai trinh cac van dé chua phu hop
duoc dua ra trong ban dy thdo bdo c4o ki€m toan.

- Khiéu nai vé€ kiém toan vién hanh nghé néu ho c¢6 hanh vi vi pham phép
luat trong qua trinh kiém toan.

- Chi dinh Kiém toan doc 1ap: Viéc lya chon Kiém toan doc 1ap cho nam tai
chinh ctia Cong ty tuan thu theo cac quy dinh cua Diéu 1€ va Quy ché nay (Ban
Kiém soat dé xuat lya chon cong ty kiém toan doc 1ap va moi van dé co lién quan
de Pai hoi dong c6 dong xem xét, quyét dinh).

3. Bdo cdo kiém toédn va thu quan 1y

- Bao c4o kiém toan dugc 1ap va gii cho Ho1 dong quan tri véi cac y kién
két luan cua Cong ty ki€m toan vé€ mirc do tin cdy cua bao cdo tai chinh.

- Thu quan 1y phai dugc gui cho Tong Giam doc va B may quan ly, thao
luan va can nhac phan hoi trudc khi hoan chinh va gui cho Hoi dong quan tri.
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Chwong IX

GIAO DICH TRONG YEU VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LOI LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 43. Cac giao dich trong yéu ciia Cong ty
1. Pinh nghia

- Mot giao dich (hodc nhiéu giao dich c6 lién quan véi nhau), khong thudc
cac giao dich dugc thyc hién thuong Xuyen trong hoat dong kinh doanh thong
thuong ctia Cong ty duoc coi 1a “trong yéu” néu hoi du cac tiéu chi va diéu kién
vé ban chat va gia tri sau:

+ Ban chat cta giao dich:

e (Céc giao dich co6 lién quan tryc ti€p hay gidn tieép dén viéc mua, ban tai
san cua Cong ty hodc cong ty con;

e Viéc vay ng, bao dam, boi thuong;
e Viéc mua, ban c6 phan cua cong ty khac;

e Chi dinh va bai nhiém nhiing nguoi/to chirc dugc Cong ty uy nhiém la
Dai dién thuong mai va luét su ciia Cong ty;

e (Céc giao dich khac theo quy dinh.

+ Gia tr1 cua giao dich: Gia tri cia giao dich 1én hon 2% Vén chu s& hitu
dugc xac dinh theo bao céo tai chinh duoc kiém toan gan nhit cua Cong ty. Doi
v6i timg ban chat giao dich cu thé, Hoi dong quan tri quyét dinh (bang vin ban)
mot mire gia tri cu thé khac.

- Thim quyén phé duyét theo quy dinh cua Diéu 18. Cap cd thAm quyén phé
duyét c6 thé uy quyén bang vin ban cho cip dudi ddi véi mot sé giao dich.

- Céc giao dich c6 lién quan voi nhau: céc giao dich ¢6 lién quan véi nhau
c6 duoc coi 1a mot giao dich bat thuong hay khong s€ dugc xem xét dya trén cac
yeu to sau:

+ Muc ti€u cua cac giao dich;

+ Béi canh, diéu kién cua céc giao dich;

+ Thoi gian ma Cong ty thiét 1ap mbi quan hé véi dbi tac trong giao dich.
2. Thu tuc phé duyét

- Péi tuong dé xuit (nguoi cod nhiém vu thuc hién giao djch) tru"('wc khi thuc
hién giao dich phai trinh n6i dung bang van ban 1én cap tham quyén phu hop
trudc mot khodng thoi gian hop 1y, bao gdm cac thong tin sau day:

+ Cac bén tham gia trong giao dich;
+ Nhitng d6i twong huong loi khac (néu c6);
+ Gia tri giao dich;
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+ Péi tuong giao dich;
+ Céc diéu khoan va diéu kién quan trong khac lién quan dén giao dich.

- Viée xé4c dinh gia tri: Hoi dong quén tri xac dinh hodc quy dinh gid tri cta
giao dich bang van ban hodc theo tung thot diém.

3. Cong b thong tin

Viéc cong bo thong tin lién quan dén giao dich trong yéu cia Cong ty phai
tuan thu quy dinh tai Chuong 10 Quy ché nay.

Diéu 44. Giao dich véi Ngudi ¢6 lién quan
1. Quy ché quan 1y giao dich v&i Ngudi c6 lién quan

- Ngoai quy dinh cua Diéu 16 vé trach nhiém trung thuc va tranh cic xung
dot vé quyén lgi, Hoi dong quan tri c6 trach nhiém phé chuan mot chinh sach va
thu tuc vé& quan 1y giao dich véi Nguoi ¢6 lién quan, c¢6 dy du cac ndi dung nhu
sau: ® Pinh nghia; ® Pham vi d6i twong; @ Céc yéu cau tuan thu; ® Cac nguyén
tac; ® Tham quyén phé duyét; © Phan cong trach nhiém; @ Thu tyc thuc hién
phé duyét cac giao dich; ® Tong hop va bao cio.

- Chinh sach va thu tuc vé quan ly giao dich véi Nguoi co lién quan can xac
dinh cu thé cac doi tugng thudc Nguoi co lién quan va vai tro ctua ho trong giao
dich, c4c vai tro nay nhu sau:

+ La bén tham gia trong mdt giao dich hop phap vadi Cong ty;

+ C6 mbi quan hé vé tai chinh trong giao dich hop phap véi bén ky hop
ddng véi Cong ty hodc c6 mdi quan hé vé tai chinh véi mot ca nhéan co loi ich
kinh té trong giao dich hop phap vdi Cong ty ma c6 thé khién ho hanh dong di
nguoc lai loi ich cia Cong ty;

+ Bi kiém soat boi mot bén trong giao dich hop phap hodc mot ca nhan co
moi quan tdm kinh té trong giao dich d6 va cé thé bi diéu khién boi td chuc cé
nhan d6 dé hanh dong di nguoc lai loi ich ctia Cong ty. Trén co sé do, Cong ty s&
thiét 1ap mot danh sach cac Nguoi c6 lién quan va thudng xuyén kiém tra xem
liu cac ddi twong nay hodc nhitng ngudi c6 lién quan cua ho c6 tham gia vao
tung giao dich do Cong ty thuc hién hay khong.

- Theo dé nghi cua Téng Giam dbc, Hoi déng quan tri co thé m& rong pham
vi doi tugng chiu sy di€u chinh cua viéc ké khai, ki€ém soat nham tang tinh minh
bach. Tuy nhién, cac doi tugng mo rong nay s€ khong chiu sy di€u chinh béi quy
dinh vé cong bo thong tin.

2. Nhan dién va phé duyét

- Tham quyén phé duyét giao dich v&i Nguoi ¢o lién quan duoc quy dinh
cua Diéu 1€. Cong ty s€ cu thé hoa cac giao dich, chinh sach va thu tuc vé quan ly
giao dich vo1 Nguoi c6 lién quan ctia minh.

- Co ché nhan dién va tir bo: Bat ky giao dich véi Nguoi ¢6 lién quan nao
cling can dugc phé duyét trude khi thuc hién. Khi Hoi dong quén tri va cac co
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dong khong thé nhan biét giao dich ¢ su tham gia cia Nguoi ¢6 lién quan trong
trudng hop nguoi trong ndi bd Cong ty cb tinh che gidu sy tham gia ciia ho trong
giao dich va loi ich c4 nhan ciia ho trong d6 thi thanh vién khong diéu hanh (uu
tién doc 1ap) ciia Hoi dong quan tri s& phat huy vai trd trong viéc phat hién va
cong bd cac giao dich vai Ngudi c6 lién quan.

- Viéc 1ap danh sach cac Nguoi cd lién quan va vai tro cua cac bén trong
giao dich s€ dugc quy dinh cu thé vé thot gian ciap nhat va co ché ap dung trong
Chinh séach va thu tuc vé quan 1y giao dich vd1 Nguoi ¢6 lién quan cia Cong ty.

- Co ché nhan dién va kiém soat giao dich voi Ngudi co lién quan phai
duogc phé chuan trong Chinh sich va thu tuc vé quan 1y giao dich vdi Ngudi co
lién quan cua Cong ty.

- BO phan phu trach s€ dugc xac dinh cu thé. Nhiém vu va quyén han cua
bd phan phu trach viéc ké khai va quan 1y thong tin; bo phan nghiép vu, cip co
thAm quyén va b phan ghi nhan thong tin phan 4nh vao bio céo tai chinh s&
duoc tach bach.

- N6i dung bao cdo vé giao dich phai tuan theo cac quy dinh ctia phap luat,
bao gdm cac ndi dung chi ti€t nhu sau:

+ Cac bén tham gia giao dich;

+ Céc dbi twong huong loi khéac trong giao dich (néu cb);

+ Gia tri giao dich;

+ Tai san va dich vu dugc giao dich;

+ Céc diéu khoan va diéu kién quan trong khac cua giao dich.

3. Tong hop va cong bd thong tin

- Tong hop thong tin va cong b6 théng tin s& dugc xac dinh cu thé trong
Chinh sach va thu tuc vé quan 1y giao dich v&i Nguoi co lién quan cua Cong ty.
Dinh ky hang quy, danh muc Nguoi ¢6 lién quan phai dugc cép nhat, lap bao cao
tinh hinh giao dich ciia Nguoi ¢6 lién quan trinh cap cé tham quyén va thuc hién
cong bd thong tin.

- Moi viée lién quan dén cong bd thong tin phai tuan thii quy dinh tai
Chuong 10 Quy ché nay.

4. Trach nhiém khi vi pham

Trong truong hop vi pham cu thé, tiy vao murc do va bdi canh, Hoi dong
quan tri s& quyét dinh ché tai va trach nhiém mét cach phu hop.

Piéu 45. Cac bén c6 quyén loi lién quan dén Cong ty

- HO1 déng quan tri, vao thoi diém thich hop s€ ban hanh Chinh séach trach
nhiém xa hdi cua Cong ty.

- Cong ty ludn ton trong quyén loi hop phap cua cac bén co quyén loi lién
quan cta Cong ty. Trong diéu kién cho phép, Cong ty ludn nd luc trong viéc dam
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bao quyén loi hop phép clia cac bén co quyén loi lién quan ciia Cong ty.

- Cong ty s€ hop tac tich cuc voi cac bén co quyen loi lién quan cua Cong
ty bao gébm nhung khong gioi han ¢ viée (i) cung cap thong tin can thiét; (ii)
khuyén khich dua ra cac y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyet dinh quan trong lién quan t61 loi ich cua ho thong qua lién hé
truc tiép v6i Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat, BO may quan 1y.

- Cong ty cam két nd lyc trong viéc 4p dung mdt chinh sach tét vé phuc loi
doi voi nguot lao dong.
- Cong ty cam két quan tdm dén méi truong thong qua viéc ban hanh mot

chinh sach vé moi truong dap tmg cac quy dinh cta phap luat va cac tiéu chuan
khéc.

Chuong X
CONG BO THONG TIN - MINH BACH
VA BAO MAT THONG TIN
Piéu 46. Nguyén tic vé cong bd thong tin

- Pinh nghia: “Viéc cong bd thong tin duoc dinh nghia nhu 1a mot cach
thirc dé dam bao rang tat ca cac bén quan tam deu c6 thé ti€p can thong tin thong
qua mdt quy trinh minh bach dé dam bao cho viéc tim kiém va thu thap thong tin
dugc dé dang, bat ké muc dich ti€p can thong tin 1a gi”.

- Nguyén tic vé cong bd thong tin:

+ Thuong xuyén, kip thoi;

+C6 thé tiép can mot cach dé dang, rong rai;

+ Chinh xac va day du;

+ Nhat quan, pht hop va c6 vian ban din ching.

- Cong ty c6 nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky
va bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan tri Cong ty cho c6 dong va cong ching phu hgp véi Quy ché Cong bo thong
tin cua Uy Ban Chung khoan Nha nudc (néu cd) va cac quy dinh hién hanh co lién
quan.

- Viéc cong b thong tin duoc thuc hién theo nhirg phuong thire nhim dam
bao c¢d dong va cong chung dau tu c6 thé tiép can mot cach cong bang va dong
thoi. Ngon tur trong cong bd thong tin rd rang, d& hiéu va tranh gay hiéu 1am cho
cd dong va cong chiing dau tu, ddm bao théng tin minh bach.

Pi¢u 47. Thong tin bi mat

- Pé tranh nhimg anh huong bat loi dén quyén va loi ich chinh dang cua
Cong ty va cac ¢ dong trong viéc cong bo thong tin, Cong ty dugce phép bao mat
thong tin do1 véi thong tin bi mat thudc pham vi bi mat kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.
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- Pham vi bi mat kinh doanh va cac thong tin bi mat khac dugc quy dinh tai
Quy ché vé cong bo thong tin va chinh sach bdo mat thong tin.

Pi¢u 48. Thong tin ndi bd va giao dich ndi bd

- Thong tin ndi bd 14 nhitng thong tin lién quan dén Cong ty chua duoc cong
bo ma néu dugc cong bo c6 thé anh huong 16n dén gia chimg khoan hodc hoat
dong san xuat kinh doanh va dau tu cua Cong ty.

- Thong tin ndi bd duoc lwu git cAn mat boi nhitng ngudi cd thim quyén
theo quy dinh cua Chinh sach bdo méat thong tin.

- Céc d6i twong co thé tiép can thong tin noi bo bao gém:

+ Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat, Té)ng Giam dbc, Nguoil Quan
1y khac trong pham vi cac cong viéc co li€én quan dén chiic trach, nhiém vu dugc
giao;

+ Nguoi kiém toan bao cdo tai chinh, cdc cong ty ching khoan, cac cong ty
quan ly quy dau tu chung khodn va ngudi hanh nghé chimg khoan lién quan dén
hoat dong cuia Cong ty;

+ T6 chuec, ca nhan co quan hé hop tac kinh doanh, cung cép dich vu véi
Cong ty va cd nhan lam vi€c trong t6 chirc do;

+ T chitc, ca nhan truc tiép hodc gian tiép co6 dugc thong tin nd1 bo tu
nhitng do61 tugng quy dinh tai cac diém da néu & trén.

- Nhitng nguoi duoc tiép can cac thong tin ndi bo khong duoc phép:

+ Mua ban chimg khoan lién quan t6i thong tin néi bd ma minh dugc tiép can.

+ Tiét 16 thong tin ndi bd cho nhirng ca nhan khac trir phi viée tiét 10 do
duoc thyc hién trong qua trinh thyc thi nhiém vu dugc Cong ty giao pho.

+ Tu van hodc xui khién nguoi khac mua ban chimg khoan lién quan dén
nhiing thong tin ndi bd ma minh duoc ti€p can.

- Giao dich ndi bd bat hop phap (Giao dich ndi gian) 14 nhitng giao dich dién
ra khi nhitng nguoi c6 kha nang tiép can cac thong tin ndi b st dung nhiing
thong tin d6 dé thu loi hodc dé tranh ton that trén thi truong ching khoan.

- Tong Giam ddc c6 trach nhiém trién khai thuc hién Chinh sach an ninh
thong tin va cu thé hoa cac quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot lg1 ich cua Cong
ty dé diéu chinh cac hanh vi lién quan dén viéc str dung thong tin ndi bg, giao dich
noi bo

Diéu 49. T6é chuc céng bé théng tin, quan ly théng tin
va tinh minh bach

1. T6 chirc cong bd thong tin

- Hoi ddng quan tri quyét dinh Quy ché vé cong bd thong tin phu hop véi
cac quy dinh cia Luat Chung khoén, cac van ban huéng dan thi hanh va cac quy
dinh phap luat c6 lién quan khac.
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- Pé dam bao tinh chinh x4c va kip thoi, Cong ty ¢ thé to chirc bd phan
chuyén trach hodc kiém nhiém viéc cong b thong tin. Tiéu chuén diéu kién cua
nhan sy cta bd phin nay s& dugc dé cip trong Quy ché vé cong bb thong tin.
Nguoi cong bd thong tin cua Cong ty thuc hién dang theo quyén va nghia vu
dugc giao.

- Viéc cong bd thong tin dugc thuc hién trén cac phuong tién thong tin cua
Uy ban chimg khoan nha nudc va S0 giao dich chimg khoan noi niém yét cb
phiéu ciia Cong ty (néu cd), cac 4n pham va cac trang thong tin dién tir cia Cong
ty.

2. Quan ly thong tin bi mat, thong tin ndi b

- Téng Giam dbc 1a nguoi chiu trach nhiém cao nhit trong viéc xay dung/dé
Xut cac tiéu thirc phan loai thong tin va hé thong quan 1y thong tin nodi bo, thong
tin bi mat phu hgp voi cac quy dinh hién hanh cua phap luét. Vé nguyén tic
thong tin ndi bd can duoc quan 1y tap trung tir trén xudng dudi. Timg bd phan tuy
theo déc thu cong vige c6 danh gia mirc d§ nhay cam cua cac thong tin phat sinh
tai bo phan do dé co cach xur ly, bao mat va quan 1y thich hop.

- Trong qua trinh phat trién hoat dong kinh doanh, danh muyc cic thong tin

can dugc thudng xuyén bd sung va cap nhat dé quan 1y va theo ddi chit ché, han
ché nhirng anh hudng ti€u cuc cua viéc tiét 16 thong tin nd1 bo ra bén ngoai.

3. Tinh minh bach

Cong ty cam ‘két dam bao sy minh bach trong cong bd thong tin theo quy
dinh tai Quy ché vé cong bd thong tin.

4. Trach nhiém boi thuong

C4 nhan vi pham Quy ché cong b thong tin, bao gdm nhung khong gioi han
& vi pham cong tac (i) cong bd thong tin, (ii) sir dung hodc tiét 16 thong tin, (iii)
chuan bi nhiing thong tin dugc cong bd khong day du va thiéu chinh xéc, v.v.
phai chiu trach nhiém bdi thuong va/hodc bi xur 1y trach nhiém tiy theo muc do
vi pham.

5. Co ché lién lac thuong xuyén véi ¢ dong 1on

Cong ty co thé thong tin véi cd dong 16n bat cir khi ndo Hoi dong quan tri
thay can thi€t, tuy nhién trén nguyén tac khong it hon 2 lan/nam.

Piéu 50. Cac ndi dung cong bod thong tin
1. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty

- Cong ty phai cong b thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong cic ky
Pai hoi dong cd dong hang nam, trong Bao cao thuong nién cua Cong ty, tbi
thiéu phai bao gém nhitng thong tin sau:

+ Thanh vién va co ciu cia Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat;
+ Hoat dong cua Hoi déng quan tri va Ban Kiém soat;
+ Hoat dong ctia thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap khong diéu hanh (néu
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c0);
+ Nhiing ké hoach dé ting cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri Cong ty;

+ Thu lao va chi phi cho thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém
soat, Ban Tong Giam doc, Ké toan truong;

+ Thong tin vé cac giao dich c6 phiéu cia Cong ty voi cac thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam dbc, Phé Tong Giam ddc,
Ké toan truong, Co dong lon va cac giao dich khac cua thanh vién Hoi dong quan
tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam déc, Pho Tong Giam déc, K& toan
trudng va nhirng nguoi li€én quan téi cac doi tuong noi trén;

+ S luong thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban
Tong Giam doc da tham gia dao tao v€ quan tri cong ty (n€u o).

+ Nhitng diém chua thyc hién theo quy dinh ciia Quy ché, nguyén nhan va
giai phap.

- Cong ty c6 nghia vu bao céo dinh ky va cong bd thong tin dinh ky vé tinh
hinh quan tri cong ty theo quy dinh cua phap luat, Uy ban Ching khoan Nha
nude va S Giao dich Chtrng khoan noi niém yét c¢6 phiéu cuia Cong ty (néu c6).

2. Noi dung cong b thong tin:

Pham vi cac thong tin phai cong bd bao gdbm:

- Nhitng thong tin dinh ky: cac bao cdo tai chinh da dugc kiém toan va bao
cdo thuong nién;

- Nhitng thong tin bat thuong;

- Nhiing thong tin theo yéu cau cua Uy ban Chtng khoan Nha nudc (néu
c0);

- Nhitng thong tin lién quan dén giao dich cta cac ¢ dong 10n;

- Nhitng thong tin lién quan dén giao dich c¢6 phiéu quy;

- Nhitng thong tin lién quan dén giao dich ¢6 phiéu cua cac ¢ déng sang 1ap
trong thoi gian bi han ché chuyén nhuong;

- Nhitng thong tin lién quan dén viéc giao dich va chao ban ra cong ching;

- Nhing thong tin lién quan dén viéc chao ban ching khoan ra cong ching
va tién do st dung vbn thu dugc tir dot chao ban;

- Cac thong tin khéc theo quy dinh cua phap luat.
3. Cong b thong tin ty nguyén

Cac thong tin ma Cong ty co thé tu nguyén cong bo (khong thude pham vi
yéu cau cua phap luat) trén trang thong tin dién tir bao gdm:

- Cac muyc tiéu cua Cong ty;
- Co cdu so hiru ciia co dong 16n, quan trong va quyén biéu quyét;
- Thong tin vé thanh vién Hoi dong quan tri va Ban Tong Giam dc;
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- Céc yéu td rui ro trong yéu c6 thé du doan trudc;

- Nguoi lao dong va cac bén c6 quyén loi lién quan;

- Co chu va chinh sach Quan tri Cong ty.

4. Pham vi thong tin véi C6 dong 16n, bao gom:

- Thong tin noi1 bg;

- Céc ¥ kién dong gop cua C6 dong 16n vé quan tri Cong ty.
Piéu 51. Cong bod thong tin vé cac cd dong l6m

1. Cong ty phai to chtrc cong bd thong tin dinh ky vé timg cb dong 16n gdm
cac ndi dung chu yéu sau:

- Tén, nam sinh (c6 déng c4 nhan);

- Dia chi lién lac;

- Nghé nghiép (c6 dong ca nhan), nganh nghé hoat dong (cd dong t6 chirc);

- Sb lwong va ty 18 ¢6 phan sé hiru trong Cong ty;

- Tinh hinh bién dong vé s¢ hitu cta cac ¢ dong 1on;

- Nhitng thong tin c6 thé dan t&i sy thay d6i 16n vé cd dong ctia Cong ty;
- Tinh hinh tang, giam 6 phiéu, cam cd, thé chap c6 phiéu Cong ty cua cac

co dong 16n.
2. Cong ty c6 nghia vu bao cdo dinh ky quy, nim va cong bd thong tin vé

tinh hinh bién dong c¢6 dong theo quy dinh cho Uy ban Chiing khoan Nha nudc
(n€u c¢0) va cac co quan co lién quan.

3. bé bao dam quyén loi cua cd dong, c6 dong phai thudong xuyeén va kip
thoi cung cap thong tin cua o _dong cho Cong ty, truong hop o dong khong
cung cap thong tin dan dén quyén loi ctia c6 dong bi anh hudng va néu viéc anh
huong do khong xuat phat tir 161 cia Cong ty, Cong ty s€ khong co trach nhi€ém
boi thuong.

Pi¢u 52. Bao mit thong tin

- Tong Giam dbc chiu trach nhiém xay dung va t6 chuc thyc hién cac quy
dinh va quy trinh vé bdo mat thong tin (nhu 1a mot phan ctia Chinh sach an ninh
thong tin).

- Pham vi diéu chinh s& bao gém cac thong tin nd1 by, thong tin bi mat va cac
thong tin nhay cam khac cua Cong ty can dugc bao mat. Cac ndi dung chinh phai t61
thi€u bao gdbm: quan 1y rti ro thong tin, by phan phu trach, quéan 1y tai san, luu tri,
thong tin lién lac, ki€m soat truy cap, quan ly cam két bao mat doi voi bén thir ba.

Chuong XI
CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Dieu 53. Bao cao
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Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém bio cdo va cong bd thong tin vé viée thuc
hién quan tri Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché vdi Uy ban Chimg khodn Nha
nudce, S Giao dich Ching khoan/Trung tdm Giao dich Ching khoén va céc co
quan c6 tham quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 54. Giam sat

Cong ty, cic ca nhan va td chire lién quan va cac cd dong ciia Cong ty phai
chiu sy gidm sat vé€ quan tri Cong ty ciia Uy ban Ching khoan Nha nudc va cac
co quan c6 tham quyén khac theo quy dinh hién hanh ctua phép luat.

Piéu 55. Xir Iy vi pham

- Moi truong hop vi pham hodc khong thyc hién nghia vy cong bd thong tin
va bao cdo Uy ban Chtng khoan Nha nuéc theo quy dinh tai Quy ché nay sé bi
xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé xtr phat hanh chinh
trong linh vuc chung khoan va thi truong chiing khoan.

- Céc truong hop vi pham khéc s€ bi xtr 1y cdn ctr theo nd1 quy lao dong va
cac quy dinh noi b vé ché d6 khen thuong va xtr phat cua Cong ty. Viéc xu ly
phai tuan thi dung quy dinh ctia phap luat, phu hop véi Piéu 1é va cac quy dinh
ndi bd khac.

Chuong XII
DPIEU KHOAN CHUNG
Diéu 56. B6 sung va sira ddi quy ché

- Viéc bd sung, sua do6i quy ché nay phai duogc Dai hoi déng c6 dong thong
qua hoic ty quyén cho Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh.

- Trong truong hop c6 nhitng quy dinh cua Phap luat co6 lién quan dén hoat
dong ctia Cong ty chua duoc dé cap trong Diéu 18 ciing nhu Quy ché nay hoic
trong trudng hop co nhiing quy dinh méi cua Phap luat khac v6i nhiing diéu
khoan trong Quy ché nay, thi nhitng quy dinh ctia phap luat d6 dwong nhién dugc
ap dung va diéu chinh hoat dong cua Cong ty.

Piéu 57. Ngay hiéu luc

1. Ban quy ché nay gdém 12 chuong, 57 diéu, duoc Dai hoi @ng cd dong
(thuong nién hodc bat thuong) nam ....... cua Cong ty c6 phan go MDF VRG
Quang Tri nhat tri thong qua ngay ....thang ... nam 2023 va cung chap thuan
hi€u luc toan van cua Quy ché nay.

2. Quy ché nay dugc thanh 13p 10 ban, c6 gia tri nhu nhau;

3. Quy ché nay la duy nhét va chinh thtic cia Cong ty.

4. Cac ban sao hodc trich luc Quy ché quan tri Cong ty phai co chir ky cua

Chu tich Hoi dong quan tri hodc t6i thiéu mot phan hai tong sb thanh vién Hoi
ddng quan tri méi co gia tri./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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CHU TICH
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	Chương I
	NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
	Điều 1. Ý nghĩa và phạm vi điều chỉnh
	1. Quy chế nội bộ về quản trị công ty của Công ty cổ phần gỗ MDF VRG Quảng Trị (sau đây gọi tắt là Quy chế) được xây dựng và ban hành theo yêu cầu của pháp luật và các nội dung phù hợp về quản trị công ty cổ phần theo Luật Doanh nghiệp số 59/2020/QH14 ngày 17/6/2020, Luật Chứng khoán số 54/2019/QH14 ngày 26/11/2019, Nghị định số 155/2020/NĐ – CP ngày 31/12/2020 quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Chứng khoán, Thông tư số 96/2020/TT-BTC ngày 16/11/2020 hướng dẫn công bố thông tin trên thị trường chứng khoán, Thông tư số 116/2020/TT – BTC ngày 31/12/2020 hướng dẫn một số điều về quản trị công ty áp dụng đối với công ty đại chúng có hiệu lực thi hành từ ngày 15/2/2021, Nghị định số 156/NĐ – CP quy định xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực chứng khoán có hiệu lực từ ngày 01/01/2021, Điều lệ tổ chức và hoạt động của Công ty cổ phần gỗ MDF VRG Quảng Trị và các quy định pháp luật có liên quan. Đồng thời, Quy chế cũng được áp dụng các thông lệ được chấp nhận rộng rãi về quản trị công ty theo hướng phù hợp thực tiễn và yêu cầu quản trị doanh nghiệp của Tập đoàn Công nghiệp Cao su Việt Nam – Công ty cổ phần.
	2. Để thực thi các chính sách về quản trị công ty nhằm đảm bảo sự phát triển bền vững và minh bạch của Công ty, Quy chế này quy định (i) những nguyên tắc cơ bản về quản trị công ty để bảo vệ quyền và lợi ích hợp pháp của cổ đông; (ii) thẩm quyền, nghĩa vụ và quy trình, phương thức hoạt động của cán bộ quản lý, điều hành trong Công ty; (iii) thiết lập những chuẩn mực về hành vi, đạo đức nghề nghiệp của Người quản lý, người điều hành, Ban kiểm soát và (iv) quy định các quy trình, thủ tục phối hợp hoạt động giữa Người quản lý, Ban kiểm soát khi tham gia vào quá trình quản trị công ty. Đồng thời, Quy chế là cơ sở để đánh giá việc thực hiện quản trị tại Công ty.
	3. Quy chế được áp dụng đối với Công ty. Khuyến khích việc áp dụng các nội dung phù hợp của Quy chế này đối với các đơn vị thành viên của Công ty (nếu có).
	4. Quy chế được áp dụng đối với phạm vi các đối tượng là cổ đông, Người quản lý, Ban kiểm soát.
	Điều 2. Giải thích thuật ngữ và từ viết tắt
	1. Các thuật ngữ đã được định nghĩa tại Điều lệ của Công ty cổ phần gỗ MDF VRG Quảng Trị thì mặc nhiên được hiểu và áp dụng tương tự trong Quy chế này. Các thuật ngữ được định nghĩa và từ viết tắt dưới đây có nghĩa như sau:
	a) “Tập đoàn” là Tập đoàn Công nghiệp Cao su Việt Nam - Công ty cổ phần;
	b) “Công ty” là Công ty cổ phần gỗ MDF VRG Quảng Trị;
	c) “Quản trị công ty” là hệ thống các nguyên tắc và quy tắc để đảm bảo cho Công ty được định hướng trong điều hành và được kiểm soát có hiệu quả vì quyền lợi của cổ đông và những bên có quyền lợi liên quan đến Công ty;
	d) “Điều lệ” là Điều lệ tổ chức và hoạt động của Công ty cổ phần gỗ MDF VRG Quảng Trị;
	đ) “Vốn điều lệ” là tổng giá trị mệnh giá cổ phần phát hành mà các cổ đông đã thanh toán đủ và được quy định tại Điều 7 Điều lệ;
	e) “Cổ đông” là cá nhân, tổ chức sở hữu ít nhất một cổ phần của Công ty;
	g) “Cổ đông lớn” là cổ đông sở hữu trực tiếp hoặc gián tiếp từ năm phần trăm trở lên số cổ phiếu có quyền biểu quyết của Công ty;
	h) “Luật Doanh nghiệp" là Luật Doanh nghiệp số 59/2020/QH14 được Quốc hội thông qua ngày 17/6/2020 và các văn bản sửa đổi bổ sung, văn bản hướng dẫn thi hành tại từng thời điểm;
	i) “Đơn vị phụ thuộc” là các đơn vị hạch toán phụ thuộc nằm trong cơ cấu tổ chức của Công ty;
	k) “Công ty con” là bất kỳ công ty nào mà trong đó Công ty (i) sở hữu trên 50% vốn điều lệ hoặc tổng số cổ phần có quyền biểu quyết; hoặc (ii) có quyền trực tiếp hoặc gián tiếp quyết định bổ nhiệm đa số hoặc tất cả thành viên Hội đồng quản trị/Hội đồng Thành viên, Tổng Giám đốc/Giám đốc; hoặc (iii) có quyền quyết định việc sửa đổi, bổ sung Điều lệ của công ty đó;
	l) “Công ty liên kết” là những công ty có cổ phần, vốn góp không ở mức chi phối của Công ty; chịu sự ràng buộc về quyền lợi, nghĩa vụ với Công ty theo tỷ lệ góp vốn hoặc theo thỏa thuận trong hợp đồng liên kết đã ký kết với Công ty;
	Chương III
	HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ
	Điều 14. Quyền hạn và nghĩa vụ của Hội đồng quản trị
	- Quyền hạn và nghĩa vụ của Hội đồng quản trị được quy định tại Điều lệ. Hội đồng quản trị chịu trách nhiệm trong việc quyết định chiến lược của Công ty và xác định các ưu tiên trong hoạt động kinh doanh của Công ty, định hướng và kiểm soát công tác quản lý, đưa ra quyết định về những vấn đề không thuộc thẩm quyền của Đại hội đồng cổ đông.
	- Hội đồng quản trị có thẩm quyền đưa ra các quyết định trong những lĩnh vực được quy định cụ thể tại Điều 36 Điều lệ, cụ thể ở 4 nhóm chính như sau:
	+ Quyết định chiến lược và kiểm soát hoạt động quản lý, tuyển chọn và giám sát Tổng Giám đốc và Cán bộ quản lý.
	+ Tổ chức họp Đại hội đồng cổ đông.
	+ Vốn điều lệ và tài sản của Công ty.
	+ Công bố thông tin và tính minh bạch của thông tin.
	1. Quyết định chiến lược và kiểm soát hoạt động quản lý; tuyển chọn và giám sát Tổng Giám đốc và cán bộ quản lý
	- Hội đồng quản trị đóng vai trò quan trọng trong việc giám sát và chỉ đạo việc tổ chức thực hiện chiến lược phát triển, kế hoạch kinh doanh trong từng thời kỳ và kiểm soát hoạt động của Bộ máy quản lý theo các quy định.
	- Hội đồng quản trị quyết định các quy chế nhằm đảm bảo thực hiện các quyền và nghĩa vụ của mình theo quy định của Điều lệ, đặc biệt là:
	+ Quy định các thủ tục chi tiết đối với Tổng Giám đốc và Người quản lý khác trong việc xin phép thực hiện những giao dịch nằm ngoài phạm vi kế hoạch kinh doanh và tài chính của Công ty.
	+ Quy định cơ cấu Bộ máy quản lý, quyền và nghĩa vụ của Bộ máy quản lý, cũng như trách nhiệm phải gánh chịu trong trường hợp hành động vượt quá thẩm quyền.
	- Bổ nhiệm và miễn nhiệm Tổng Giám đốc và cán bộ quản lý, phê chuẩn các điều kiện của hợp đồng lao động và quyết định mức thù lao của Tổng Giám đốc và Cán bộ quản lý theo quy định của điểm h khoản 2 Điều 36 Điều lệ.
	- Giám sát hoạt động của Tổng Giám đốc và cán bộ quản lý theo quy định của Điều lệ. Các nội dung giám sát như sau:
	+ Thành tích chung của Công ty, đặc biệt trong sự so sánh với đối thủ cạnh tranh (nếu có);
	+ Sự tuân thủ của Bộ máy quản lý đối với luật pháp và các thủ tục nội bộ liên quan tới Quản trị Công ty, quản trị rủi ro và kiểm soát nội bộ, cũng như các vấn đề về đạo đức kinh doanh;
	+ Thành tích của Bộ máy quản lý, ở cấp độ nhóm lẫn cấp độ cá nhân;
	+ Việc triển khai chiến lược kinh doanh của Công ty;
	+ Các chỉ tiêu kinh doanh của Công ty;
	+ Các kết quả tài chính của Công ty;
	+ Quan hệ với các bên có quyền lợi liên quan, bao gồm cả các cổ đông cũng như các nhân viên, các nhà cung cấp và khách hàng của Công ty.
	- Bổ nhiệm và miễn nhiệm Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị: Hội đồng quản trị có quyền bổ nhiệm và miễn nhiệm Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị theo quy định tại khoản 6 Điều 37 Điều lệ.
	- Thông qua các tài liệu nội bộ: Hội đồng quản trị có trách nhiệm thông qua các tài liệu nội bộ, trừ các tài liệu thuộc thẩm quyền của Đại hội đồng cổ đông. Cụ thể bao gồm:
	+ Tài liệu hướng dẫn việc bầu chọn các thành viên Hội đồng quản trị, Ban Kiểm soát theo phương thức dồn phiếu;
	+ Quy định về việc công bố thông tin phù hợp với các quy định của luật pháp;
	+ Quy tắc ứng xử;
	+ Chính sách cổ tức;
	+ Chính sách an ninh thông tin;
	+ Các quy định liên quan đến kiểm soát và rà soát (chính sách quản lý giao dịch với Người có liên quan);
	+ Quản lý rủi ro;
	+ Kiểm toán các hoạt động tài chính, đầu tư và kinh doanh của Công ty;
	+ Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị;
	+ Các tài liệu khác.
	- Thông qua quy tắc quản lý nội bộ và đảm bảo các quy tắc hoạt động hiệu quả để đảm bảo quyền lợi cho các cổ đông.
	2. Đảm bảo quyền lợi của cổ đông
	- Hội đồng quản trị có trách nhiệm trong việc tổ chức Đại hội đồng cổ đông, được quy định cụ thể tại Điều lệ và của Quy chế này.
	- Quyết định chính sách chi trả cổ tức để đảm bảo quyền lợi cho các cổ đông.
	- Chủ trì trong việc ngăn ngừa và giải quyết các xung đột giữa cổ đông và Công ty. Hội đồng quản trị có trách nhiệm xây dựng một hệ thống tuân thủ các quy trình thủ tục thông qua các cơ chế giám sát và hệ thống kiểm soát các xung đột. Hội đồng quản trị có trách nhiệm phân công nhiệm vụ cho các bộ phận chuyên môn có liên quan để giải quyết các xung đột trên (nếu có).
	3. Tài sản và vốn điều lệ
	Thẩm quyền của Hội đồng quản trị đối với tài sản và vốn điều lệ được quy định tại Điều lệ.
	4. Kiểm soát, công bố thông tin và đảm bảo tính minh bạch
	- Hội đồng quản trị thông qua báo cáo tài chính đã được kiểm toán và gửi đến Ban Kiểm soát để thẩm định trước khi trình Đại hội đồng cổ đông.
	- Hội đồng quản trị có trách nhiệm chuẩn bị các báo cáo về công tác quản lý và tình hình hoạt động của Công ty, đặc biệt là báo cáo quản trị Công ty và đệ trình lên Đại hội đồng cổ đông thường niên.
	- Hội đồng quản trị chịu trách nhiệm thông qua báo cáo về các sự kiện quan trọng. Việc công bố các thông tin quan trọng này được đề cập cụ thể theo quy định.
	- Hội đồng quản trị cần thiết lập một cơ chế đảm bảo việc xây dựng một hệ thống cho phép đánh giá và kiểm soát rủi ro, cụ thể là:
	+ Thông qua chính sách, thủ tục để quản lý rủi ro và đảm bảo việc tuân thủ các quy định này, thủ tục phải đảm bảo việc thông tin về sự thiếu sót của cơ chế quản lý rủi ro cho Hội đồng quản trị.
	+ Thường xuyên phân tích, đánh giá và cải thiện hiệu quả của chính sách, thủ tục quản lý rủi ro.
	+ Xây dựng các chính sách phù hợp nhằm khuyến khích Bộ máy quản lý, các phòng, ban, đơn vị trực thuộc và nhân viên Công ty áp dụng hệ thống kiểm soát nội bộ.
	Điều 15. Thành phần, cơ cấu của Hội đồng quản trị
	1. Số lượng thành viên Hội đồng quản trị
	Số lượng thành viên Hội đồng quản trị, như quy định tại Điều 34 của Điều lệ, được quyết định dựa trên các yêu cầu của pháp luật, nhu cầu cụ thể của Công ty và cổ đông vào từng thời kỳ.
	2. Cơ cấu Hội đồng quản trị
	- Cơ cấu Hội đồng quản trị của Công ty cần đảm bảo sự cân đối giữa các thành viên điều hành và các thành viên không điều hành. Tối thiểu một phần ba (1/3) tổng số thành viên Hội đồng quản trị phải là thành viên không điều hành để đảm bảo tính độc lập của Hội đồng quản trị.
	- Tổng số thành viên độc lập Hội đồng quản trị thực hiện theo quy định hiện hành.
	3. Nhiệm kỳ của thành viên Hội đồng quản trị
	Nhiệm kỳ của thành viên Hội đồng quản trị không quá 05 năm và có thể được bầu lại với nhiệm kỳ không hạn chế.
	4. Phân loại thành viên của Hội đồng quản trị
	- Các thành viên của Hội đồng quản trị được phân loại như sau:
	+ Theo tính điều hành: Thành viên Hội đồng quản trị tham gia điều hành và thành viên không điều hành
	+ Theo tính độc lập: Thành viên Hội đồng quản trị không điều hành có thành viên độc lập và thành viên không độc lập.
	- Như vậy, có 3 (ba) nhóm thành viên Hội đồng quản trị như sau: (i) thành viên Hội đồng quản trị điều hành; (ii) thành viên Hội đồng quản trị độc lập và (iii) thành viên Hội đồng quản trị không điều hành (không độc lập).
	- Thành viên Hội đồng quản trị không điều hành là thành viên Hội đồng quản trị không nắm giữ bất kỳ chức vụ quản lý, điều hành nào trong Công ty.
	- Thành viên Hội đồng quản trị độc lập là thành viên Hội đồng quản trị có đủ điều kiện, tiêu chuẩn theo quy định tại khoản 1 Điều 35 Điều lệ và đáp ứng các điều kiện sau:
	+ Không phải là người đang làm việc cho Công ty, công ty con của Công ty; không phải là người đã từng làm việc cho Công ty, công ty con của Công ty ít nhất trong ba (03) năm liền trước đó;
	+ Không phải người trực tiếp hoặc gián tiếp sở hữu ít nhất một phần trăm (1%) tổng số cổ phần có quyền biểu quyết của Công ty;
	+ Không phải là người đang hưởng lương, thù lao từ Công ty, trừ các khoản phụ cấp mà thành viên Hội đồng quản trị được hưởng theo quy định;
	+ Không phải là người đã từng làm thành viên Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát của Công ty ít nhất trong 05 năm liền trước đó, trừ trường hợp được bổ nhiệm liên tục 02 nhiệm kỳ.
	5. Ứng cử, đề cử, thẩm tra tư cách ứng cử viên
	- Trường hợp đã xác định được trước ứng viên, thông tin liên quan đến các ứng viên Hội đồng quản trị được đưa vào tài liệu họp Đại hội đồng cổ đông và công bố tối thiểu mười (10) ngày trước ngày khai mạc cuộc họp Đại hội đồng cổ đông trên trang thông tin điện tử của Công ty để cổ đông có thể tìm hiểu về các ứng viên này trước khi bỏ phiếu. Ứng viên Hội đồng quản trị phải có cam kết bằng văn bản về tính trung thực, chính xác và hợp lý của các thông tin cá nhân được công bố và phải cam kết thực hiện nhiệm vụ một cách trung thực nếu được bầu làm thành viên Hội đồng quản trị. Thông tin liên quan đến ứng viên Hội đồng quản trị được công bố bao gồm các nội dung tối thiểu sau đây:
	+ Họ tên, ngày, tháng, năm sinh;
	+ Trình độ học vấn;
	+ Trình độ chuyên môn;
	+ Quá trình công tác;
	+ Các công ty mà ứng viên đang nắm giữ chức vụ thành viên Hội đồng quản trị và các chức danh quản lý khác;
	+ Báo cáo đánh giá về đóng góp của ứng viên cho Công ty, trong trường hợp ứng viên đó hiện đang là thành viên Hội đồng quản trị của Công ty;
	+ Các lợi ích có liên quan tới Công ty (nếu có);
	+ Họ, tên của cổ đông hoặc nhóm cổ đông đề cử ứng viên đó (nếu có);
	+ Các thông tin khác (nếu có).
	6. Phẩm chất, năng lực
	Yêu cầu về thành viên Hội đồng quản trị được quy định tại Điều 35 Điều lệ ngoài ra, cần có các phẩm chất và năng lực sau đây:
	- Có tư chất lãnh đạo, liêm chính, có trách nhiệm, có đạo đức, và nhận được sự tin tưởng của các cổ đông, các thành viên khác trong Hội đồng quản trị, các cán bộ quản lý, và nhân viên của Công ty;
	- Có khả năng cân bằng lợi ích của tất cả các bên có quyền lợi liên quan và đưa ra những quyết định hợp lý;
	- Có kinh nghiệm chuyên môn và trình độ học vấn cần thiết để hoạt động một cách có hiệu quả;
	- Có kinh nghiệm, am hiểu các vấn đề sản xuất kinh doanh, hiểu biết về thị trường, sản phẩm và đối thủ cạnh tranh;
	- Có khả năng biến kiến thức và kinh nghiệm thành các giải pháp thực tiễn.
	Điều 16. Bầu và bãi nhiệm, miễn nhiệm thành viên Hội đồng quản trị
	Nguyên tắc bầu Hội đồng quản trị được quy định Điều lệ. Theo đó, việc biểu quyết bầu thành viên Hội đồng quản trị phải được thực hiện theo phương thức bầu dồn phiếu, cụ thể như sau:
	1. Bầu thành viên Hội đồng quản trị
	- Việc bầu dồn phiếu để xác định thành viên Hội đồng quản trị được quy định trong Quy chế bầu cử do Hội đồng quản trị dự thảo và được Đại hội đồng cổ đông thông qua tại cuộc họp;
	- Việc bổ nhiệm một thành viên mới để thế vào một chỗ trống bất ngờ phát sinh tạm thời sẽ được Hội đồng quản trị thực hiện biểu quyết theo phương thức đối nhân. Kết quả chỉ được thông qua khi đạt tối thiểu từ 65% phiếu thuận.
	2. Từ nhiệm, miễn nhiệm, bãi nhiệm
	- Đối với trường hợp từ nhiệm thì Hội đồng quản trị quyết định.
	- Việc miễn nhiệm, bãi nhiệm thành viên Hội đồng quản trị được thực hiện theo quy định tại Điều 41 Điều lệ khi thành viên Hội đồng quản trị không đủ tư cách theo quy định thì Chủ tịch Hội đồng quản trị/hoặc một thành viên Hội đồng quản trị được đề cử (trong trường hợp người bị miễn nhiệm, bãi miễn là Chủ tịch Hội đồng quản trị) sẽ chịu trách nhiệm lập báo cáo và đề xuất, trình Hội đồng quản trị quyết định theo cơ chế đối nhân. Ủy viên Hội đồng quản trị bị bãi miễn, miễn nhiệm không được tham gia biểu quyết, kết quả chỉ được thông qua khi đạt tối thiểu từ 65% phiếu thuận.
	- Việc từ nhiệm, miễn nhiệm, bãi miễm chỉ có hiệu lực khi có Nghị quyết bằng văn bản của Hội đồng quản trị; Hội đồng quản trị sẽ có tờ trình báo cáo Đại hội đồng cổ đông thông qua tại đại hội ở kỳ gần nhất.
	Điều 17. Trách nhiệm và nghĩa vụ pháp lý thành viên Hội đồng quản trị
	Quyền hạn và nghĩa vụ của Hội đồng quản trị được quy định tại Điều 36 Điều lệ. Ngoài ra, thành viên Hội đồng quản trị phải hành động vì lợi ích cao nhất của Công ty được thể hiện như sau:
	1. Trách nhiệm
	- Thể hiện ở việc các thành viên Hội đồng quản trị có trách nhiệm thực thi quyền và nghĩa vụ của mình một cách cẩn trọng và chuyên nghiệp, cụ thể:
	+ Hành động một cách trung thực với thiện ý;
	+ Chủ động và tránh để bị rơi vào tình thế thụ động;
	+ Cẩn trọng ở mức độ tối đa;
	+ Thường xuyên tham gia một cách tích cực trong các cuộc họp của Hội đồng quản trị;
	+ Tập trung vào các vấn đề trong chương trình nghị sự tại các cuộc họp Hội đồng quản trị và chủ động yêu cầu tổ chức các cuộc họp Hội đồng quản trị khi cần thiết;
	+ Đảm bảo Công ty có một hệ thống kiểm soát nội bộ hiệu quả;
	+ Yêu cầu Tổng Giám đốc cung cấp đầy đủ thông tin cho Hội đồng quản trị để các thành viên Hội đồng quản trị nắm vững những vấn đề trong Công ty;
	+ Thực thi trách nhiệm giám sát phù hợp đối với Cán bộ quản lý cấp cao.
	- Thành viên Hội đồng quản trị phải trung thành với lợi ích của Công ty và các cổ đông. Thành viên Hội đồng quản trị sẽ không được thực hiện các hành động sau:
	+ Tham gia vào Hội đồng quản trị của đối thủ cạnh tranh;
	+ Sử dụng tài sản và tiện ích của Công ty để phục vụ nhu cầu riêng;
	+ Tiết lộ thông tin bí mật làm ảnh hưởng tới lợi ích của Công ty;
	+ Sử dụng thông tin hoặc các cơ hội kinh doanh của Công ty vì lợi ích cá nhân để thu lợi riêng.
	- Thành viên Hội đồng quản trị sẽ dừng thực thi nhiệm vụ của mình nếu có xung đột lợi ích. Thành viên Hội đồng quản trị phải ngay lập tức thông báo cho Hội đồng quản trị thông qua Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị về bất kỳ một xung đột lợi ích tiềm ẩn nào. Thành viên Hội đồng quản trị sẽ báo cáo thông tin về xung đột lợi ích theo quy định tại Điều 52 Điều lệ.
	- Thành viên Hội đồng quản trị phải thực hiện việc bảo mật thông tin. Quy định về các thông tin được đề cập tại Chương 10 Quy chế này, đặc biệt là:
	+ Thành viên Hội đồng quản trị sẽ thực hiện các biện pháp cần thiết để bảo vệ thông tin bí mật của Công ty thông qua việc xác lập các quy định nội bộ về bảo mật và công bố thông tin của Công ty cũng như các tiêu chuẩn sử dụng thông tin bí mật đó;
	+ Thành viên Hội đồng quản trị không được tiết lộ thông tin bí mật của Công ty hoặc sử dụng thông tin mật của Công ty vì lợi ích riêng;
	+ Thành viên Hội đồng quản trị không được tiết lộ thông tin bí mật của Công ty trong [05] năm kể từ ngày rời khỏi Công ty. Yêu cầu này sẽ được quy định trong Thỏa thuận thành viên được ký kết giữa Công ty và thành viên Hội đồng quản trị;
	+ Thành viên Hội đồng quản trị trước khi đảm nhận vai trò thành viên hoặc trong một thời gian ngắn nhất từ khi trở thành thành viên sẽ ký bản cam kết về việc nhận thức và thực hiện các yêu cầu của pháp luật và các bổn phận liên quan đến việc bảo mật thông tin.
	- Các trách nhiệm khác (được quy định cụ thể tại Quy chế này khi phát sinh).
	2. Nghĩa vụ pháp lý
	- Thành viên Hội đồng quản trị vi phạm nghĩa vụ pháp lý quy định tại Điều lệ; khoản 1, Điều 17 Quy chế này phải chịu trách nhiệm về những thiệt hại do hành vi vi phạm của mình gây ra (nếu có).
	- Thành viên Hội đồng quản trị có trách nhiệm công bố với Công ty các khoản thù lao mà thành viên này nhận được từ các Công ty con, Công ty liên kết và các tổ chức khác mà họ là người đại diện phần vốn góp của Công ty.
	- Bảo vệ các thành viên Hội đồng quản trị trước nghĩa vụ pháp lý: Công ty cho phép thành viên Hội đồng quản trị giải trình và chứng minh việc thực hiện các trách nhiệm của mình là đúng. Ngoài ra, Công ty có thể áp dụng các biện pháp hạn chế thiệt hại đối với những tổn thất có thể phát sinh khi các Thành viên Hội đồng quản trị thi hành nhiệm vụ, thông qua các giải pháp cụ thể sau:
	+ Thực hiện mua bảo hiểm về trách nhiệm cho các thành viên Hội đồng quản trị sau khi có sự chấp thuận của Đại hội đồng cổ đông hoặc theo quyết định của Hội đồng quản trị;
	+ Hội đồng quản trị có thể ban hành quy chế bảo vệ thành viên Hội đồng quản trị trước những khiếu kiện, trách nhiệm và chi phí bồi thường trong một số trường hợp.
	- Công ty sẽ hoàn trả cho thành viên Hội đồng quản trị những chi phí phát sinh trong việc bảo vệ bản thân cá nhân đó trước khiếu kiện liên quan đến vai trò thành viên Hội đồng quản trị của cá nhân đó, nếu cá nhân đó hành động: (1) Trung thực, cẩn trọng; (2) thực hiện trách nhiệm một cách thỏa đáng; (3) vì những lợi ích cao nhất của Công ty và cổ đông; (4) tuân thủ pháp luật, Điều lệ và các quy chế nội bộ.
	Điều 18. Chế độ thù lao của thành viên Hội đồng quản trị
	- Chế độ thù lao của thành viên Hội đồng quản trị được thực hiện theo quy định. Trong đó, Công ty sẽ cam kết mức thù lao:
	+ Mang tính cạnh tranh và nằm trong giới hạn hợp lý;
	+ Thù lao thành viên Hội đồng quản trị điều hành thấp hơn thành viên Hội đồng quản trị không điều hành (một phần thù lao của thành viên Hội đồng quản trị điều hành đã được tính trong tiền lương, tiền thưởng);
	+ Thù lao của các thành viên Hội đồng quản trị không điều hành là ngang nhau.
	- Kết cấu của khoản thù lao được quy định của Điều lệ và Quy chế này, có thể bao gồm:
	+ Một khoản tiền thù lao cố định;
	+ Một khoản tiền thù lao cho việc tham gia các cuộc họp Hội đồng quản trị;
	+ Các khoản thù lao cho những trách nhiệm bổ sung, vai trò Chủ tịch Hội đồng quản trị.
	- Thù lao của thành viên Hội đồng quản trị sẽ được quyết định theo định kỳ hai (02) năm hoặc bất thường tùy theo quyết định của đa số thành viên Hội đồng quản trị. Thù lao của Hội đồng quản trị được công bố trong báo cáo tài chính được kiểm toán hằng năm cũng như trong báo cáo thường niên của Công ty.
	Điều 19. Quy trình làm việc của Hội đồng quản trị
	Quy trình làm việc của Hội đồng quản trị và các cuộc họp của Hội đồng quản trị được quy định, cụ thể như sau:
	1. Chủ tịch Hội đồng quản trị và các cuộc họp của Hội đồng quản trị
	- Chủ tịch Hội đồng quản trị có trách nhiệm triệu tập các cuộc họp Hội đồng quản trị và sẽ quyết định hình thức tổ chức cuộc họp Hội đồng quản trị theo quy định tại Điều 38 Điều lệ. Ngoài ra, Chủ tịch Hội đồng quản trị cũng có thể ủy quyền bằng văn bản cho một thành viên Hội đồng quản trị nào đó thực thi quyền và nghĩa vụ của Chủ tịch Hội đồng quản trị.
	- Quyền hạn và nhiệm vụ của Chủ tịch Hội đồng quản trị được quy định tại Điều 37 Điều lệ. Đối với các cuộc họp của Hội đồng quản trị, Chủ tịch Hội đồng quản trị có các trách nhiệm sau đây:
	+ Tạo điều kiện thuận lợi cho việc ra quyết định đối với những vấn đề được thảo luận trong chương trình họp;
	+ Khuyến khích việc thảo luận các vấn đề một cách cởi mở trong bầu không khí thân thiện và xây dựng;
	+ Tạo cơ hội cho các thành viên Hội đồng quản trị bày tỏ quan điểm của mình đối với những vấn đề đang được thảo luận;
	+ Hướng Hội đồng quản trị đi tới sự đồng thuận.
	2. Họp Hội đồng quản trị
	- Các cuộc họp Hội đồng quản trị, địa điểm, thời gian, thông báo, số lượng, trình tự biểu quyết, v.v. được quy định tại Điều 38 Điều lệ. Các thành viên của Hội đồng quản trị phải tích cực tham gia các cuộc họp và có các trách nhiệm sau đây:
	+ Tham gia thảo luận và biểu quyết;
	+ Yêu cầu tổ chức họp của Hội đồng quản trị để thảo luận về những vấn đề quan tâm;
	+ Thông báo cho Hội đồng quản trị khi không thể tham gia các cuộc họp của Hội đồng quản trị.
	- Ngoài các trách nhiệm được quy định của Điều lệ, khi tham dự các cuộc họp Hội đồng quản trị, mỗi một thành viên Hội đồng quản trị phải:
	+ Lắng nghe và hiểu rõ những nội dung trình bày của những người khác trong cuộc họp;
	+ Đặt câu hỏi với những nội dung trình bày hoặc các báo cáo của Bộ máy quản lý, nhất là khi nhận định các thông tin, tài liệu này được trình bày chưa rõ và có tính phức tạp;
	+ Yêu cầu bổ sung tài liệu khi thảo luận về những vấn đề không nằm trong lĩnh vực chuyên môn của mình. Yêu cầu bổ sung thông tin được đáp ứng thông qua việc cung cấp các tài liệu nghiên cứu, các đánh giá hoặc quan điểm độc lập và các chứng từ hoặc tài liệu khác trước khi cuộc họp diễn ra.
	- Thành viên Hội đồng quản trị trong trường hợp không thể tham dự họp trực tiếp tại cuộc họp Hội đồng quản trị thì có thể:
	+ Tham dự bằng hình thức họp qua hình thức nghị sự trực tuyến (điện thoại, video trực tuyến). Thành viên Hội đồng quản trị trong trường hợp này vẫn được xem là có mặt tại buổi họp của Hội đồng quản trị; hoặc
	+ Ủy quyền cho một đại diện được thay mặt mình tham dự họp Hội đồng quản trị.
	(i) Đối với hình thức họp bằng hình thức trực tuyến
	- Cuộc họp của Hội đồng quản trị có thể tổ chức theo hình thức hội nghị trực tuyến giữa các thành viên của Hội đồng quản trị khi tất cả hoặc một số thành viên đang ở những địa điểm khác nhau với điều kiện là mỗi thành viên tham gia họp đều có thể:
	+ Nghe từng thành viên Hội đồng quản trị khác cùng tham gia phát biểu trong cuộc họp;
	+ Phát biểu với tất cả các thành viên tham dự khác một cách đồng thời. Việc thảo luận giữa các thành viên có thể thực hiện một cách trực tiếp qua điện thoại hoặc bằng phương tiện liên lạc thông tin khác hoặc kết hợp các phương thức này. Thành viên Hội đồng quản trị tham gia cuộc họp như vậy được coi là “có mặt” tại cuộc họp đó. Ðịa điểm cuộc họp được tổ chức theo quy định này là địa điểm mà có đông nhất thành viên Hội đồng quản trị, hoặc là địa điểm có mặt Chủ tọa cuộc họp;
	+ Các quyết định được thông qua trong cuộc họp qua điện thoại được tổ chức và tiến hành một cách hợp thức, có hiệu lực ngay khi kết thúc cuộc họp nhưng phải được khẳng định bằng các chữ ký trong biên bản của tất cả thành viên Hội đồng quản trị tham dự cuộc họp này.
	(ii) Đối với hình thức ủy quyền
	- Các thông tin về việc ủy quyền được gửi bằng văn bản hoặc email đến các thành viên Hội đồng quản trị và Người phụ trách quản trị Công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị ít nhất ba (03) ngày làm việc trước ngày họp Hội đồng quản trị.
	- Các Thành viên Hội đồng quản trị sẽ biểu quyết chấp thuận việc ủy quyền này ít nhất một (01) ngày trước ngày họp Hội đồng quản trị (có thể thông qua văn bản hoặc email). Việc ủy quyền sẽ có hiệu lực khi được đa số thành viên Hội đồng quản trị chấp thuận. Khi việc ủy quyền được chấp thuận, thành viên Hội đồng quản trị sẽ xác lập văn bản ủy quyền với nội dung và phạm vi ủy quyền đã được các Thành viên Hội đồng quản trị khác chấp thuận và người được ủy quyền sẽ có trách nhiệm xuất trình trước cuộc họp Hội đồng quản trị.
	- Văn bản ủy quyền của thành viên Hội đồng quản trị phải có tối thiểu các nội dung sau: (i) Họ tên, các thông tin cá nhân và vị trí công tác của người được ủy quyền; (ii) phạm vi ủy quyền phải được đề cập rõ phạm vi, bao gồm một phần hay toàn bộ về (1) ủy quyền dự họp, (2) ủy quyền biểu quyết, (3) ủy quyền nêu ý kiến, diễn giải các ý kiến về những vấn đề cụ thể theo chương trình họp và/hoặc bất cứ vấn đề nào phát sinh trong cuộc họp Hội đồng quản trị.
	- Việc ủy quyền này không có nghĩa là người được ủy quyền đưa ra các ý kiến cá nhân của mình cho các nội dung trong cuộc họp Hội đồng quản trị. Người được ủy quyền chỉ được đưa ra các ý kiến trong phạm vi được ủy quyền và người ủy quyền vẫn chịu trách nhiệm cho các nội dung mình ủy quyền. Người được ủy quyền có trách nhiệm bảo mật thông tin và người ủy quyền chịu trách nhiệm cho việc bảo mật thông tin của người được ủy quyền. Việc ủy quyền này không làm mất quyền gửi các ý kiến, biểu quyết bằng văn bản của thành viên Hội đồng quản trị ủy quyền.
	3. Cuộc họp đầu tiên của Hội đồng quản trị
	Trong cuộc họp đầu tiên của Hội đồng quản trị sẽ được tổ chức sau Đại hội đồng cổ đông và trong vòng ba mươi (30) ngày kể từ khi bắt đầu nhiệm kỳ, trong trường hợp có nội dung bầu Chủ tịch Hội đồng quản trị thì được tổ chức trong thời hạn (07) ngày làm việc kể từ khi bắt đầu nhiệm kỳ. Cuộc họp đầu tiên của Hội đồng quản trị sẽ xác định những ưu tiên của Hội đồng quản trị.
	4. Lịch họp của Hội đồng quản trị
	Lịch họp của Hội đồng quản trị được quy định tại Điều 38 Điều lệ, theo đó cuộc họp thường kỳ của Hội đồng quản trị có thể được Chủ tịch Hội đồng quản trị triệu tập bất cứ lúc nào cho là cần thiết, ít nhất mỗi quý một cuộc họp. Ngoài ra, Hội đồng quản trị có thể xây dựng lịch họp thường niên hằng năm, mỗi năm ít nhất 4 lần. Bên cạnh các cuộc họp định kỳ đó, sẽ tổ chức thêm một cuộc họp soát xét báo cáo thường niên trước cuộc họp Đại hội đồng cổ đông thường niên.
	5. Người phụ trách quản trị Công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị và các cuộc họp của Hội đồng quản trị
	Hội đồng quản trị có trách nhiệm chỉ định ít nhất một người làm nhiệm vụ Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị tham gia các cuộc họp. Vai trò của Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị được quy định tại khoản 6 Điều 37 Điều lệ và Quy chế này.
	Chương IV
	BỘ MÁY ĐIỀU HÀNH
	Điều 20. Bộ máy điều hành và thẩm quyền của Bộ máy điều hành
	1. Cơ cấu của Bộ máy điều hành được quy định tại Điều 42 Điều lệ bao gồm: Tổng Giám đốc, Phó Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng và các chức danh quản lý khác do Hội đồng quản trị bổ nhiệm.
	2. Mối quan hệ công tác giữa các thành viên của Bộ máy điều hành do Tổng Giám đốc quy định. Tổng Giám đốc có tất cả các thẩm quyền trừ các thẩm quyền thuộc Đại hội đồng cổ đông và Hội đồng quản trị như được quy định tại Điều 44 Điều lệ, cụ thể:
	- Tổng Giám đốc quyết định các quy chế quản lý nội bộ của Công ty (trừ những quy chế thuộc thẩm quyền của Hội đồng quản trị) và thực hiện bất kỳ nhiệm vụ nào khác theo quy định tại Điều lệ, Quy chế quản trị Công ty hoặc Nghị quyết, Quyết định của Hội đồng quản trị.
	- Quyền hạn của từng thành viên Bộ máy điều hành do Tổng Giám đốc quyết định thông qua văn bản quy định nội bộ sau khi có ý kiến chấp thuận của Hội đồng quản trị (bao gồm Quy định về phân cấp quản lý và các quy định, tài liệu khác).
	3. Nghĩa vụ và trách nhiệm của thành viên Bộ máy điều hành do Tổng Giám đốc quyết định, trong đó phải đảm bảo:
	- Mọi thành viên của Bộ máy quản lý đều có nghĩa vụ và trách nhiệm với Công ty giống như các thành viên Hội đồng quản trị và phải tuân theo cùng tiêu chuẩn trách nhiệm của thành viên Hội đồng quản trị như được đề cập tại khoản 1 Điều 17 Quy chế này.
	- Nhiệm vụ và trách nhiệm của các Phó Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng và các chức danh quản lý khác được quy định cụ thể tại các văn bản, tài liệu và quy định nội bộ của Công ty do Tổng Giám đốc ban hành theo thẩm quyền sau khi có ý kiến chấp thuận của Hội đồng quản trị.
	4. Thủ tục xin phê duyệt của Hội đồng quản trị:
	Tổng Giám đốc có quyền hạn và nhiệm vụ theo quy định tại Điều 44 Điều lệ và Điều này. Trong quá trình thực hiện các nhiệm vụ cần phải có sự phê duyệt của Hội đồng quản trị theo thẩm quyền được quy định tại Điều 36 Điều lệ.
	5. Các nội dung, vấn đề mà Tổng Giám đốc phải xin ý kiến Hội đồng quản trị được quy định tại Điều 36 Điều lệ và cụ thể hóa tại Điều 35 Quy chế này.
	Điều 21. Bổ nhiệm, bãi nhiệm, miễn nhiệm và cách chức Bộ máy điều hành
	1. Bầu chọn và nhiệm kỳ của Bộ máy điều hành
	- Việc bổ nhiệm, nhiệm kỳ của Tổng Giám đốc được quy định tại Điều 43 Điều lệ.
	+ Hội đồng quản trị bổ nhiệm một thành viên trong Hội đồng quản trị hoặc một người khác làm Tổng Giám đốc.
	+ Nhiệm kỳ của Tổng Giám đốc là 05 (năm) năm, các nhiệm kỳ tiếp theo không quá 05 (năm) năm và có thể được bổ nhiệm lại với số nhiệm kỳ không hạn chế.
	- Phó Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng:
	+ Do Hội đồng quản trị bổ nhiệm, bổ nhiệm lại theo đề nghị của Tổng Giám đốc.
	+ Số lượng Phó Tổng Giám đốc do Hội đồng quản trị quyết định, phù hợp với nhu cầu quản trị của Công ty.
	+ Nhiệm kỳ của Phó Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng là 05 (năm) năm, các nhiệm kỳ tiếp theo không quá 05 (năm) năm và có thể được bổ nhiệm lại với số nhiệm kỳ không hạn chế.
	2. Tiêu chuẩn và điều kiện của Tổng Giám đốc
	Tổng Giám đốc phải đáp ứng các tiêu chuẩn và điều kiện dưới đây:
	- Có trình độ đại học trở lên, có năng lực quản lý và kinh doanh; có trình độ chuyên môn, kinh nghiệm thực tế trong quản trị kinh doanh hoặc trong lĩnh vực, ngành, nghề kinh doanh của Công ty, phải có kinh nghiệm ít nhất ba (03) năm quản lý, điều hành doanh nghiệp thuộc ngành, nghề kinh doanh chính hoặc ngành, nghề có liên quan đến ngành, nghề kinh doanh chính của Công ty;
	- Có đủ năng lực hành vi dân sự và không thuộc đối tượng bị cấm quản lý doanh nghiệp theo quy định của Luật Doanh nghiệp;
	- Có sức khỏe, phẩm chất đạo đức tốt, trung thực, liêm khiết, hiểu biết và có ý thức chấp hành Pháp luật;
	- Không phải là vợ hoặc chồng, cha đẻ, cha nuôi, mẹ đẻ, mẹ nuôi, con đẻ, con nuôi, anh ruột, chị ruột, em ruột, anh rể, em rể, chị dâu, em dâu của người đứng đầu, cấp phó của người đứng đầu cơ quan đại diện vốn chủ sở hữu tại Công ty, của thành viên Hội đồng quản trị, của Phó Tổng Giám đốc và Kế toán trưởng của Công ty; Kiểm soát viên Công ty;
	- Không được kiêm Giám đốc hoặc Tổng Giám đốc của doanh nghiệp khác.
	3. Tiêu chuẩn lựa chọn Kế toán trưởng
	Các tiêu chuẩn và điều kiện cho vị trí Kế toán trưởng như sau:
	- Không thuộc đối tượng những người bị cấm đảm nhiệm công tác kế toán quy định tại Điều 52 Luật Kế toán;
	- Có phẩm chất đạo đức, phẩm chất đạo đức nghề nghiệp, trung thực, có ý thức chấp hành và đấu tranh bảo vệ quyền lợi, chính sách, chế độ quản lý tài chính và kinh tế theo quy định của pháp luật và của Công ty;
	- Có trình độ chuyên môn, nghiệp vụ kế toán từ trình độ đại học trở lên, có thời gian công tác thực tế trong nghề kế toán ít nhất là năm (05) năm và có chứng chỉ bồi dưỡng và cấp chứng chỉ kế toán trưởng đúng theo quy định của pháp luật về kế toán.
	4. Bãi nhiệm, miễn nhiệm, cách chức
	Các trường hợp bãi nhiệm, miễn nhiệm Tổng Giám đốc được quy định tại Điều 45 Điều lệ. Hội đồng quản trị sẽ xây dựng thủ tục, quy trình có liên quan cho các trường hợp cụ thể để thực hiện quy trình bãi miễn, miễn nhiệm, cách chức với các chức danh Phó Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng theo quy định tại Điều 46 Điều lệ.
	5. Thông báo bổ nhiệm, bãi nhiệm, miễn nhiệm
	Sau khi có quyết định bổ nhiệm, bãi nhiệm, miễn nhiệm hoặc cách chức thành viên Bộ máy điều hành, Công ty có trách nhiệm công bố thông tin trong nội bộ Công ty và cho các cơ quan hữu quan, trên các phương tiện thông tin đại chúng, trên trang website của Công ty theo trình tự và quy định của Luật Chứng khoán (nếu có yêu cầu) và các quy định hiện hành khác có liên quan.
	Điều 22. Quy trình hoạt động của Bộ máy điều hành
	- Tổng Giám đốc chịu trách nhiệm ban hành quy định về:
	+ Tần suất tổ chức các cuộc họp của Tổng Giám đốc;
	+ Thủ tục tổ chức và tiến hành các cuộc họp của Tổng Giám đốc;
	+ Triệu tập, nội dung, tổ chức và chủ trì các cuộc họp Tổng Giám đốc;
	+ Thủ tục ra quyết định trong các cuộc họp của Tổng Giám đốc và ký các văn bản, quyết định và biên bản cuộc họp của Tổng Giám đốc;
	+ Hình thức và thời hạn thông báo họp;
	+ Biểu quyết trong các cuộc họp của Tổng Giám đốc;
	+ Thư ký cuộc họp, biên bản các cuộc họp của Tổng Giám đốc và chế độ lưu trữ.
	- Cuộc họp của Bộ máy điều hành chỉ có giá trị khi có ít nhất 2/3 số thành viên Ban điều hành dự họp. Việc vắng mặt phải có lý do chính đáng và được chấp thuận.
	Điều 23. Chế độ lương thưởng và lợi ích khác cho Bộ máy điều hành
	Hội đồng quản trị quyết định mức lương, thưởng của Tổng Giám đốc, Phó Tổng Giám đốc và Kế toán trưởng trên cơ sở đề xuất của Tổng Giám đốc.
	Chính sách lương thưởng và lợi ích khác: Hội đồng quản trị sẽ quyết định về chính sách lương thưởng và lợi ích khác theo quy định, hoặc cho ý kiến về chính sách lương thưởng do Ban điều hành đề xuất. Thù lao (lương, thưởng và lợi ích khác) của các thành viên Bộ máy điều hành có thể bao gồm một phần cố định và một phần biến động tùy theo kết quả hoạt động sản xuất kinh doanh và đầu tư của Công ty.
	Điều 24. Đào tạo và đánh giá năng lực hoạt động
	- Khuyến khích thành viên của Bộ máy điều hành tham gia các khóa đào tạo về quản trị công ty tại các cơ sở đào tạo được Ủy ban Chứng khoán Nhà nước công nhận theo quy định, chi phí đào tạo sẽ do Công ty đài thọ 100%.
	- Hội đồng quản trị có thể ban hành quy định về đánh giá năng lực đối với các thành viên Bộ máy điều hành. Quy định này phải bao gồm tối thiểu các nội dung: phương pháp, tần suất, cách thức, trình tự thực hiện.
	- Hội đồng quản trị cũng có thể dựa vào (i) các bản tự đánh giá hoạt động của các thành viên Bộ máy điều hành và (ii) ý kiến đánh giá của Tổng Giám Đốc đối với thành viên Bộ máy điều hành.
	Điều 25. Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị
	1. Vai trò của Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị
	Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị hỗ trợ hoạt động quản trị của Công ty được tiến hành một cách có hiệu quả, cụ thể:
	- Tư vấn cho Hội đồng quản trị trong việc tổ chức họp Đại hội đồng cổ đông theo quy định và các công việc liên quan giữa Công ty và cổ đông;
	- Chuẩn bị các cuộc họp Hội đồng quản trị, Ban kiểm soát và Đại hội đồng cổ đông theo yêu cầu của Hội đồng quản trị hoặc Ban kiểm soát;
	- Tư vấn về thủ tục của các cuộc họp;
	- Tham dự các cuộc họp;
	- Tư vấn thủ tục lập các nghị quyết của Hội đồng quản trị phù hợp với quy định của pháp luật;
	- Cung cấp các thông tin tài chính, bản sao biên bản họp Hội đồng quản trị và các thông tin khác cho thành viên của Hội đồng quản trị và Kiểm soát viên;
	- Giám sát và báo cáo Hội đồng quản trị về hoạt động công bố thông tin của Công ty.
	- Bảo mật thông tin theo các quy định của pháp luật và Điều lệ;
	- Các quyền và nghĩa vụ khác theo quy định của pháp luật và Điều lệ.
	2. Bổ nhiệm, nhiệm kỳ và miễn nhiệm
	- Hội đồng quản trị chỉ định ít nhất một (01) người làm Người phụ trách quản trị Công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị có đủ tiêu chuẩn theo quy định tại Điều lệ với nhiệm kỳ là năm (5) năm, nhiệm kỳ tiếp theo tối đa là năm (05) năm.
	- Hội đồng quản trị có thể bãi nhiệm Người phụ trách quản trị Công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị khi cần nhưng không trái với các quy định pháp luật hiện hành về lao động. Hội đồng quản trị có thể bổ nhiệm Trợ lý Người phụ trách quản trị công ty tùy từng thời điểm.
	Chương V
	BAN KIỂM SOÁT
	Điều 26. Thành phần và yêu cầu đối với thành viên Ban Kiểm soát
	1. Ban kiểm soát
	- Ban kiểm soát có từ 03 đến 05 thành viên. Nhiệm kỳ của Kiểm soát viên là 05 (năm) năm và có thể được bầu lại với số nhiệm kỳ không hạn chế.
	- Các Kiểm soát viên bầu một người trong số họ làm Trưởng Ban kiểm soát theo nguyên tắc đa số, Trưởng Ban kiểm soát phải có bằng tốt nghiệp đại học trở lên thuộc một trong các chuyên ngành kinh tế, tài chính, kế toán, kiểm toán, luật, quản trị kinh doanh hoặc chuyên ngành có liên quan đến hoạt động kinh doanh của Công ty. Ban kiểm soát phải có hơn một nửa số thành viên thường trú ở Việt Nam.
	- Trường hợp Kiểm soát viên có cùng thời điểm kết thúc nhiệm kỳ mà Kiểm soát viên nhiệm kỳ mới chưa được bầu thì Kiểm soát viên đã hết nhiệm kỳ vẫn tiếp tục thực hiện quyền và nghĩa vụ cho đến khi Kiểm soát viên nhiệm kỳ mới được bầu và nhận nhiệm vụ.
	- Các cổ đông nắm giữ cổ phần có quyền biểu quyết có quyền gộp số quyền biểu quyết của từng người lại với nhau để đề cử các ứng viên Ban Kiểm soát. Cổ đông hoặc nhóm cổ đông nắm giữ từ năm phần trăm (5%) đến dưới mười phần trăm (10%) tổng số cổ phần có quyền biểu quyết được đề cử một (01) ứng viên; từ mười phần trăm (10%) đến dưới ba mươi phần trăm (30%) được đề cử tối đa hai (02) ứng viên; từ ba mươi phần trăm (30%) đến dưới bốn mươi phần trăm (40%) được đề cử tối đa ba (03) ứng viên; từ bốn mươi phần trăm (40%) đến dưới năm mươi phần trăm (50%) được đề cử tối đa bốn (04) ứng viên; từ năm mươi phần trăm (50%) trở lên được đề cử tối đa năm (05) ứng viên. Trường hợp số lượng các ứng viên Ban kiểm soát thông qua đề cử và ứng cử không đủ số lượng cần thiết, Ban kiểm soát đương nhiệm có thể đề cử thêm ứng viên hoặc tổ chức đề cử theo cơ chế quy định tại Quy chế nội bộ về quản trị công ty.
	- Ban kiểm soát có thể ban hành các quy định về các cuộc họp của Ban kiểm soát và cách thức hoạt động của Ban kiểm soát. Ban kiểm soát họp ít nhất 02 lần trong một năm; số lượng thành viên tham dự họp ít nhất là 2/3 số Kiểm soát viên. Biên bản họp Ban kiểm soát được lập chi tiết và rõ ràng. Thư ký cuộc họp (nếu có) và các Kiểm soát viên tham dự họp phải ký tên vào các biên bản cuộc họp. Các biên bản họp của Ban kiểm soát phải được lưu giữ nhằm xác định trách nhiệm của từng Kiểm soát viên.
	- Ban kiểm soát có quyền yêu cầu thành viên Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc và đại diện công ty kiểm toán độc lập tham dự và trả lời các vấn đề mà các Kiểm soát viên quan tâm.
	2. Tiêu chuẩn và điều kiện làm Kiểm soát viên
	- Không thuộc đối tượng theo quy định tại khoản 2 Điều 17 Luật doanh nghiệp;
	- Kiểm soát viên phải được đào tạo một trong các chuyên ngành về kinh tế, tài chính, kế toán, kiểm toán, luật, quản trị kinh doanh hoặc chuyên ngành phù hợp với hoạt động kinh doanh của doanh nghiệp. Trưởng Ban kiểm soát, các thành viên ban kiểm soát còn lại có thể là chuyên trách hoặc kiêm nhiệm;
	- Kiểm soát viên không phải là thành viên hay nhân viên của tổ chức kiểm toán được chấp thuận thực hiện kiểm toán báo cáo tài chính của Công ty trong 03 năm liền trước đó;
	- Kiểm soát viên không phải là người làm việc trong bộ phận kế toán, tài chính của Công ty;
	- Không phải là người có quan hệ gia đình của Người quản lý doanh nghiệp, người đại diện vốn của Tập đoàn và các đơn vị thành viên thuộc Tập đoàn, vốn của doanh nghiệp tại Công ty;
	- Không phải là người quản lý Công ty;
	- Không nhất thiết phải là cổ đông hoặc người lao động của Công ty;
	- Có sức khỏe, phẩm chất đạo đức tốt, trung thực, liêm khiết, hiểu biết và có ý thức chấp hành Pháp luật;
	- Các tiêu chuẩn và điều kiện khác theo quy định khác của Pháp luật có liên quan.
	Điều 27. Thẩm quyền và trách nhiệm của Ban kiểm soát
	1. Ban Kiểm soát có các quyền hạn và trách nhiệm theo quy định tại Điều 56 Điều lệ, cụ thể như sau:
	- Giám sát tình hình tài chính của Công ty, tính hợp pháp trong các hoạt động của thành viên Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc, người quản lý khác, sự phối hợp hoạt động giữa Ban kiểm soát với Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc và cổ đông;
	- Ban kiểm soát thực hiện giám sát Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc trong việc quản lý và điều hành Công ty, chịu trách nhiệm trước Đại hội đồng cổ đông trong thực hiện các nhiệm vụ được giao;
	- Kiểm tra tính hợp lý, hợp pháp, tính trung thực và mức độ cẩn trọng trong quản lý, điều hành hoạt động kinh doanh; tính hệ thống, nhất quán và phù hợp của công tác kế toán, thống kê và lập báo cáo tài chính;
	- Thẩm định tính đầy đủ, hợp pháp và trung thực của báo cáo tình hình kinh doanh, báo cáo tài chính hằng năm và 06 tháng của Công ty, báo cáo đánh giá công tác quản lý của Hội đồng quản trị và trình báo cáo thẩm định tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông thường niên;
	- Rà soát, kiểm tra và đánh giá hiệu lực và hiệu quả của hệ thống kiểm soát nội bộ, kiểm toán nội bộ, quản lý rủi ro và cảnh báo sớm của Công ty.
	- Xem xét sổ kế toán, ghi chép kế toán và các tài liệu khác của Công ty, các công việc quản lý, điều hành hoạt động của Công ty khi xét thấy cần thiết hoặc theo nghị quyết của Đại hội đồng cổ đông hoặc theo yêu cầu của cổ đông hoặc nhóm cổ đông quy định tại khoản 3 Điều 9 Điều lệ;
	- Khi có yêu cầu của cổ đông hoặc nhóm cổ đông quy định tại khoản 3 Điều 9 Điều lệ, Ban kiểm soát thực hiện kiểm tra trong thời hạn 07 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được yêu cầu. Trong thời hạn 15 ngày, kể từ ngày kết thúc kiểm tra, Ban kiểm soát phải báo cáo giải trình về những vấn đề được yêu cầu kiểm tra đến Hội đồng quản trị và cổ đông hoặc nhóm cổ đông có yêu cầu;
	- Việc kiểm tra của Ban kiểm soát quy định tại khoản này không được cản trở hoạt động bình thường của Hội đồng quản trị, không gây gián đoạn điều hành hoạt động kinh doanh của Công ty;
	- Kiến nghị Hội đồng quản trị hoặc Đại hội đồng cổ đông các biện pháp sửa đổi, bổ sung, cải tiến cơ cấu tổ chức quản lý, giám sát và điều hành hoạt động kinh doanh của Công ty;
	- Trường hợp phát hiện hành vi vi phạm pháp luật, Điều lệ, quy định của Tập đoàn, quy chế người đại diện vốn tại doanh nghiệp của Chủ tịch Hội đồng quản trị, thành viên Hội đồng quản trị, Người đại diện vốn Tập đoàn hoặc Người đại diện vốn của đơn vị thành viên Tập đoàn đầu tư tại Công ty, Tổng Giám đốc và người điều hành doanh nghiệp khác, thì phải thông báo bằng văn bản với Hội đồng quản trị trong vòng bốn mươi tám (48) giờ theo hướng yêu cầu người có hành vi vi phạm chấm dứt vi phạm và có giải pháp khắc phục hậu quả;
	- Có quyền tham dự và tham gia thảo luận tại các cuộc họp Đại hội đồng cổ đông, Hội đồng quản trị và các cuộc họp khác của Công ty;
	- Có quyền sử dụng tư vấn độc lập, bộ phận kiểm toán nội bộ của Công ty để thực hiện các nhiệm vụ được giao;
	- Ban kiểm soát có thể tham khảo ý kiến của Hội đồng quản trị trước khi trình báo cáo, kết luận và kiến nghị lên Đại hội đồng cổ đông;
	- Đề xuất và kiến nghị Đại hội đồng cổ đông phê chuẩn tổ chức kiểm toán độc lập thực hiện kiểm toán Báo cáo tài chính của Công ty;
	- Báo cáo tại Đại hội đồng cổ đông theo quy định của Luật doanh nghiệp;
	- Thực hiện các quyền và nghĩa vụ khác theo quy định của Luật Doanh nghiệp, Điều lệ và nghị quyết của Đại hội đồng cổ đông.
	2. Quyền và nghĩa vụ của Trưởng ban kiểm soát
	Ngoài quyền hạn và nhiệm vụ quy định tại khoản 1 Điều này, Trưởng Ban kiểm soát có quyền hạn và nhiệm vụ sau:
	- Triệu tập cuộc họp Ban kiểm soát;
	- Yêu cầu Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc và các cán bộ quản lý khác cung cấp các thông tin liên quan để báo cáo Ban kiểm soát;
	- Lập và ký báo cáo của Ban kiểm soát sau khi đã tham khảo ý kiến của Hội đồng quản trị để trình Đại hội đồng cổ đông;
	- Thực hiện các quyền hạn và nhiệm vụ khác theo quy định của Pháp luật.
	3. Quyền được cung cấp thông tin của Ban Kiểm soát
	- Thông báo mời họp, phiếu lấy ý kiến thành viên Hội đồng quản trị và các tài liệu kèm theo phải được gửi đến các Kiểm soát viên cùng thời điểm và theo phương thức như đối với thành viên Hội đồng quản trị;
	- Các nghị quyết và biên bản họp của Đại hội đồng cổ đông, Hội đồng quản trị phải được gửi đến cho các Kiểm soát viên cùng thời điểm và theo phương thức như đối với cổ đông, thành viên Hội đồng quản trị;
	- Báo cáo của Tổng Giám đốc trình Hội đồng quản trị hoặc tài liệu khác do Công ty phát hành được gửi đến các Kiểm soát viên cùng thời điểm và theo phương thức như đối với thành viên Hội đồng quản trị;
	- Kiểm soát viên có quyền tiếp cận các hồ sơ, tài liệu của Công ty lưu giữ tại trụ sở chính, chi nhánh và địa điểm khác; có quyền đến các địa điểm làm việc của người quản lý và nhân viên của Công ty trong giờ làm việc;
	- Hội đồng quản trị, thành viên Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc, người quản lý khác phải cung cấp đầy đủ, chính xác và kịp thời thông tin, tài liệu về công tác quản lý, điều hành và hoạt động kinh doanh của Công ty theo yêu cầu của Ban kiểm soát hoặc thành viên Ban kiểm soát. Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị phải bảo đảm rằng toàn bộ bản sao các nghị quyết, biên bản họp của Đại hội đồng cổ đông và của Hội đồng quản trị, các thông tin tài chính, các thông tin và tài liệu khác cung cấp cho cổ đông và thành viên Hội đồng quản trị phải được cung cấp cho các Kiểm soát viên vào cùng thời điểm và theo phương thức như đối với cổ đông và thành viên Hội đồng quản trị.
	4. Trách nhiệm của Kiểm soát viên
	- Tuân thủ đúng Pháp luật, Điều lệ, quyết định của Đại hội đồng cổ đông và đạo đức nghề nghiệp trong thực hiện các quyền và nhiệm vụ được giao;
	- Thực hiện các quyền và nhiệm vụ được giao một cách trung thực, cẩn trọng, tốt nhất nhằm bảo đảm lợi ích hợp pháp tối đa của Công ty và các cổ đông;
	- Trung thành với lợi ích của Công ty và các cổ đông; không được sử dụng thông tin, bí quyết, cơ hội kinh doanh của Công ty, lạm dụng địa vị, chức vụ và tài sản của Công ty để tư lợi hoặc phục vụ lợi ích của tổ chức, cá nhân khác;
	- Trường hợp vi phạm nghĩa vụ quy định (nêu trên) mà gây thiệt hại cho Công ty hoặc người khác, thì các thành viên Ban kiểm soát phải chịu trách nhiệm cá nhân hoặc liên đới bồi thường thiệt hại đó;
	- Mọi thu nhập và lợi ích khác mà thành viên Ban kiểm soát trực tiếp hoặc gián tiếp có được do vi phạm nghĩa vụ quy định tại Điều này phải hoàn trả Công ty.
	- Trường hợp phát hiện có thành viên Ban kiểm soát vi phạm nghĩa vụ trong thực hiện quyền và nhiệm vụ được giao, thì Hội đồng quản trị phải thông báo bằng văn bản đến Ban kiểm soát, yêu cầu người có hành vi vi phạm chấm dứt hành vi vi phạm và có giải pháp khắc phục hậu quả.
	Điều 28. Bổ nhiệm, miễn nhiệm thành viên Ban kiểm soát
	- Việc bổ nhiệm, bãi nhiệm và miễn nhiệm thành viên Ban Kiểm soát được thực hiện theo quy định của Điều lệ, các nội dung được cụ thể như sau:
	+ Tư cách và không còn tư cách thành viên Ban Kiểm soát được quy định tại Điều 61 Điều lệ.
	+ Nhiệm kỳ, số lượng và việc bầu lại thành viên Ban Kiểm soát được quy định tại Điều 54, Điều 55 Điều lệ.
	+ Cách thức biểu quyết bầu thành viên Ban Kiểm soát được quy định tại Khoản 3 Điều 54 Điều lệ.
	Điều 29. Thù lao cho Ban kiểm soát
	- Kiểm soát viên được trả tiền lương hoặc thù lao và được hưởng các quyền lợi khác theo quyết định của Đại hội đồng cổ đông. Đại hội đồng cổ đông quyết định tổng mức lương, thù lao và ngân sách hoạt động hằng năm của Ban kiểm soát;
	- Kiểm soát viên được thanh toán chi phí ăn, ở, đi lại, chi phí sử dụng dịch vụ tư vấn độc lập với mức hợp lý. Tổng mức thù lao và chi phí này không vượt quá tổng ngân sách hoạt động hằng năm của Ban kiểm soát đã được Đại hội đồng cổ đông chấp thuận, trừ trường hợp Đại hội đồng cổ đông có quyết định khác;
	- Kiểm soát viên được hưởng chế độ ưu đãi, phúc lợi và tham gia các hoạt động của Công ty như cán bộ, nhân viên khác tại Công ty;
	- Tiền lương và chi phí hoạt động của Ban kiểm soát được tính vào chi phí kinh doanh của Công ty theo quy định của Pháp luật về thuế thu nhập doanh nghiệp, Pháp luật có liên quan và phải được lập thành mục riêng trong báo cáo tài chính của Công ty.
	Điều 30. Quy trình hoạt động của Ban kiểm soát
	- Quy trình hoạt động của Ban Kiểm soát để thực thi quyền và nghĩa vụ được quy định tại Điều 56 Điều lệ và Trưởng Ban Kiểm soát có trách nhiệm triển khai cụ thể theo Quy chế tổ chức và hoạt động của Ban Kiểm soát được thông qua theo quy định.
	- Biên bản họp của Ban Kiểm soát phải chi tiết và rõ ràng. Thư ký của buổi họp và các thành viên tham dự họp phải ký vào biên bản cuộc họp. Biên bản họp của Ban Kiểm soát phải được lưu trữ như một tài liệu quan trọng của Công ty nhằm xác định trách nhiệm của từng thành viên Ban kiểm soát đối với các nghị quyết của Ban kiểm soát.
	Điều 31. Báo cáo của Ban kiểm soát
	- Ban Kiểm soát chịu trách nhiệm báo cáo tại Đại hội đồng cổ đông theo quy định.
	- Báo cáo của Ban Kiểm soát do Trưởng Ban Kiểm soát chủ trì thực hiện trên cơ sở Biên bản của Ban Kiểm soát.
	- Báo cáo của Ban Kiểm soát phải có phần ý kiến của Hội đồng quản trị trong trường hợp không thống nhất ý kiến.
	Chương VI
	QUY TRÌNH, THỦ TỤC PHỐI HỢP HOẠT ĐỘNG
	Điều 32. Nguyên tắc làm việc
	- Thành viên Hội đồng quản trị, thành viên Ban Kiểm soát, Tổng Giám Đốc và Người quản lý khác phải tự chịu trách nhiệm trong quá trình thực hiện nhiệm vụ được giao và phải nghiêm túc phối hợp trong hoạt động để bảo vệ quyền lợi hợp pháp của cổ đông, phát triển Công ty.
	- Tất cả các thành viên đều có quyền bảo lưu ý kiến thống nhất hoặc không thống nhất đối với một nội dung và có trách nhiệm giải trình về việc đó khi được yêu cầu.
	Điều 33. Quy trình, thủ tục phối hợp hoạt động của Ban Kiểm soát
	- Đối với việc tiếp cận thông tin và tài liệu của Công ty, Ban Kiểm soát có nghĩa vụ nêu rõ lý do trong văn bản yêu cầu cung cấp và bảo mật tuyệt đối các thông tin thu được trong quá trình giám sát hoạt động của Công ty. Việc tiết lộ các thông tin này chỉ khi có yêu cầu của cơ quan có thẩm quyền hoặc được sự đồng ý của Đại hội đồng cổ đông.
	- Các thông tin và tài liệu này bao gồm nhưng không giới hạn ở: (1) Thông báo mời họp cùng tài liệu liên quan, phiếu lấy ý kiến thành viên Hội đồng quản trị; (2) Biên bản, Nghị quyết của Hội đồng quản trị; (3) Báo cáo của Tổng Giám đốc; (4) Thông tin, tài liệu về quản lý, điều hành hoạt động kinh doanh; (5) Báo cáo tình hình kinh doanh, báo cáo tài chính; (6) Báo cáo đánh giá công tác quản lý của Hội đồng quản trị; (7) Và được cung cấp theo nguyên tắc sau: Tài liệu của Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc được gửi đến Ban Kiểm soát vào cùng thời điểm gửi đến các thành viên Hội đồng quản trị.
	1. Đối với Bộ máy điều hành: Ban Kiểm soát có chức năng kiểm tra và giám sát, cụ thể trình tự, thủ tục như sau:
	+ Ban Kiểm soát có quyền yêu cầu Tổng Giám đốc và Người quản lý khác tạo điều kiện tiếp cận hồ sơ, tài liệu liên quan đến hoạt động kinh doanh của Công ty tại Trụ sở chính hoặc nơi lưu trữ hồ sơ.
	+ Đối với hoạt động của Tổng Giám đốc, căn cứ vào các báo cáo hoạt động thường kỳ và những yêu cầu cung cấp thông tin cá biệt của Ban Kiểm soát, Ban Kiểm soát có quyền đề nghị Hội đồng quản trị xem xét lại các quyết định của Tổng Giám đốc. Trong trường hợp có dấu hiệu vi phạm pháp luật, Điều lệ và có thể gây thiệt hại lớn về vật chất, uy tín của Công ty, Ban Kiểm soát có quyền gửi thông báo đến Tổng Giám đốc nhằm mục đích yêu cầu dừng ngay việc thực hiện các quyết định đó. Trong vòng một (01) giờ kể từ khi gửi yêu cầu, Ban Kiểm soát phải thông báo ý kiến của Ban Kiểm soát với các thành viên Hội đồng quản trị. Chủ tịch Hội đồng quản trị sẽ ra thông báo về việc ngừng thực hiện các quyết định của Tổng Giám đốc.
	+ Đối với thông tin, tài liệu về quản lý, điều hành hoạt động kinh doanh và báo cáo tình hình kinh doanh, báo cáo tài chính, văn bản yêu cầu của Ban Kiểm soát phải được gửi đến Công ty trước ít nhất 48 giờ.
	+ Đối với việc sử dụng tư vấn độc lập bên ngoài, Ban Kiểm soát phải thông tin về phạm vi, giá trị và các nội dung trọng yếu khác trong vòng 48 giờ kể từ thời điểm xác lập dịch vụ đó.
	2. Đối với Hội đồng quản trị: Ban Kiểm soát có vai trò giám sát, phối hợp, tư vấn và thông tin đầy đủ, kịp thời, chính xác. Cụ thể trình tự, thủ tục như sau:
	+ Thường xuyên thông báo với Hội đồng quản trị về kết quả hoạt động (không dài hơn 1 quý), tham khảo ý kiến của Hội đồng quản trị trước khi trình báo cáo, kết luận và kiến nghị lên Đại hội đồng cổ đông;
	+ Khi kiểm tra, giám sát, nếu phát hiện thấy vụ việc đang diễn ra làm thiệt hại đến tài sản của Công ty thì thành viên Ban Kiểm soát kiến nghị biện pháp giải quyết và báo cáo xin ý kiến chỉ đạo kịp thời của Trưởng Ban Kiểm soát. Trường hợp không có biện pháp điều chỉnh nào tốt hơn, thì Trưởng Ban Kiểm soát bàn bạc với Hội đồng quản trị giải quyết sau đó có trách nhiệm báo cáo trước Đại hội đồng cổ đông.
	+ Các cuộc kiểm tra định kỳ, đột xuất của Ban Kiểm soát phải có kết luận bằng văn bản (không trễ hơn 15 ngày làm việc kể từ ngày kết thúc) gửi cho Hội đồng quản trị để có thêm cơ sở giúp Hội đồng quản trị trong công tác quản lý Công ty. Tùy theo mức độ và kết quả của cuộc kiểm tra nêu trên, Ban Kiểm soát cần phải bàn bạc thống nhất với Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc trước khi báo cáo trước Đại hội đồng cổ đông. Trường hợp không thống nhất quan điểm thì được quyền bảo lưu ý kiến trong biên bản và Trưởng Ban Kiểm soát có trách nhiệm báo cáo với Đại hội đồng cổ đông gần nhất.
	+ Đối với các kiến nghị sửa đổi, bổ sung, cải tiến cơ cấu tổ chức quản lý, điều hành thì Ban Kiểm soát phải gửi văn bản cùng tài liệu liên quan trước ít nhất mười lăm (15) ngày làm việc so với ngày dự định nhận được phản hồi.
	+ Đối với việc thẩm tra báo cáo tài chính được kiểm toán, Ban Kiểm soát phải phản hồi ý kiến bằng văn bản trong vòng 7 ngày.
	+ Đối với các hồ sơ, tài liệu khác mà Hội đồng quản trị gửi đến Ban Kiểm soát để có ý kiến thì Ban Kiểm soát sẽ phản hồi trong vòng mười lăm (15) ngày làm việc.
	Điều 34. Quy trình, thủ tục phối hợp hoạt động của Hội đồng quản trị
	1. Đối với Ban Kiểm soát
	- Chương trình, nội dung các cuộc họp của Hội đồng quản trị phải được gửi đến thành viên Ban Kiểm soát (nếu được mời họp) cùng thời gian gửi tới các thành viên Hội đồng quản trị.
	- Các Nghị Quyết của Hội đồng quản trị được gửi đến Ban Kiểm soát (đồng thời với thời điểm gửi Tổng Giám đốc) trong vòng 7 ngày kể từ ngày xác lập.
	- Đối với đề xuất của Ban Kiểm soát về số lượng thành viên Ban Kiểm soát, Hội đồng quản trị phải phản hồi ý kiến bằng văn bản trong thời hạn 7 ngày.
	- Đối với đề xuất lựa chọn Kiểm toán độc lập, Hội đồng quản trị phải phản hồi ý kiến bằng văn bản trong vòng 7 ngày.
	2. Đối với Bộ máy điều hành
	- Đối với công tác tổ chức cuộc họp Đại hội đồng cổ đông thường niên, Hội đồng quản trị phải thông báo cho Tổng Giám đốc về việc phối hợp, sử dụng nguồn lực trước ít nhất là 45 ngày.
	- Đối với việc Hội đồng quản trị ủy quyền cho người quản lý theo Điều lệ thì: (i) nội dung này phải được thể hiện qua Nghị quyết hoặc văn bản ủy quyền có đa số các chữ ký của thành viên Hội đồng quản trị; (ii) được gửi bản chính đến Tổng Giám đốc và thông tin đến Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị và (iii) đáp ứng các yêu cầu khác của pháp luật về ủy quyền.
	- Các vấn đề mà Hội đồng quản trị phải phê duyệt theo đề xuất của Tổng Giám đốc theo quy định của Điều lệ, Hội đồng quản trị phải phản hồi trong vòng 7 ngày hoặc một thời hạn khác do các bên thỏa thuận.
	- Các quyết định tạm đình chỉ quyết định của Tổng Giám đốc theo quy định, Chủ tịch Hội đồng quản trị phải được lập thành văn bản và gửi bảo đảm hoặc trao tay có sự chứng kiến của Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị.
	- Hội đồng quản trị không thành lập bộ máy riêng, khi cần thiết Hội đồng quản trị sẽ sử dụng nhân sự và trang thiết bị của Công ty để phục vụ công việc của Hội đồng quản trị, sau khi thông báo cho Tổng Giám đốc. Thông báo phải được lập bằng văn bản và gửi cho Tổng Giám đốc trước ít nhất 48 giờ.
	- Trong trường hợp cấp thiết, vì những mục đích liên quan tới nhiệm vụ của mình, các thành viên Hội đồng quản trị có quyền yêu cầu Tổng Giám đốc, Người Quản lý khác trong Công ty cung cấp các thông tin về hoạt động của Công ty nhưng phải được sự đồng ý của Chủ tịch Hội đồng quản trị. Yêu cầu phải được lập bằng văn bản và gửi cho Tổng Giám đốc trước ít nhất 24 giờ.
	- Hội đồng quản trị có trách nhiệm phản hồi các nội dung kiến nghị về Điều lệ; Quy chế quản trị công ty; cơ cấu tổ chức và số lượng Người quản lý trong thời hạn 15 ngày.
	- Các nội dung phê chuẩn giao dịch với Người có liên quan hoặc Giao dịch trọng yếu, Hội đồng quản trị phải phản hồi bằng văn bản trong thời hạn 7 ngày.
	- Đối với các báo cáo đánh giá Tổng Giám đốc và thành viên Bộ máy điều hành, Hội đồng quản trị phải gửi bản dự thảo đến các đối tượng trước một thời gian hợp lý.
	- Trong trường hợp cuộc họp của Hội đồng quản trị có mời thành viên Ban Kiểm soát, thành viên Bộ máy quản lý hoặc bất kỳ cấp quản lý nào thì Hội đồng quản trị có trách nhiệm gửi thông báo mời họp, nội dung chuẩn bị (nếu có) trước ít nhất 7 ngày (thông qua Người phụ trách quản trị công ty/ Thư ký Hội đồng quản trị).
	- Các nội dung được gửi nhằm để lấy ý kiến của Tổng Giám đốc: mức lương và lợi ích khác của Người quản lý, các nội dung nhân sự phải được gửi trước ít nhất là 48 giờ.
	- Đối với các khoản chi tiêu, sử dụng chi phí của Hội đồng quản trị, Hội đồng quản trị phải có văn bản thuyết minh tính hợp lý khi gửi hồ sơ, chứng từ về Công ty.
	Điều 35. Quy trình, thủ tục phối hợp hoạt động của Bộ máy điều hành
	1. Đối với Hội đồng quản trị
	Tổng Giám đốc và các thành viên Bộ máy quản lý khác là cơ quan chấp hành, điều hành hoạt động của Công ty, đảm bảo Công ty hoạt động diễn ra bình thường và có hiệu quả.
	- Tổng Giám đốc có quyền quyết định các biện pháp vượt thẩm quyền của mình trong trường hợp khẩn cấp như thiên tai, địch hoạ, hoả hoạn, sự cố bất ngờ, v.v. nhưng phải báo cáo bằng văn bản cho Hội đồng quản trị trong thời gian sớm nhất có thể và chịu trách nhiệm trước Hội đồng quản trị và Đại hội đồng cổ đông gần nhất về các quyết định đó.
	- Tổng Giám đốc có quyền từ chối thi hành và bảo lưu các ý kiến của mình đối với các quyết định của Hội đồng quản trị nếu nhận định rằng quyết định này trái pháp luật hoặc gây tổn hại đến quyền lợi của cổ đông. Trong trường hợp này, Tổng Giám đốc phải có báo cáo giải trình ngay với Hội đồng quản trị và Ban Kiểm soát bằng văn bản.
	- Trước khi thực hiện các nhiệm vụ cần phải có sự phê duyệt của Hội đồng quản trị được quy định của Điều lệ và Quy chế này, Tổng Giám đốc gửi tờ trình đến Hội đồng quản trị trước 7 ngày (khuyến khích việc đồng gửi cho Ban Kiểm soát).
	- Đối với việc cho ý kiến về mức lương, lợi ích khác của Người quản lý, Tổng Giám đốc gửi trước ít nhất là trong vòng 7 ngày.
	2. Đối với Ban Kiểm soát
	Tổng Giám đốc và các thành viên Bộ máy quản lý khác có trách nhiệm tiếp thu và phối hợp trong công tác.
	Chương VII
	ĐÁNH GIÁ HOẠT ĐỘNG, KHEN THƯỞNG VÀ KỶ LUẬT
	Điều 36. Đánh giá hoạt động
	- Hội đồng quản trị quyết định các tiêu chuẩn đánh giá hoạt động cho tất cả các đối tượng là thành viên Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc, và người quản lý khác của Bộ máy điều hành.
	- Các tiêu chuẩn đánh giá hoạt động phải hài hòa giữa lợi ích của các nhân sự Bộ máy quản lý với lợi ích lâu dài của Công ty và cổ đông. Các chỉ số tài chính và phi tài chính được sử dụng trong đánh giá được Hội đồng quản trị cân nhắc thận trọng và quyết định tại từng thời điểm. Trong đó, các chỉ tiêu phi tài chính có thể được phân loại theo lĩnh vực như bên có quyền lợi liên quan, quy trình hoạt động và tính hiệu quả, tăng trưởng nội bộ và quản lý tri thức.
	- Hàng năm, căn cứ vào chức năng, nhiệm vụ được phân công và các tiêu chuẩn đánh giá đã được thiết lâp, Hội đồng quản trị tổ chức thực hiện đánh giá hoạt động thành viên Hội đồng quản trị, Ban điều hành theo quy định.
	Điều 37. Khen thưởng
	- Hội đồng quản trị quyết định hệ thống khen thưởng. Việc khen thưởng được thực hiện dựa trên kết quả đánh giá hoạt động của Quy chế này.
	- Đối tượng: các cá nhân theo chế độ khen thưởng do Hội đồng quản trị quy định.
	- Hình thức thưởng:
	+ Bằng tiền;
	+ Bằng cổ phiếu theo phương thức tùy chọn.
	- Nguồn kinh phí thưởng được trích từ Quỹ khen thưởng, phúc lợi của Công ty và nguồn hợp pháp khác, hoặc sẽ được tính vào chi phí trước thuế theo các quy định pháp luật có liên quan. Mức khen thưởng căn cứ vào tình hình thực tế của từng năm, Tổng Giám đốc sẽ đề xuất Hội đồng quản trị phê chuẩn.
	Điều 38. Kỷ luật
	- Hội đồng quản trị quyết định hệ thống kỷ luật dựa trên tính chất và mức độ của việc vi phạm. Việc kỷ luật phải có hình thức cao nhất là bãi nhiệm, cách chức.
	- Thành viên Hội đồng quản trị, Ban Kiểm soát, Bộ máy điều hành không hoàn thành nhiệm vụ của mình so với yêu cầu với sự trung thực, siêng năng, cẩn trọng và tròn bổn phận sẽ phải chịu trách nhiệm cá nhân về những thiệt hại do mình gây ra.
	- Thành viên Hội đồng quản trị, Ban Kiểm soát, Bộ máy điều hành khi thực hiện nhiệm vụ mà có hành vi vi phạm quy định pháp luật hoặc quy định của Công ty thì tuỳ theo mức độ vi phạm mà bị xử lý kỷ luật, vi phạm hành chính hoặc truy cứu trách nhiệm hình sự theo quy định của hệ thống kỷ luật và quy định của pháp luật. Trường hợp gây thiệt hại đến lợi ích của Công ty, cổ đông hoặc người khác sẽ phải bồi thường theo quy định của pháp luật.
	Chương VIII
	HỆ THỐNG KIỂM SOÁT NỘI BỘ
	Tùy thuộc vào quy mô, phạm vi và tính chất hoạt động ở thời điểm thích hợp, Công ty sẽ thiết lập hệ thống kiểm soát nội bộ trực thuộc Hội đồng quản trị để giám sát sự tuân thủ các quy định pháp luật, các quy định nội bộ và các quy trình hoạt động. Hệ thống này sẽ trợ giúp Hội đồng quản trị thực hiện việc tự đánh giá để đảm bảo tính đầy đủ, phù hợp và hiệu quả của hệ thống kiểm soát nội bộ của Công ty.
	Điều 39. Nguyên tắc kiểm soát nội bộ
	Hệ thống kiểm soát nội bộ của Công ty được xây dựng dựa trên cơ sở các nguyên tắc sau:
	- Hệ thống kiểm soát nội bộ phải hoạt động liên tục, không bị gián đoạn.
	- Mỗi cá nhân tham gia vào quá trình kiểm soát nội bộ đều phải chịu trách nhiệm. Hoạt động của mỗi cá nhân thực hiện chức năng kiểm soát phải được giám sát bởi một cá nhân khác trong hệ thống kiểm soát nội bộ.
	- Hệ thống kiểm soát nội bộ phải phân tách các nhiệm vụ, không chồng chéo các chức năng kiểm soát và phân công các chức năng trong số những nhân viên của Công ty sao cho cùng một cá nhân sẽ không đồng thời thực hiện chức năng liên quan đến: (i) quyền điều khiển một tài sản nhất định; (ii) ghi chép hoạt động của tài sản này; (iii) bảo hiểm và bảo quản tài sản và (iv) trông giữ cùng một tài sản đó.
	- Hệ thống kiểm soát nội bộ có sự ủy quyền phù hợp và phê chuẩn các hoạt động. Hệ thống kiểm soát nội bộ có hệ thống quy định, quy trình về phê chuẩn các hoạt động kinh doanh và tài chính bởi người có thẩm quyền, trong phạm vi được ủy quyền.
	- Công ty bảo đảm sự tách bạch về tổ chức của các bộ phận để có trách nhiệm kiểm soát nội bộ và bảo đảm rằng bộ phận này chịu trách nhiệm trực tiếp trước Hội đồng quản trị hoặc Tổng Giám đốc. Sự tách bạch về tổ chức này bảo đảm rằng kiểm soát nội bộ được thẩm tra bởi người có thẩm quyền độc lập là chủ thể không tham gia thực hiện và duy trì hệ thống kiểm soát nội bộ.
	- Hệ thống kiểm soát nội bộ của Công ty được thiết kế với văn hóa phát triển và cải tiến liên tục, cho phép giải quyết các vấn đề nảy sinh một cách linh hoạt, dễ mở rộng và nâng cấp.
	- Một hệ thống các báo cáo kịp thời đối với bất kỳ sự không phù hợp/sai phạm nào được xây dựng một cách liên tục, việc đảm bảo các báo cáo kịp thời về sự không phù hợp/sai phạm với thời gian ngắn nhất cho phép người có thẩm quyền hành động nhanh chóng để khắc phục sự cố.
	Điều 40. Thành phần của hệ thống kiểm soát nội bộ
	1. Môi trường kiểm soát
	- Môi trường kiểm soát tạo các khuôn khổ và tác động lên ý thức về kiểm soát của mọi nhân viên. Đó là nền tảng cho các thành phần khác của hệ thống kiểm soát nội bộ, tạo ra hệ thống kỷ luật và khuôn khổ.
	- Các yếu tố của môi trường kiểm soát bao gồm tính liêm chính, các giá trị đạo đức và năng lực của các cấp quản lý và nhân viên, các triết lý về quản lý và hình thức hoạt động, cách thức mà cấp có thẩm quyền phân định quyền hạn và trách nhiệm, cách tổ chức và phát triển nguồn nhân lực và những định hướng do Hội đồng quản trị đưa ra.
	2. Đánh giá rủi ro: Công ty xây dựng một hệ thống quản trị rủi ro xuyên suốt bao gồm các yếu tố (i) cơ cấu quản trị rủi ro phù hợp, nhất quán, hiệu quả (ii) quản trị rủi ro là mối quan tâm của tất cả mọi nhân viên và thiết lập một nền văn hóa rủi ro trong Công ty (iii) quản trị rủi ro tích hợp vào các chiến lược, quyết định, hoạt động, các quá trình, chức năng, dự án, sản phẩm, dịch vụ và tài sản.
	3. Các hành động kiểm soát: Là các quy chế, quy định, thủ tục quy trình đảm bảo rằng các chỉ thị quản lý được thực thi, các hành động cần thiết được thực hiện nhằm hạn chế rủi ro và đạt được mục tiêu. Các hành động này bao gồm nhưng không giới hạn ở phê chuẩn, ủy quyền, thẩm tra, giảng hòa, xem xét lại việc thực hiện các hoạt động, sự an toàn của tài sản và sự phân tách trách nhiệm.
	4. Thông tin và truyền thông: Hệ thống kiểm soát nội bộ không chỉ xử lý các dữ liệu nội bộ của Công ty mà còn xử lý các thông tin về sự kiện và hoạt động bên ngoài và các điều kiện cần thiết để đưa ra các quyết định kinh doanh đúng đắn và báo cáo ra bên ngoài. Điều quan trọng là Bộ máy quản lý không chỉ giới hạn họ trong công tác truyền thông với ý nghĩa là một biện pháp kiểm soát, mà còn nhấn mạnh vào ý nghĩa và mục đích của yếu tố kiểm soát cụ thể.
	5. Giám sát mức độ hiệu quả của hệ thống kiểm soát nội bộ: Hệ thống kiểm soát nội bộ sẽ được giám sát qua thời gian để đánh giá chất lượng hoạt động của hệ thống. Việc này được thực hiện thông qua các hành động giám sát liên tục, những đánh giá riêng lẻ, hoặc kết hợp cả hai. Bất kỳ sự trục trặc trong kiểm soát nội bộ cần được báo cáo lên trên, những vấn đề nghiêm trọng cần được báo cáo trực tiếp với Tổng Giám đốc và Bộ máy quản lý. Hội đồng quản trị, Tổng Giám đốc cần quy định chế tài áp dụng khi có vi phạm về kiểm soát trên cơ sở dự kiến trước.
	Điều 41. Trách nhiệm về kiểm soát nội bộ
	1. Công ty có trách nhiệm xây dựng hệ thống kiểm soát nội bộ, thường xuyên kiểm soát việc chấp hành pháp luật và các quy định nội bộ; trực tiếp kiểm soát trên tất cả các lĩnh vực tại trụ sở chính, chi nhánh, đơn vị, công ty con, đưa ra các hoạch định và thực hiện biện pháp khắc phục để đảm bảo hệ thống luôn được theo dõi, đo lường, đánh giá thường xuyên liên tục.
	2. Các Phòng, Ban, đơn vị trực thuộc của Công ty, trong phạm vi hoạt động của mình, sẽ có trách nhiệm trong việc đảm bảo các kiểm soát của mình, đồng thời đảm bảo tất cả các cấp quản lý và nhân viên đều được đào tạo về hệ thống và văn hóa kiểm soát của Công ty.
	3. Kiểm soát nội bộ luôn bắt đầu từ cấp cao nhất của Công ty, ở cấp độ Hội đồng quản trị và các chủ thể điều hành. Cụ thể là Hội đồng quản trị và Ban Tổng Giám đốc chịu trách nhiệm thiết lập một môi trường kiểm soát nội bộ phù hợp và duy trì các tiêu chuẩn đạo đức ở mức độ cao ở mọi cấp độ hoạt động của Công ty, việc thực thi các quy trình kiểm soát nội bộ thuộc trách nhiệm của các chủ thể điều hành.
	4. Định kỳ hàng năm, Tổng Giám đốc tiến hành tổ chức rà soát, kiểm tra, đánh giá hệ thống kiểm soát nội bộ. Việc rà soát, đánh giá về tính đầy đủ, hiệu lực và hiệu quả của hệ thống kiểm soát nội bộ dựa trên việc xác định và đánh giá rủi ro. Tổng Giám đốc phải lập báo cáo về kết quả tự kiểm tra, đánh giá hệ thống kiểm soát nội bộ. Báo cáo phải cập nhật các rủi ro, nêu tóm tắt hoạt động chính, các rủi ro liên quan tương ứng. Báo cáo tự kiểm tra, đánh giá về hệ thống kiểm soát nội bộ được gửi cho Hội đồng quản trị.
	5. Việc phân định trách nhiệm đối với hệ thống kiểm soát nội bộ của từng cấp độ được quy định như sau:
	a) Hội đồng quản trị
	Điều 42. Kiểm toán độc lập
	Một cuộc kiểm toán độc lập được thực hiện bởi Kiểm toán độc lập bên ngoài là một yếu tố quan trọng trong khuôn khổ kiểm soát của Công ty.
	1. Trách nhiệm đối với Báo cáo tài chính
	- Tổng Giám đốc là người chịu trách nhiệm về việc lập và trình bày báo cáo tài chính của Công ty.
	- Kiểm toán độc lập chỉ có trách nhiệm đưa ra ý kiến về báo cáo tài chính của Công ty.
	- Việc kiểm toán các báo cáo tài chính không làm giảm bớt trách nhiệm của Tổng Giám đốc đối với các báo cáo tài chính của Công ty đã được kiểm toán.
	2. Quyền của Công ty
	- Từ chối cung cấp thông tin không phục vụ cho mục đích kiểm toán và yêu cầu đổi kiểm toán viên hành nghề nếu họ vi phạm các nguyên tắc về tính độc lập trong kiểm toán.
	- Thảo luận hoặc yêu cầu các văn bản giải trình các vấn đề chưa phù hợp được đưa ra trong bản dự thảo báo cáo kiểm toán.
	- Khiếu nại về kiểm toán viên hành nghề nếu họ có hành vi vi phạm pháp luật trong quá trình kiểm toán.
	- Chỉ định Kiểm toán độc lập: Việc lựa chọn Kiểm toán độc lập cho năm tài chính của Công ty tuân thủ theo các quy định của Điều lệ và Quy chế này (Ban Kiểm soát đề xuất lựa chọn công ty kiểm toán độc lập và mọi vấn đề có liên quan để Đại hội đồng cổ đông xem xét, quyết định).
	3. Báo cáo kiểm toán và thư quản lý
	- Báo cáo kiểm toán được lập và gửi cho Hội đồng quản trị với các ý kiến kết luận của Công ty kiểm toán về mức độ tin cậy của báo cáo tài chính.
	- Thư quản lý phải được gửi cho Tổng Giám đốc và Bộ máy quản lý, thảo luận và cân nhắc phản hồi trước khi hoàn chỉnh và gửi cho Hội đồng quản trị.
	Chương IX
	GIAO DỊCH TRỌNG YẾU VÀ GIAO DỊCH VỚI CÁC BÊN CÓ QUYỀN LỢI LIÊN QUAN ĐẾN CÔNG TY
	Điều 43. Các giao dịch trọng yếu của Công ty
	1. Định nghĩa
	- Một giao dịch (hoặc nhiều giao dịch có liên quan với nhau), không thuộc các giao dịch được thực hiện thường xuyên trong hoạt động kinh doanh thông thường của Công ty được coi là “trọng yếu” nếu hội đủ các tiêu chí và điều kiện về bản chất và giá trị sau:
	+ Bản chất của giao dịch:
	Chương X
	CÔNG BỐ THÔNG TIN - MINH BẠCH
	VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN
	Điều 46. Nguyên tắc về công bố thông tin
	- Định nghĩa: “Việc công bố thông tin được định nghĩa như là một cách thức để đảm bảo rằng tất cả các bên quan tâm đều có thể tiếp cận thông tin thông qua một quy trình minh bạch để đảm bảo cho việc tìm kiếm và thu thập thông tin được dễ dàng, bất kể mục đích tiếp cận thông tin là gì”.
	- Nguyên tắc về công bố thông tin:
	+ Thường xuyên, kịp thời;
	+ Có thể tiếp cận một cách dễ dàng, rộng rãi;
	+ Chính xác và đầy đủ;
	+ Nhất quán, phù hợp và có văn bản dẫn chứng.
	- Công ty có nghĩa vụ công bố đầy đủ, chính xác và kịp thời thông tin định kỳ và bất thường về tình hình hoạt động sản xuất kinh doanh, tài chính và tình hình quản trị Công ty cho cổ đông và công chúng phù hợp với Quy chế Công bố thông tin của Ủy Ban Chứng khoán Nhà nước (nếu có) và các quy định hiện hành có liên quan.
	- Việc công bố thông tin được thực hiện theo những phương thức nhằm đảm bảo cổ đông và công chúng đầu tư có thể tiếp cận một cách công bằng và đồng thời. Ngôn từ trong công bố thông tin rõ ràng, dễ hiểu và tránh gây hiểu lầm cho cổ đông và công chúng đầu tư, đảm bảo thông tin minh bạch.
	Điều 47. Thông tin bí mật
	- Để tránh những ảnh hưởng bất lợi đến quyền và lợi ích chính đáng của Công ty và các cổ đông trong việc công bố thông tin, Công ty được phép bảo mật thông tin đối với thông tin bí mật thuộc phạm vi bí mật kinh doanh theo quy định của pháp luật.
	- Phạm vi bí mật kinh doanh và các thông tin bí mật khác được quy định tại Quy chế về công bố thông tin và chính sách bảo mật thông tin.
	Điều 48. Thông tin nội bộ và giao dịch nội bộ
	- Thông tin nội bộ là những thông tin liên quan đến Công ty chưa được công bố mà nếu được công bố có thể ảnh hưởng lớn đến giá chứng khoán hoặc hoạt động sản xuất kinh doanh và đầu tư của Công ty.
	- Thông tin nội bộ được lưu giữ cẩn mật bởi những người có thẩm quyền theo quy định của Chính sách bảo mật thông tin.
	- Các đối tượng có thể tiếp cận thông tin nội bộ bao gồm:
	+ Thành viên Hội đồng quản trị, Ban Kiểm soát, Tổng Giám đốc, Người Quản lý khác trong phạm vi các công việc có liên quan đến chức trách, nhiệm vụ được giao;
	+ Người kiểm toán báo cáo tài chính, các công ty chứng khoán, các công ty quản lý quỹ đầu tư chứng khoán và người hành nghề chứng khoán liên quan đến hoạt động của Công ty;
	+ Tổ chức, cá nhân có quan hệ hợp tác kinh doanh, cung cấp dịch vụ với Công ty và cá nhân làm việc trong tổ chức đó;
	+ Tổ chức, cá nhân trực tiếp hoặc gián tiếp có được thông tin nội bộ từ những đối tượng quy định tại các điểm đã nêu ở trên.
	- Những người được tiếp cận các thông tin nội bộ không được phép:
	+ Mua bán chứng khoán liên quan tới thông tin nội bộ mà mình được tiếp cận.
	+ Tiết lộ thông tin nội bộ cho những cá nhân khác trừ phi việc tiết lộ đó được thực hiện trong quá trình thực thi nhiệm vụ được Công ty giao phó.
	+ Tư vấn hoặc xui khiến người khác mua bán chứng khoán liên quan đến những thông tin nội bộ mà mình được tiếp cận.
	- Giao dịch nội bộ bất hợp pháp (Giao dịch nội gián) là những giao dịch diễn ra khi những người có khả năng tiếp cận các thông tin nội bộ sử dụng những thông tin đó để thu lợi hoặc để tránh tổn thất trên thị trường chứng khoán.
	- Tổng Giám đốc có trách nhiệm triển khai thực hiện Chính sách an ninh thông tin và cụ thể hóa các quy định, quy trình về tránh xung đột lợi ích của Công ty để điều chỉnh các hành vi liên quan đến việc sử dụng thông tin nội bộ, giao dịch nội bộ
	Điều 49. Tổ chức công bố thông tin, quản lý thông tin và tính minh bạch
	1. Tổ chức công bố thông tin
	- Hội đồng quản trị quyết định Quy chế về công bố thông tin phù hợp với các quy định của Luật Chứng khoán, các văn bản hướng dẫn thi hành và các quy định pháp luật có liên quan khác.
	- Để đảm bảo tính chính xác và kịp thời, Công ty có thể tổ chức bộ phận chuyên trách hoặc kiêm nhiệm việc công bố thông tin. Tiêu chuẩn, điều kiện của nhân sự của bộ phận này sẽ được đề cập trong Quy chế về công bố thông tin. Người công bố thông tin của Công ty thực hiện đúng theo quyền và nghĩa vụ được giao.
	- Việc công bố thông tin được thực hiện trên các phương tiện thông tin của Ủy ban chứng khoán nhà nước và Sở giao dịch chứng khoán nơi niêm yết cổ phiếu của Công ty (nếu có), các ấn phẩm và các trang thông tin điện tử của Công ty.
	2. Quản lý thông tin bí mật, thông tin nội bộ
	- Tổng Giám đốc là người chịu trách nhiệm cao nhất trong việc xây dựng/đề xuất các tiêu thức phân loại thông tin và hệ thống quản lý thông tin nội bộ, thông tin bí mật phù hợp với các quy định hiện hành của pháp luật. Về nguyên tắc thông tin nội bộ cần được quản lý tập trung từ trên xuống dưới. Từng bộ phận tuỳ theo đặc thù công việc có đánh giá mức độ nhậy cảm của các thông tin phát sinh tại bộ phận đó để có cách xử lý, bảo mật và quản lý thích hợp.
	- Trong quá trình phát triển hoạt động kinh doanh, danh mục các thông tin cần được thường xuyên bổ sung và cập nhật để quản lý và theo dõi chặt chẽ, hạn chế những ảnh hưởng tiêu cực của việc tiết lộ thông tin nội bộ ra bên ngoài.
	3. Tính minh bạch
	Công ty cam kết đảm bảo sự minh bạch trong công bố thông tin theo quy định tại Quy chế về công bố thông tin.
	4. Trách nhiệm bồi thường
	Cá nhân vi phạm Quy chế công bố thông tin, bao gồm nhưng không giới hạn ở vi phạm công tác (i) công bố thông tin, (ii) sử dụng hoặc tiết lộ thông tin, (iii) chuẩn bị những thông tin được công bố không đầy đủ và thiếu chính xác, v.v. phải chịu trách nhiệm bồi thường và/hoặc bị xử lý trách nhiệm tùy theo mức độ vi phạm.
	5. Cơ chế liên lạc thường xuyên với cổ đông lớn
	Công ty có thể thông tin với cổ đông lớn bất cứ khi nào Hội đồng quản trị thấy cần thiết, tuy nhiên trên nguyên tắc không ít hơn 2 lần/năm.
	Điều 50. Các nội dung công bố thông tin
	1. Công bố thông tin về tình hình quản trị Công ty
	- Công ty phải công bố thông tin về tình hình quản trị Công ty trong các kỳ Đại hội đồng cổ đông hàng năm, trong Báo cáo thường niên của Công ty, tối thiểu phải bao gồm những thông tin sau:
	+ Thành viên và cơ cấu của Hội đồng quản trị và Ban Kiểm soát;
	+ Hoạt động của Hội đồng quản trị và Ban Kiểm soát;
	+ Hoạt động của thành viên Hội đồng quản trị độc lập không điều hành (nếu có);
	+ Những kế hoạch để tăng cường hiệu quả trong hoạt động quản trị Công ty;
	+ Thù lao và chi phí cho thành viên Hội đồng quản trị, thành viên Ban Kiểm soát, Ban Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng;
	+ Thông tin về các giao dịch cổ phiếu của Công ty với các thành viên Hội đồng quản trị, thành viên Ban Kiểm soát, Tổng Giám đốc, Phó Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng, Cổ đông lớn và các giao dịch khác của thành viên Hội đồng quản trị, thành viên Ban Kiểm soát, Tổng Giám đốc, Phó Tổng Giám đốc, Kế toán trưởng và những người liên quan tới các đối tượng nói trên;
	+ Số lượng thành viên Hội đồng quản trị, thành viên Ban Kiểm soát, Ban Tổng Giám đốc đã tham gia đào tạo về quản trị công ty (nếu có).
	+ Những điểm chưa thực hiện theo quy định của Quy chế, nguyên nhân và giải pháp.
	- Công ty có nghĩa vụ báo cáo định kỳ và công bố thông tin định kỳ về tình hình quản trị công ty theo quy định của pháp luật, Uỷ ban Chứng khoán Nhà nước và Sở Giao dịch Chứng khoán nơi niêm yết cổ phiếu của Công ty (nếu có).
	2. Nội dung công bố thông tin:
	Phạm vi các thông tin phải công bố bao gồm:
	- Những thông tin định kỳ: các báo cáo tài chính đã được kiểm toán và báo cáo thường niên;
	- Những thông tin bất thường;
	- Những thông tin theo yêu cầu của Ủy ban Chứng khoán Nhà nước (nếu có);
	- Những thông tin liên quan đến giao dịch của các cổ đông lớn;
	- Những thông tin liên quan đến giao dịch cổ phiếu quỹ;
	- Những thông tin liên quan đến giao dịch cổ phiếu của các cổ đông sáng lập trong thời gian bị hạn chế chuyển nhượng;
	- Những thông tin liên quan đến việc giao dịch và chào bán ra công chúng;
	- Những thông tin liên quan đến việc chào bán chứng khoán ra công chúng và tiến độ sử dụng vốn thu được từ đợt chào bán;
	- Các thông tin khác theo quy định của pháp luật.
	3. Công bố thông tin tự nguyện
	Các thông tin mà Công ty có thể tự nguyện công bố (không thuộc phạm vi yêu cầu của pháp luật) trên trang thông tin điện tử bao gồm:
	- Các mục tiêu của Công ty;
	- Cơ cấu sở hữu của cổ đông lớn, quan trọng và quyền biểu quyết;
	- Thông tin về thành viên Hội đồng quản trị và Ban Tổng Giám đốc;
	- Các yếu tố rủi ro trọng yếu có thể dự đoán trước;
	- Người lao động và các bên có quyền lợi liên quan;
	- Cơ cấu và chính sách Quản trị Công ty.
	4. Phạm vi thông tin với Cổ đông lớn, bao gồm:
	- Thông tin nội bộ;
	- Các ý kiến đóng góp của Cổ đông lớn về quản trị Công ty.
	Điều 51. Công bố thông tin về các cổ đông lớn
	1. Công ty phải tổ chức công bố thông tin định kỳ về từng cổ đông lớn gồm các nội dung chủ yếu sau:
	- Tên, năm sinh (cổ đông cá nhân);
	- Địa chỉ liên lạc;
	- Nghề nghiệp (cổ đông cá nhân), ngành nghề hoạt động (cổ đông tổ chức);
	- Số lượng và tỷ lệ cổ phần sở hữu trong Công ty;
	- Tình hình biến động về sở hữu của các cổ đông lớn;
	- Những thông tin có thể dẫn tới sự thay đổi lớn về cổ đông của Công ty;
	- Tình hình tăng, giảm cổ phiếu, cầm cố, thế chấp cổ phiếu Công ty của các cổ đông lớn.
	2. Công ty có nghĩa vụ báo cáo định kỳ quý, năm và công bố thông tin về tình hình biến động cổ đông theo quy định cho Ủy ban Chứng khoán Nhà nước (nếu có) và các cơ quan có liên quan.
	3. Để bảo đảm quyền lợi của cổ đông, cổ đông phải thường xuyên và kịp thời cung cấp thông tin của cổ đông cho Công ty, trường hợp cổ đông không cung cấp thông tin dẫn đến quyền lợi của cổ đông bị ảnh hưởng và nếu việc ảnh hưởng đó không xuất phát từ lỗi của Công ty, Công ty sẽ không có trách nhiệm bồi thường.
	Điều 52. Bảo mật thông tin
	- Tổng Giám đốc chịu trách nhiệm xây dựng và tổ chức thực hiện các quy định và quy trình về bảo mật thông tin (như là một phần của Chính sách an ninh thông tin).
	- Phạm vi điều chỉnh sẽ bao gồm các thông tin nội bộ, thông tin bí mật và các thông tin nhạy cảm khác của Công ty cần được bảo mật. Các nội dung chính phải tối thiểu bao gồm: quản lý rủi ro thông tin, bộ phận phụ trách, quản lý tài sản, lưu trữ, thông tin liên lạc, kiểm soát truy cập, quản lý cam kết bảo mật đối với bên thứ ba.
	Chương XI
	CHẾ ĐỘ BÁO CÁO, GIÁM SÁT VÀ XỬ LÝ VI PHẠM
	Điều 53. Báo cáo
	Hội đồng quản trị có trách nhiệm báo cáo và công bố thông tin về việc thực hiện quản trị Công ty theo quy định của Quy chế với Ủy ban Chứng khoán Nhà nước, Sở Giao dịch Chứng khoán/Trung tâm Giao dịch Chứng khoán và các cơ quan có thẩm quyền khác theo quy định của pháp luật.
	Điều 54. Giám sát
	Công ty, các cá nhân và tổ chức liên quan và các cổ đông của Công ty phải chịu sự giám sát về quản trị Công ty của Ủy ban Chứng khoán Nhà nước và các cơ quan có thẩm quyền khác theo quy định hiện hành của pháp luật.
	Điều 55. Xử lý vi phạm
	- Mọi trường hợp vi phạm hoặc không thực hiện nghĩa vụ công bố thông tin và báo cáo Ủy ban Chứng khoán Nhà nước theo quy định tại Quy chế này sẽ bị xử phạt vi phạm hành chính theo quy định tại Nghị định về xử phạt hành chính trong lĩnh vực chứng khoán và thị trường chứng khoán.
	Chương XII
	ĐIỀU KHOẢN CHUNG
	Điều 56. Bổ sung và sửa đổi quy chế
	- Việc bổ sung, sửa đổi quy chế này phải được Đại hội đồng cổ đông thông qua hoặc ủy quyền cho Hội đồng quản trị xem xét quyết định.
	- Trong trường hợp có những quy định của Pháp luật có liên quan đến hoạt động của Công ty chưa được đề cập trong Điều lệ cũng như Quy chế này hoặc trong trường hợp có những quy định mới của Pháp luật khác với những điều khoản trong Quy chế này, thì những quy định của pháp luật đó đương nhiên được áp dụng và điều chỉnh hoạt động của Công ty.
	Điều 57. Ngày hiệu lực
	1. Bản quy chế này gồm 12 chương, 57 điều, được Đại hội đồng cổ đông (thường niên hoặc bất thường) năm ....... của Công ty cổ phần gỗ MDF VRG Quảng Trị nhất trí thông qua ngày ….tháng … năm 2023 và cùng chấp thuận hiệu lực toàn văn của Quy chế này.
	2. Quy chế này được thành lập 10 bản, có giá trị như nhau;
	3. Quy chế này là duy nhất và chính thức của Công ty.
	4. Các bản sao hoặc trích lục Quy chế quản trị Công ty phải có chữ ký của Chủ tịch Hội đồng quản trị hoặc tối thiểu một phần hai tổng số thành viên Hội đồng quản trị mới có giá trị./.


